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Kallelse och foredragningslista

Sid 1 (2)

Kultur- och utbildningsnamnden kallas till sammantriade 2026-

05-18

Tid: 13.00 - 16.00 max

Plats: Vavaren i kommunhuset, Klosterledsgatan 35, Vadstena

Foredragningslista
Upprop

Fraga om det finns jav

Arenden

Beteckning

Foredragande och tid

1 Val av justerare och faststéllande av | KUN/2026:14 13.00-13.05
foredragningslista

2 Information om stiftelsen Gottfrid KUN/2026:11 13.05-13.25
Larssongarden

3 Beslut om revidering av riktlinje for KUN/2026:87 Utredare
godkdnnande av enskild huvudman 13.25-13.30
for forskola, fritidshem

4 Kommunicering efter kvalitetsdialog | KUN/2025:111 | Presidiet
med Elevhalsan 13.30-13.40

5 Ekonomisk uppfdljning per 30 april KUN/2026:51 Ekonom
2026 13.40-13.55

6 Beslut om revidering av
delegationsordning foér kultur- och

utbildningsndmnden

KUN/2025:194

Forvaltningskoordina
tor
13.55-14.00

7 Beslut om revidering av

informationshanteringsplan for

KUN/2025:214

Forvaltningskoordina

tor

Kultur- och utbildningsndmnden

Vadstena kommun

592 80 Vadstena BESOKSADRESS Klosterledsgatan 35 TEL 010-234 70 00 FrAx 0143-151 90

E-POST vadstena.kommun@vadstena.se WEBB www.vadstena.se
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VADSTENA
KOMMUN
kultur- och utbildningsnamnden 14.00-14.10
Paus 14.10-14.30
8 | Verksamhetsdialog med KUN/2025:148 | Kultur- och
Fritidscentrum fritidschef,
samordnare
14.30-15.00
9 Muntlig information fran KUN/2026:11 Kultur- och
verksamheten och regionen fritidschef,
bildningschef
15.00-15.30
10 | Anmaéalan av delegationsbeslut KUN/2026:12 Bildningschef
15.30-15.35
11 | Meddelanden och handlingar for KUN/2026:13 15.35-15.40

kdnnedom

Goran Faltgren (S)
Ordférande

Vid fragor om drenden/handlingar eller vid forhinder kontakta:

Katarina Andersson
Forvaltningskoordinator
010-234 72 01

katarina.andersson@vadstena.se

Kultur- och utbildningsndmnden

Vadstena kommun

592 80 Vadstena BESOKSADRESS Klosterledsgatan 35 TEL 010-234 70 00 FrAx 0143-151 90

E-POST vadstena.kommun@vadstena.se WEBB www.vadstena.se
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Tjansteskrivelse till kultur- och
utbildningsnamnden

Riktlinjer for godkdnnande av enskild huvudman for forskola,
fritidshem

Var beteckning: KUN/2026:87 — 718

Forslag till beslut

1. Riktlinje for godkdnnande av enskild huvudman for férskola och
fritidshem beslutad av kultur- och utbildningsnamnden den 16
december 2024 upphavs fran och med 1 juli 2026.

2. Forslag till reviderad riktlinje for godkdnnande av enskild huvudman
for forskola och fritidshem antas och galler fran och med den 1 juli

2026.

Sammanfattning

Riktlinjen for godkdnnande av enskild huvudman for forskola och
fritidshem innehéaller beskrivning av vad som kravs vid ansokan, agar-
och ledningsproévning, information om tillsyn och om bidrag fran
kommunen till fristdende verksamheter. Texterna i riktlinjen har
forenklats och forkortats for att bli mer lattillgangliga. Utover
textbearbetningen féreslas en komplettering géllande skrivningen om

bidrag.

| nu gallande riktlinje klargors att bidragsnivéer per barn faststélls
arligen i samband med kultur- och utbildningsndmndens beslut om
budget. Avstdmning av antal barn och utbetalningar sker manadsvis. |
det nya forslaget till riktlinje foreslas texten kompletteras med
information om reglering av bidragsnivaer vid avstdmning av det faktiska

utfallet efter arets slut. Bidragsnivaer till enskilda huvudmé&n ska spegla



kostnaderna i kommunal verksamhet. Om det vid arets slut framkommer
att kostnaderna inte déverensstdmmer med faststalld bidragsniva
foreslas detta kvittas med utfallet for de senaste tre aren, forutsatt att

avvikelsen inte ar storre an en procent.

Beskrivning av arendet

Enligt skollagen ska hemkommunen lamna bidrag till godkdnda
huvudman. Bidraget bestar av ett grundbelopp och i vissa fall ocksa ett

tillaggsbelopp. Grundbeloppet ska avse ersattning for
omsorg och pedagogisk verksamhet,
pedagogiskt material och utrustning,
maltider,

1

2

3

4, administration,
5 mervardesskatt, och
6

lokalkostnader.

Grundbeloppet ska bestdmmas efter samma grunder som kommunen

tillampar vid fordelning av resurser till sin egen férskola.

Infor ett nytt kalenderar beslutas hur kultur- och utbildningsndmndens
budget ska fordelas mellan ndamndens verksamheter. Det ar
fordelningen som ligger till grund for hur stor barn- och elevpengen blir,
och hur stort bidragsbelopp som betalas ut per barn eller elev till
fristdende verksamheter. Nar aret &r slut gérs en avstdmning av utfallet
av kostnaden per barn/elev, jamfort med den berdknade kostnaden som

lag till grund for beslutat bidragsbelopp.

Om samtliga 6verskott regleras genom utbetalning till fristdende
verksamheter, men underskott inte regleras betyder det att fristdende
verksamheter over tid tilldelas mer resurser an kommunala. Darfor

foreslas att avvikelser motsvarande en procent av barn/elevpengen eller
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mindre inte betalas ut. Detta for att resurstilldelningen per elev ska vara

likvardig, oavsett fristdende eller kommunal huvudman.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse till kultur- och utbildningsndamnden daterad den 17 april

2026
Forslag till reviderad riktlinje for godkdnnande av enskild huvudman for

forskola och fritidshem

Beslutet expedieras till
Ekonom

Kultur- och utbildningsfdrvaltningen

Johan Wernstrém Carin Dahlberg
Bildningschef Utredare

Vadstena kommun
592 80 Vadstena BESOKSADRESS Klosterledsgatan 35 TEL 010-234 70 00 FAX 0143-151 90
E-POST vadstena.kommun@vadstena.se WEBB www.vadstena.se
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Forslag
Riktlinje for godkannande av

enskild huvudman for
forskola och fritidshem

Galler fran och med 1 juli 2026

Gron markering = ny text

Antagen av kultur- och utbildningsndmnden den x x 2026, § x
Arendebeteckning: KUN/2026:87-718 | Ansvarig handlaggare: Utredare
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Inledning

Godkannande av enskild huvudman for forskola och fritidshem
handlaggs och beslutas av den kommun déar utbildningen ska bedrivas.
Nar en ny ansdkan kommer in till kommunen gérs en prévning som ska
visa om den sokande har tillracklig kunskap for att driva verksamheten.
Syftet ar att sakerstéalla att verksamheten kan bedrivas med god kvalitet.
Den sOkande ska darfor ha kunskap om de lagar, regler och foreskrifter
som galler for forskola eller fritidshem samt om arbetsratt och
arbetsmiljo. Det kravs ocksa kunskap om ekonomiska regler, till exempel
arsredovisningslagen och aktiebolagslagen, samt tillrackliga kunskaper

om budget och barn- och elevprognoser.

Kunskapskravet beddms samlat for dgare och ledning. | ett aktiebolag
galler det styrelse, vd och &gare tillsammans. | andra verksamhetsformer
ska personer med ansvar och inflytande tillsammans ha den kunskap
som kravs. Varje person behover inte ha all kunskap, men den samlade

kompetensen ska finnas hos &gare och ledning.

Rattskallor

Det ar skollagen som styr ratten for en enskild person eller organisation
att ansdka om att fa driva forskola eller fritidshem. Kommunen gor dven
en beddmning av om den s0kande ar lamplig att vara huvudman.
Ansodkningar som géller grundskola, anpassad grundskola,
gymnasieskola, anpassad gymnasieskola samt vissa fritidshem som &r
kopplade till dessa skolformer hanteras och bedéms av

Skolinspektionen.
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Ansokan

Ansokan ska lamnas till forvaltningen i god tid innan verksamheten
berdknas starta. Utredningen pabdrjas nar ansokan ar komplett och
forvaltningen strévar efter att handlaggningstiden ska vara hogst fyra
manader. Beslut om ratt till bidrag kan fattas forst nar lokalen som &r

tilltankt for verksamheten har granskats och godkants.

Ansokan sker pa framtagen blankett och ska vara egenhéandigt

undertecknad av s6kanden.

| ansokan ska huvudmannen beskriva hur verksamheten ska skapa
forutsattningar for barns och elevers lust att lara. Det ska ockséa framga
hur verksamheten ska ge en helhet dar omsorg, utveckling och larande

hanger samman.

Ansokan ska visa hur huvudmannen planerar att folja gallande lagar och
regler. Beskrivningen ska bland annat omfatta verksamhetens inriktning,
ledning och personal samt rektors ansvar. Den ska dven innehélla
information om lokaler och utemiljo, barnsékerhet och eventuell

konfessionell inriktning.

Vidare ska ansdkan beskriva hur verksamheten arbetar med mottagande
av barn och elever, dppettider, barn i behov av sarskilt stod och hur
barngrupperna satts samman. Det ska ocksa framga hur verksamheten
forebygger krankningar, diskriminering och trakasserier samt hur

klagomal hanteras.

Huvudmannen ska dven beskriva barns och vardnadshavares inflytande
i verksamheten, hur anmalningsskyldigheten foljs och hur det
systematiska kvalitetsarbetet bedrivs. Ansdkan ska ocksa ta upp
kompetensutveckling, arbete med sprak och modersmal samt
samverkan med hemmet och andra verksamheter. Arbetet med

barnkonventionen och verksamhetens egenkontroll ska ockséa beskrivas.
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Bidrag
Kultur- och utbildningsférvaltningen faststaller arligen bidragsnivaer for
barn och elever med enskild huvudman i anslutning till beslut om

internbudget. Grundbeloppet ar en ersattning per barn och heltidsplats.

Avstdmning av ersattningsberéattigade barn och utbetalning sker
manadsvis. Det ar den enskilde huvudmannens skyldighet att rapportera
antal ersattningsberattigade barn till forvaltningen vid angiven tidpunkt.

Om den enskilde huvudmannen lamnat felaktigt underlag justeras det

vid nésta utbetalning.

Agar- och ledningsprévning

Agar- och ledningsprévningen ar en viktig del nar en enskild huvudman
ansOker om godkdnnande. Syftet ar att sékerstalla att verksamheten
drivs av personer som har ratt kunskap, ar lampliga och har ekonomiska

forutsattningar att félja lagar och regler.

Provningen omfattar personer som har inflytande éver verksamheten, till
exempel vd, styrelse, dgare och andra personer i ledande stallning.
Kommunen beddmer bland annat erfarenhet, kunskap och ekonomisk
skotsamhet. Tidigare konkurser, naringsforbud eller brister i betalning av

skatter och avgifter kan paverka bedémningen.

Som en del av prévningen kan kommunen hamta uppgifter fran

exempelvis belastningsregistret, Bolagsverket, Skatteverket,

3(3)
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Kronofogden och kreditupplysningsforetag. Huvudmannen ska ldamna
uppgifter om utbildning, erfarenhet och lamplighet samt skicka in
handlingar som arsredovisning, registreringsbevis eller bolagsavtal,

foreningens stadgar och en forteckning dver styrelsemedlemmar.

Om agare eller ledning foérédndras ska detta anmaélas till kommunen
senast en manad efter fordndringen. Da gors en ny dgar- och

ledningsprovning.

Tillsyn
Utifran skollagens krav har kommunen ansvarar for tillsyn av enskild
pedagogisk omsorg som far bidrag fran kommunen. Tillsyn innebér att

kommunen granskar fristdende forskolor och fritidshem for att

kontrollera att den foljer lagar, regler och dessa riktlinjer. _
Om kommunen upptécker brister kan den kréva att huvudmannen
atgardar dem. Tillsynen ska ocksa bidra till att utveckla och forbattra

verksamheten. Darfér kan kommunen ge rad och véagledning som stod i

verksamhetens kvalitetsarbete.

Beslut och overklagan

Beslut om godkdnnande av enskild huvudman enligt skollagen kan

overklagas till forvaltningsratten.

Kommunen kan aterkalla ett godkdnnande om huvudmannen inte langre
uppfyller kraven i skollagen, till exempel nar det géaller lamplighet,

kunskap eller ekonomiska forutsattningar att driva verksamheten. Aven
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beslut om att aterkalla ett godkdnnande kan 6verklagas till

forvaltningsratten.
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Tjansteskrivelse till kultur- och utbildningsnamnden

Revidering av delegationsordning for kultur- och
utbildningsnamnden - maj 2026
Var beteckning: KUN/2025:194 — 002

Forslag till beslut

1. Delegationsordning beslutad av kultur- och utbildningsndmnden den
16 mars 2026 upphéavs fran och med den 1 juni 2026.
2. Forslag till reviderad delegationsordning for kultur- och

utbildningsndmnden antas och géaller frdn och med den 1 juni 2026.

Sammanfattning

En delegationsordning omfattar beslut som fattas pd namndens vagnar.
Kultur- och utbildningsnamndens delegationsordning féljs upp arligen

och vid behov.

Namndes delegationsordning &r i behov av revidering pa nagra punkter.
Dels pa grund av andrade riktlinjer for hantering av plats i férskola och

fritidshem vid utebliven betalning, dels av organisatoriska orsaker.

Beskrivning av drendet

Kultur- och utbildningsforvaltningen foreslar att ndmndens

delegationsordning revideras enligt féljande.
Punkt 2.1 — Beslut om reducerad vistelsetid i forskola och fritidshem

Kultur- och utbildningsndmnden beslutade om en reviderad riktlinje for
avgifter, Oppettider och koregler inom forskola, fritidshem och
pedagogisk omsorg den 20 april 2026. | beslutet ingick aven att

forvaltningschefen till ndstkommande sammantrédde ska aterkomma
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med forslag pa foérandring av punkt 2.1 i ndmndens delegationsordning

sa att den dverensstdammer med revideringarna i riktlinjen.

Forandringen innebar att beslut om uppséagning av plats i forskola och
fritidshem vid utebliven betalning av avgift fors in i delegationsordningen

i stallet for beslut om reducerad vistelsetid.

Punkt 2.10 — Beslut om inackorderingsbidrag fér studier i
kommunala gymnasieskolor och anpassade gymnasieskolor.

Beslutanderatten overfors fran forvaltningsadministrator till utredare.

Punkt 2.11 - Beslut om skolskjuts i enlighet med lag och riktlinjer.
Grundskola, anpassad grund- och gymnasieskola.

Beslutanderatten overfors fran forvaltningsadministrator till utredare.

Finansiering

Beslutet har ingen ekonomisk paverkan.

Samrad

Samrad har skett med berdérda delegater.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse till kultur- och utbildningsnamnden daterad den 22 april
2026

Forslag till reviderad delegationsordning

Beslutet med handlingar expedieras till
Samtliga delegater

Kultur- och utbildningsférvaltningen

Johan Wernstrom Katarina Andersson
Bildningschef Forvaltningskoordinator

Vadstena kommun
592 80 Vadstena BESOKSADRESS Klosterledsgatan 35 TEL 010-234 70 00 FAx 0143-151 90

E-POST vadstena.kommun@vadstena.se WEBB www.vadstena.se
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Forslag

Delegationsordning for
kultur- och
utbildningsnamnden

Galler fran och med den 1 april juni 2026

Gul markering = text som ska tas bort
Gron markering = ny text

Antagen av kultur- och utbildningsndmnden den x x 2026, § x

Arendebeteckning: KUN/2025:194-002 | Ansvarig handlidggare: Férvaltningskoordinator
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Versionshistorik

Datum Beskrivning Uppfoljning | Beteckning

2018-11-05 |Antagen 2019-10-01 | KUN/2017:260-002
Administrativ revidering, pa 2019-10-01 KUN/2019:44-002

2019-02-06 |grund av férandrad intern
organisation

2019-05-20 |Reviderad delegationsordning 2019-10-01 | KUN/2019:44-002
antagen

2019-10-14 | Reviderad delegationsordning 2020-10-01 | KUN/2019:44-002
antagen

2020-06-15 |Reviderad delegationsordning 2021-06-01 | KUN/2020:89-002
antagen

2021-06-14 | Reviderad delegationsordning 2022-06-01 | KUN/2021:124-002
antagen

2022-03-07 | Reviderad delegationsordning 2022-12-01 | KUN/2022:29-002
antagen

2022-11-14 | Reviderad delegationsordning 2023-12-01 | KUN/2022:132-002

antagen




=i

l / l

VADSTENA
KOMMUN

Datum Beskrivning Uppféljning | Beteckning

2023-06-19 |Reviderad delegationsordning 2024-05-01 | KUN/2022:132-002
antagen

2023-12-11 |Reviderad delegationsordning 2024-05-01 | KUN/2024:10-002
antagen

2024-06-17 |Reviderad delegationsordning 2025-05-01 | KUN/2024:10-002
antagen

2024-09-16 |Reviderad delegationsordning 2025-05-01 | KUN/2024:10-002
antagen

2024-12-11 | Administrativ och redaktionell 2025-05-01 | KUN/2025:12-002
revidering

2025-06-16 |Reviderad delegationsordning 2026-05-01 | KUN/2025:12-002
antagen

2026-03-16 |Reviderad delegationsordning 2027-05-01 | KUN/2025:194-002
antagen
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Forkortningar

FvlL Forvaltningslagen

FOS Forvaltningsovergripande samverkan
GDPR Dataskyddsforordningen

Grf Grundskoleférordningen

Gyf Gymnasiefdrordningen

KL Kommunallagen

KOS Kommundvergripande samverkan
MBL Medbestdammandelagen

OSL Offentlighets- och sekretesslagen

SFS (1991:1109)

SFS (1992:395)

SFS (2008:567)

SFS (2018:218)

Skf
SL
SpL

TF

Lag (1991:1109) om uppdragsutbildning i vissa fall

Férordning (1992:395) om uppdragsutbildning inom

skolvasendet
Diskrimineringslag (2008:567)

Lag (2018:218) om kompletterande bestdmmelser till
EU:s dataskyddsforordning

Skolférordningen
Skollagen
Spellagen

Tryckfrihetsforordningen

1(13)
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Forvaltningschef
Bildningschefen ar forvaltningschef inom kultur- och

utbildningsforvaltningen och &r utsedd till skolchef.

2 (13)
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Allmanna forutsattningar
De juridiska forutsattningarna for namndens mojlighet att delegera
beslutanderéatt foljer av kommunallagen. | denna beskrivning likstéaller vi

namnd och styrelse.

Med delegering avses att namnden dverfor sjalvstandig beslutanderatt
till fortroendevalda eller anstallda i kommunen, det vill sdga ndmnden
ger nagon i uppdrag att fatta beslut pd ndmndens vagnar i vissa
arenden. Besluten har samma rattsverkan som namndens egna beslut.
Namnden kan inte andra eller aterkalla ett beslut som har fattats med
stod av delegation, dock kan ndmnden nar som helst besluta om att

aterkalla en delegats beslutanderatt.

Blandad delegation, det vill sdga av ndmnd delegerad gemensam

beslutanderatt till bade anstéalld och fortroendevald ar inte tillaten.

Samtliga beslut som fattas pé delegation ska folja géllande lagar,
Vadstena kommuns beslutade styrdokument samt ligga inom

budgeterad ram fér den verksamhet som beslutet galler.

P& de punkter dar samrad ar villkorat ska det tydligt framgéa av beslutet

eller beslutsunderlaget att delegaten tagit beslutet i samrad.

Den som fatt beslutanderatten har dven en skyldighet att i
forekommande fall ansvara for att information och forhandling enligt

MBL (samverkan i FOS och KOS) sker med de fackliga organisationerna.

En kommun kan inom ramen for avtalssamverkan med annan kommun
eller regionen, med de begrédnsningar som foljer av kommunallagen 6
kap, 38 §, komma 6verens om att uppdra at anstéalld i den andra
kommunen eller regionen att besluta pd kommunens végnar, i ett visst
arende eller en viss grupp av arenden. Det kan vara aktuellt inom flera
omraden till exempel socialtjanst, bygg- och miljoverksamhet och

serveringstillstand.

3(13)
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Kommunallagens regler i 6 kap, 28-32 §, om j&v ska beaktas vid

delegering.

Delegation eller ren verkstallighet?

Delegation géaller endast beslut som ndmnden annars skulle fatta. |
forvaltningen fattas I6pande ett stort antal beslut som ett led i att
verkstélla det uppdrag forvaltningen har. Sddana verkstallighetsbeslut
omfattas inte av delegationsordningen och anmals inte till namnden.
Gransen mellan delegering och ren verkstallighet ar ofta nagot flytande.
Med delegering avses dock att det finns utrymme for alternativa
l6sningar och att beslutsfattaren maste gora vissa dvervaganden och
bedomningar. Yttrande som att avge ett remissvar kraver dvervdganden
om innehéllet och en sjalvstédndig beddmning. Delegation krévs for att

namnden ska dverlamna uppdraget om yttrande till en anstalld.

Vid ren verkstallighet saknas utrymme for sjalvstandiga bedémningar
som vid tilldmpning av en taxa eller riktlinjer. Beslut som &r ren
verkstéllighet kan inte dverklagas. Verkstallighet ror framst interna
beslut och stéllningstaganden for den inre verksamheten, till exempel de
flesta personaladministrativa besluten och andra beslut i den |6pande

driften.

Arenden som inte kan delegeras
Enligt kommunallagen 6 kap 38 § &r foljande drenden undantagna fran

mojligheten till delegation:

e Arenden som ror verksamhetens mal, inriktning, omfattning och

kvalitet

4(13)



& |
11
VADSTENA
KOMMUN

e Framstallningar eller yttranden till kommunfullmaktige liksom
yttranden med anledning av att beslut i styrelsen i dess helhet eller
av kommunfullmaktige har 6verklagats.

e Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.

e Arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Delegat som av franvaro eller av andra skal inte anser sig kunna fatta
beslut i ett visst arende kan éverlamna arendet till ndmnden for beslut.
Vid vidaredelegation kan arendet i stallet 6verldamnas till den som

beslutat om vidaredelegation.

Arenden som inte finns i delegationsordningen
En delegationsordning kan aldrig bli heltdckande. Arenden som inte
finns i delegationsordningen ska avgdras av namnden enligt
ovanstaende eller annars av den som handldgger och har delegation i

liknanden arenden.

Vidaredelegation

Om namnden sa beslutat far forvaltningschefen vidaredelegera sin
beslutanderatt till annan anstalld i kommunen. Méjlighet till
vidaredelegation av beslutanderéatt enligt delegationsordningen ar
endast forbehallen forvaltningschefen. Ett beslut som har fattats med

stdd av vidaredelegation ska anmaélas till némnden.

Ersattare for delegat
Beslut i drenden som delegerats till anstalld handlaggs vid forhinder for

denna enligt foljande:

1. Avden som har férordnats som personens stallféretradare/vikarie.
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2. Avden som enligt delegationsordningen utsetts att ersatta
delegaten.

3. Av nérmast 6verordnad chef.

Kommundirektoren kan alltid vara ersattare for samtliga anstéllda om
inget annat anges vid respektive drende. Undantaget drenden som avser

myndighetsutovning eller omfattas av sekretess.

Om nédmndens ordférande ar franvarande intréader forsta vice
ordforande. Som allmén princip géaller att ersattare inte bor besluta i
viktiga arenden om beslutet utan storre nackdel kan vanta tills

delegaten aterkommer.

Anmilan av delegationsbeslut
Delegationsbeslut ska anmalas till nemndens ndsta sammantrade.
Besluten ska finnas tillgdngliga pd sammantradet och bildggs ovriga

handlingar till sammantradet.

Protokollféring av anmélan om delegationsbeslut ska ske med hansyn
till reglerna for hur beslut dverklagas. Det ska vara mojligt att i
efterhand kunna se vilka delegationsbeslut som anmalts vid ett visst

sammantrade.

Overklagande

Delegationsbeslut kan dverklagas antingen med stod av
kommunallagen, sa kallad /aglighetsprovning, eller med stéd av andra
bestdmmelser i respektive lag och forordning, sa kallat

forvaltningsbesvaér.

Overklagande genom laglighetsprovning ska ske inom tre veckor fran
den dag déa justering av protokollet fran det aktuella sammantradet

tillkdnnagivits pa kommunens elektroniska anslagstavla.
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Forvaltningsbesvar innebar att beslutet prévas i sak och den provande
myndigheten kan andra pa beslutets innehall. Overklagande ska ske

inom tre veckor fran den dag da den klagande fatt ta del av beslutet.

Bradskande fall

Utover av vad som framgar nedan delegerar namnden at ordféranden,
med forsta vice ordforanden som erséattare, att besluta 8 nd&mndens
vagar i drenden som ar s bradskande att man inte kan avvakta
namndens avgdrande. Det forutsatts att denna beslutanderatt anvands
restriktivt. Sddana beslut ska anmalas vid namndens néasta

sammantrade och innehalla en uppgift om att drendet var bradskande.
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1. Allmanna arenden (avser hela

forvaltningen)
Nr | Arende Delegat Kommentar
(ersattare inom
parentes)
Allmant
1.1 Beslut i &renden som &r sa Ordforande Beslut fattas i samrad

bradskande att ndmndens

beslut inte kan vanta.

(férsta vice ordforande)

med forsta och andra vice

ordforande.

KL 6:39-40

1.2 Beslut om
ledamots/ersattares
deltagande i kurser,

konferenser och studiebesok.

Ordférande

(férsta vice ordforande)

Forsta vice ordforande
beslutar om ordférandes
deltagande med andra

vice ordférande som

l&mna ut en uppgift ur en
allmén handling samt att
ldmna ut en handling med

forbehall.

1. Forvaltningsadministratio
n

2. Ovriga enheter

2. Enhetschef

(forvaltningschef)

ersattare.
1.3 Beslut att inte l&dmna ut en 1. Férvaltningschef TF 2:14
allmén handling, att inte OSL 6:2, 7

Beslut far overklagas till

kammarrétten.

1.4 Prova om 6verklagande skett

i ratt tid och avvisa

Forvaltningskoordinat

or

(forvaltningschef)

FvL § 45

8 (13)




7 »@i @

&

VADSTENA
KOMMUN

overklagande som kommit in

Beslut om avvisning far

1. utbildnings- Med ratt att
verksamhet vidaredelegera till
2. kultur- och 1. Utredare pa

fritidsverksamhet férvaltningen

for sent. Overklagas till den instans
som skulle ha provat den
for sent inkomna
overklagan.

1.5 Beslut att utse ombud att Foérvaltningschef I mé&l och drenden som
fora kommunens talan infor faller inom namndens
domstolar och andra forvaltningsomrade.
myndigheter samt vid
férrattningar av olika slag.

Yttranden

1.6 Beslut om remiss vid Foérvaltningschef
beredning av drenden till
nadmnden samt begara in
yttranden fran andra
namnder.

1.7 Avsté fran att avge yttrande Ordférande
vid inkomna remisser och (forsta vice ordférande)
likande da kommunen ska
yttra sig.

Soka bidrag fran olika myndigheter
1.8 Soka bidrag fran extern part: | Forvaltningschef Avser ansdkan som gors

pé& huvudmannens véagnar.

9 (13)




7 »@i

& |

VADSTENA
KOMMUN

2. Kultur- och
fritidschef
Dataskyddsforordningen (GDPR)

1.9 Beslut om registrerades Foérvaltningschef Artikel 12.5 samt 15-21
rattigheter enligt GDPR
dataskyddsforordningen. Férvaltningsbesvar.

Overklagas till allmén
forvaltningsdomstol enligt
SFS (2018:218), 7:2.

1.10 | Tecknande av Foérvaltningschef Artikel 28 GDPR
personuppgiftsbhitréddesavtal Overklagandeférbud enligt
inkl. instruktioner. SFS (2018:218), 7:5.

1.11 | Beslut om anmélan av Forvaltningschef Samrad med
personuppgiftsincident. dataskyddsombud innan

anmalan. Inom 72 timmar
efter vetskap om incident.
Artikel 33 GDPR
Overklagandeférbud enligt
SFS (2018:218), 7:5.

1.12 | Faststalla Forvaltningschef Samrad med

konsekvensbeddmning

avseende dataskydd.

dataskyddsombud innan

faststallande.
Artikel 35, 1-3 GDPR

Overklagandeforbud enligt
SFS (2018:218), 7:5.
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1.13

Utse dataskyddsombud for

namnden.

Forvaltningschef

Artikel 37 GDPR

Overklagandeférbud enligt
SFS (2018:218), 7:5.
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Personal- och arbetsgivariarenden

Kommunstyrelsen ar anstallningsmyndighet for all personal i kommunen.

Se kommunstyrelsens delegationsordning.

Beslut om férvaltningens

organisation.

Foérvaltningschef

Vidaredelegerat till
forvaltningschef i enlighet
med
kommundirektorsinstrukti

on.

Ekonomidrenden

Utse beslutsattestanter och
behorighetsattestanter inom
namndens

verksamhetsomréade.

Forvaltningschef

Beslut om omférdelning av
kultur- och
utbildningsndmndens anslag
inom budgetram upp till 500
tkr.

Foérvaltningschef

Upp till 100 tkr
verkstéllighet.

Revidering av hyrestaxor pa

grund av indexhdjning.

Forvaltningschef

VADSTENA
KOMMUN
1.14
1.15
1.16
1.17
1.18

Ersattning till barn, elever och
deltagare for materiella
skador som uppkommer

under vistelsetid.

Géller inom alla kultur- och
utbildningsforvaltningens

verksamheter.

Foérvaltningschef

Ersattning upp till fyra
procent av ett

prisbasbelopp.

Skadestandslagen 3 kap,
§ 2.
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Upphandling av varor och tjanster

1.19 | Beslut om antagande av
leverantor eller egen

upphandling eller annan

och tjdnster V

konkurrensutsattning av varor

Forvaltningschef

Avrop pa ramavtal ar
verkstallighet liksom
upphandling upp till grans
for direktupphandling.

Anmarkning

1 |épande anskaffningsbeslut for forvaltningarnas verksamhet som

foljer ramavtal och ligger inom ramen for antagen budget

betraktas som verkstéllighet och kraver foljaktligen inte beslut

enligt denna delegationsordning. Ansvar och befogenheter i

dessa avseenden regleras via attestforteckning och

attestreglementet.

Inledande av en upphandling och sjalva upphandlingsprocessen

ligger normalt inom Inképssamverkans behdrighet att hantera

utan att det krdvs nagot formellt beslut.

2. Utbildning

Forskola, forskoleklass, grundskola, anpassad grundskola,

gymnasieskola, anpassad gymnasieskola och vuxenutbildning.

Nr | Arende

Delegat
(ersattare inom

parentes)

Kommentar

Enskilda barn/elever
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2.1 Beslut om reducerad Forvaltningschef Vid utebliven betalning av
vistelsetid i forskola och avgift.
fritidshem.

2.2 Beslut om mottagande av Forvaltningschef SL7:5 75b
elevianpassad grundskola - Med ratt att Beslut enligt 7:5 far
om vardnadshavare lamnat vidaredelegera till Overklagas till
sitt medgivande. Om inte, &r rektor i de fall rektor Skolvdsendets
bes|utsratten ej delegerad. har kdnnedom om overklagandenamnd.
Beslut att elev inte tillnér den | eleven.
anpassade grundskolans
malgrupp.

2.3 Beslut om mottagande péa Forvaltningschef SL7:8
forsok i annan skolform. Med ratt att

vidaredelegera till
rektor i de fall rektor
har kdnnedom om
eleven.

2.4 Beslut om integrerad Rektor SL7:9
skolgdng i grundskolan, for (forvaltningschef)
elev i den anpassade
grundskolan.

2.5 Beslut om att anordna Ordférande SL 15:30, 17:16
gymnasieverksamhet (férsta vice Ansvar tas genom att
inklusive ordférande) teckna regionala
introduktionsprogram.

samverkansavtal.
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2.6 Beslut om mottagande till Elevhalsochef SL 18:5,7
anpassad gymnasieskola. (Forvaltningschef) Beslut enligt 185, 7 f3r
Beslut att elev inte tillhor Overklagas till
den anpassade Skolvédsendets
gymnasieskolans malgrupp. overklagandenégmnd.
2.7 Beslut om yttrande for Enhetschef SL 16:48
utbildning pa nationella gymnasium
program i gymnasieskolan i (férvaltningschef)
annan kommun (utanfér
samverkansomradet).
2.8 Beslut om yttrande for Forvaltningschef SL 19:41
utbildning pé program i
anpassad gymnasieskola i
annan kommun (utanfér
samverkansomradet).
2.9 Beslut om forlangd Enhetschef Gyf 9:7, SL 16:37
undervisning pa nationella gymnasium
program i gymnasieskolan. (férvaltningschef)
2.10 | Beslut om Forvaltnings- Utifran kommunens

inackorderingsbidrag for
studier i kommunala

gymnasieskolor och

anpassade gymnasieskolor.

administrator

(forvaltningschef)

riktlinjer for elevresor och

inackorderingsbidrag.
SL 15:32; 18:32

Beslut enligt 15:32; 18:32
far overklagas till allmén

forvaltningsdomstol.
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2.11 | Beslut om skolskjuts i Forvaltnings- Beddmning av [ampligt
enlighet med lag och administrator fardsatt for elev i anpassad
riktlinjer. - grund- och gymnasieskola
Grundskola, anpassad grund- . . gors av verksamhetschef

(férvaltningschef) . .
. for den medicinska och
och gymnasieskola.

psykologiska delen av
elevhélsan.
SL 10:32-33, 40; 11:31;
18:30
Beslut enligt 10:32-33, 40;
11:31; 18:30 far 6verklagas
till allman
forvaltningsdomstol.

2.12 | Beslut om anordnande av Rektor SL 24:22
sarskild undervisning. (férvaltningschef)

Grundskola

2.13 | Beslut om medgivande for Foérvaltningschef SL 24:23.
elev att fullfélja skolplikten Beslut enligt 24:23 fr
pa annat satt samt Overklagas till allmén
aterkallelse av saddant forvaltningsdomstol.
medgivande.

2.14 | Beslut om mottagande av Foérvaltningschef SL 8:13; 9:13; 10:25-28
barn/elev fran annan Beslut enligt 9:13; 10:25;
kommun i forskola, far overklagas till
forskoleklass och grundskola. Skolvésendets

Overklagandendmnd.
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2.15 | Beslut om att skolplikten Forvaltningschef SL7:2
upphor.

Grundskola, anpassad

grundskola
2.16 | Beslut om: Rektor SL 7:10, 13-14
e uppskjuten skolplikt (forvaltningschef) Beslut enligt 7:10, 13-14
e senare upphodrande av far overklagas till
skolplikten Skolvédsendets
e tidigare upphdrande av overklagandendmnd.
skolplikten

Grundskola, anpassad

grundskola

2.17 | Beslut om ratt att fullfélja Rektor SL 7:15-16
utbildningen efter att (férvaltningschef)
skolplikten upphort.

Grundskola, anpassad

grundskola

2.18 | Beslut om skolgang for elever | Férvaltningschef Skf 4:2

fran utlandet.

Grundskola, anpassad

grundskola

2.19 | Beslut om atgarder for en Foérvaltningschef SL 10:29
elev i grundskolan som inte Beslut enligt 10:29 fir
kan bo hemma. overklagas il
Skolvédsendets

overklagandendmnd.

17 (13)



7 »@i @

&

VADSTENA
KOMMUN

2.20 | Beslut om att utredning av Rektor SL 6:10;
krankning/trakasserier/ (elevhalsochef) SFS (2008:567), 2:5-7
diskriminering av barn eller
elev genomforts.

2.21 | Beslut om samordnade Foérvaltningschef SL 7:21
insatser for elev som inte gar
forskoleklass, grundskola
eller anpassad grundskola sa
att denne pa nagot annat satt
far foreskriven utbildning.

2.22 | Beslut om revidering av Forvaltningschef Enligt samverkansavtalet,
bilagor tillhérande punkt 3, tas beslut om
Samverkansavtal kring revidering av tillhérande
yrkesdmnen och bilagor av Chefsnatverket
yrkesutbildningar inom VSO, dar
kommunal vuxenutbildning, forvaltningschefen
gallande Véastra representerar Vadstena
samverkansomradet kommun.

Ostergétland.

2.23 | Yttrande 6ver ansdkan till Studie- och SL 20:21
vuxenutbildning utanfér yrkesvagledare Beslut enligt 20:21 f5r
kommunen. vuxenutbildning Gverklagas till

(forvaltningschef) Skolvésendets
overklagandenamnd.
Verksamhet
2.24 | Beslut om lasarstider for Forvaltningschef Skf 3 kap

elever i forskoleklass och

grundskola.
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2.25 | Beslut om att anordna Forvaltningschef SFS (1991:1109)
uppdragsutbildning. SFS (1992:395)

2.26 | Beslut om fordelning av Férvaltningschef Grundskolans timplan
timmar for &mnen, antas efter forslag fran
amnesgrupper, sprakval och rektorer.
elevens val. Skf 9:5, 8

Grf 2:4

2.27 | Tillsyn/inspektion dver Forvaltningschef SL 26:4, 7-9
fristdende forskola och SL 25:10
fritidshem (ej vid skolenhet)
samt fristdende pedagogisk
omsorg.

2.28 | Beslut om rutiner for Forvaltningschef SL 4:8
klagomal och information om
dessa.

2.29 | Beslut om ndédvéndiga Foérvaltningschef SL 4:7
atgérder vid brister som
framkommer vid uppféljning,
klagomal eller p4 annat satt.

Yttranden

2.30 | Avge yttrande pa Forvaltningschef Avser anmalningar som
huvudmannens vagnar till kommit in till
Skolinspektionen. Skolinspektionen rérande

barn/elever i Vadstena

kommuns forskole- och

skolverksamhet.
Ekonomidrenden
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2.31 | Faststallande av Forvaltningschef Inom géllande
interkommunal berdkningsnormer och
eleversattning. tillampliga avtal. Galler
Férskola, férskoleklass, bade grund- och
grundskola, fritidshem tillaggsbelopp.

SL 8:17; 9:16; 10:34; 14:14

2.32 | Beslut om ersattning (for Forvaltningschef Enligt kommunens avtal

enskild verksamhet géller att

godkénnande ska finnas).

Forskola, forskoleklass,
grundskola, anpassad

grundskola, fritidshem

1. ersattning till enskild
verksamhet

2. ersattning till
internationell skola pa

grundskoleniva

Gymnasieskola, anpassad

gymnasieskola

3. ersattning till enskild
verksamhet

4. ersattning till
internationell skola pa

gymnasieniva

och faststallda riktlinjer.
Géller bade grund- och
tillaggsbelopp.

1. SL 8:21-24;9:19-21;
10:37-39; 11:36-38, 32;
14:15-17 samt Skf 14
kap

2. SL245

3. SL 16:52-55; 17:31-36;
samt Gyf 14kap

4. SL24:6

Beslut enligt SL 8:21; 9:19;
10:37; 11:36; 14:15;
17:31/35; 25:11; 15:32 far
Overklagas till allmén

forvaltningsdomstol.

3. Kultur och fritid

Bidragsbeslut fattas enligt faststallda riktlinjer for bidrag till idéburen

och ideell sektor.
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Nr | Arendetyp Delegat Kommentar
(ersattare inom
parentes)

Bidrag till idéburen och ideell sektor

3.1 Beslut om grundbidrag Kultur- och
fritidschef
(férvaltningschef)

3.2 Beslut om aktivitetsbhidrag Kultur- och
fritidschef
(forvaltningschef)

3.3 Beslut om driftsbidrag Kultur- och
fritidschef
(férvaltningschef)

3.4 Beslut om hyresbidrag Kultur- och
fritidschef
(forvaltningschef)

3.5 Beslut om Kultur- och

arrangemangsbidrag fritidschef
(férvaltningschef)
3.6 Beslut om utvecklings- och Kultur- och
investeringsbidrag fritidschef
(forvaltningschef)

3.7 Beslut om bidrag till Kultur- och

studieférbund fritidschef

(férvaltningschef)

Lotteridrenden
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3.8 Beslut om lotteritillstand Kultur- och SpL 6:9
fritidschef Beslut far éverklagas till
(forvaltningschef) allmén
forvaltningsdomstol.
3.9 Utse kontrollant Kultur- och SplL 18:10
fritidschef Beslut fér dverklagas till
(forvaltningschef) allmén
forvaltningsdomstol.
Utdelning av svensk flagga
3.10 | Beslut om utdelning av Kultur- och
svenska flaggor som gava pa | fritidschef
Sveriges Nationaldag (forvaltningschef)
Ekonomi
3.11 | Beslut om inkdp av konst till Kultur- och Vid inkdp till hogre varde
ett véarde mellan ett och tva fritidschef an tva prisbasbelopp tas
prisbasbelopp. (forvaltningschef) beslut av ndmnden.
Inkop upp till ett varde av
ett prisbasbelopp
betraktas som
verkstéllighet.
3.12 | Beslut om forsaljning av konst | Kultur- och Vid forsaljning till hogre
upp till ett varde av ett fritidschef varde tas beslut av
prisbasbelopp. (forvaltningschef) namnden.
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Tjansteskrivelse till kultur- och utbildningsnamnden

Revidering av informationshanteringsplan for kultur- och
utbildningsnamnden
Var beteckning: KUN/2025:214 — 004

Forslag till beslut

1. Informationshanteringsplan for kultur- och utbildningsnamnden,
antagen av ndmnden den 16 december 2024, upphévs.

2. Forslag till reviderad informationshanteringsplan for kultur- och
utbildningsndmnden antas och géaller fran och med 1 juni 2026.

3. Kultur- och utbildningsndmnden féljer de delar i kommunstyrelsens
informationshanteringsplan som géller for sadval kommunstyrelsen

som samtliga ndmnder i Vadstena kommun

Sammanfattning

Kultur- och utbildningsnamnden ska uppratta en
informationshanteringsplan som redovisar vilka processer som sker och
vilka slag av information och handlingar som uppkommer inom kultur-
och utbildningsforvaltningen. Planen ger nodvandig kontroll och
6verblick over den information som hanteras. Den innehéaller uppgifter

om béade den information som ska bevaras och den som ar gallringsbar.

Informationshanteringsplanen ska ses dver kontinuerligt och den
behover nu revideras pa nagra punkter. Delarna géllande arbetsmarknad
och integration har tagits bort fran kultur- och utbildningsndmndens
informationshanteringsplan eftersom de verksamheterna évergick till
socialndmnden den 1 april 2026. Nagra forandringar har gjorts i forslaget

pa grund av dndrade arbetsrutiner och organisation.
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Beskrivning av drendet

Informationshanteringsplanen &r en del av myndighetens
informationsredovisning. Planen ska underlatta arkivarbetet och
forbattra mojligheterna att soka efter och ta del av information, men den
ska dven anvandas for den dagliga hanteringen av allmanna handlingar.
| planen finns en Oversikt dver den information som hanteras och hur
den ska férvaras. Den innehaller uppgifter om bade den information som
ska bevaras och den som é&r gallringsbar. Planen talar ocksd om nér

informationen ska dverlamnas till slutarkivet.

Namnden beslutar om gallring, vilket dr en forutsattning for att fa gallra
(férstora) allmanna handlingar. Ovriga uppgifter i planen far
verksamheten sjéalv bestdmma o6ver. Den plan som presenteras for
kultur- och utbildningsnamnden innehaller darfér endast uppgift om

information som hanteras och om den ska bevaras eller far gallras.

Information som kan férekomma inom all verksamhet i kommunen
redovisas i kommunstyrelsens informationshanteringsplan och finns

darfor inte upptagen i kultur- och utbildningsndmndens plan.

Finansiering
Revidering av informationshanteringsplanen har ingen ekonomisk

paverkan.

Samrad

Arkivansvariga och arkivombud for respektive verksamhet har [amnat
uppgifter om det som behover dndras till forvaltningskoordinator som

har sammanstallt uppgifterna.

Kommunalférbundet Sydarkivera har utarbetat en generell mall for en

verksamhetsbaserad informationsplan, VerkSAM Plan. Kultur- och

Vadstena kommun
592 80 Vadstena BESOKSADRESS Klosterledsgatan 35 TEL 010-234 70 00 FAx 0143-151 90
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utbildningsforvaltningen har utgatt fran VerkSAM Plan nar namndens

plan togs fram.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse till kultur- och utbildningsndmnden daterad den 22 april
2026

Forslag till reviderad informationshanteringsplan for kultur- och
utbildningsndmnden

Kommunalférbundet Sydarkiveras mall for informationshanteringsplan

VerkSAM Plan

Beslutet med handlingar expedieras till

Arkivansvariga
Arkivombud
Gemensam arkivmyndighet - Kommunalférbundet Sydarkivera

Lokal arkivmyndighet for Vadstena kommun — Kommunstyrelsen

Kultur- och utbildningsfdrvaltningen

Johan Wernstrom Katarina Andersson
Bildningschef Forvaltningskoordinator

Vadstena kommun
592 80 Vadstena BESOKSADRESS Klosterledsgatan 35 TEL 010-234 70 00 FAx 0143-151 90
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Forslag

Informationshanteringsplan for
kultur- och
utbildningsnamnden

Med uppgifter om bevarande och
gallring

Galler fran och med den 1 juni 2026

Rod text = text som ska tas bort
Bla text = ny text

Antagen av kultur- och utbildningsnimnden den x x 2026, § x

Arendebeteckning: KUN/2025:214-004 | Ansvarig handldggare: Férvaltningskoordinator
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VADSTENA

KOMMUN
Versionshistorik
Datum Beskrivning Uppfoljning Beteckning
2020-12-14 | Antagen 2021-09-01 KUN/2020:50
2022-01-25 |*) 2022-10-01 KUN/2020:50
2023-12-11 |Reviderad plan antagen |2024-10-01 KUN/2023:125
2024-21-16 |Reviderad plan antagen | 2025-10-01 KUN/2024:217
2026-xx-xx | Reviderad plan antagen |2027-10-01 KUN/2025:214

*) | samband med uppféljning konstaterades att inga uppgifter i den héar
forkortade versionen av informationshanteringsplanen behdvde andras. Det

vill séga vilken information som hanteras och om den ska bevaras eller

gallras.

Daremot gjordes nagra redaktionella dndringar som avser uppgifter om
arkivlaggning, forvaringssatt, forvaringsplats, nar handlingar ska 6verlamnas

till slutarkiv och andra anméarkningar som endast ar till for att underlatta

arbetet. Dessa uppgifter aterfinns i:

Informationshanteringsplan for kultur- och utbildningsnd&mnden med

redaktionell revidering fran och med 25 januari 2022. Beteckning:

KUN/2020:50-004, handlingsnummer 2020:1283.
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Inledning

Vem beslutar om informationshanteringsplanen?

Uppgifter som avser bevarande och gallring eller innebér att information
fors till eller tas bort ur planen ska beslutas av kultur- och

utbildningsnamnden.

Ovriga uppgifter av administrativ eller redaktionell art har ansvarig
handlaggare i samradd med forvaltningschef ratt att besluta om. Detta
avser uppgifter om forvaringsplats, arkivlaggning, forvaringssatt,
sekretess, sortering, nar handlingar ska éverlamnas till slutarkiv,
personuppgifter, informationssakerhetsklassning och anda

anmarkningar som endast ar till for att underlatta arkivarbetet.

Omfattning

Denna informationshanteringsplan redovisar vilka processer som sker
och vilka slag av information som uppkommer hos kultur- och
utbildningsnamnden och inom kultur- och utbildningsforvaltningen.

Planen ska ge nodvandig kontroll och 6verblick 6ver denna information.

| planen redovisas information som férvaras och arkiveras inom
respektive verksamhet. Under punkten "6. Forvaltningsadministration”
finns forst information som kan gélla alla verksamheter inom
forvaltningen. Har finns ocksé information som ror de olika

verksamheterna men som hanteras av forvaltningens stab.

Hantering av information som kan forekomma inom flera forvaltningar i
Vadstena kommun, redovisas i "/nformationshanteringsplan for
kommunstyrelsen i Vadstena kommun och i delar fér samtliga

forvaltningar’. Det avser information inom foljande omraden:

e Fatta politiska beslut och leda verksamheten

e Administrera kommunikation
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e Administrera fortroendevalda
e Administrera dataskydd och behandla personuppgifter
e Upphandla, kopa in och sélja

Syfte och innehall

Informationshanteringsplanen ska underlatta arkivarbetet och férbattra
mojligheterna att soka efter och ta del av information. | planen finns en
oversikt over den information som hanteras och hur den ska férvaras.
Den innehaller uppgifter om bade den information som ska bevaras och
den som &r gallringsbar. Planen talar ocksd om nér informationen ska

overlamnas till slutarkivet.

Arkivreglemente
Kommunfullmaktige beslutade den 28 februari 2018 31 mars 2026 om

sarskilda arkivbestammelser f6r Vadstena kommun med stéd av 16 §
arkivlagen. Bestdammelserna finns samlade i ett arkivreglemente och ar
teknikneutrala vilket innebér att de géller oavsett hur information lagras,

struktureras och formedlas.

Gallring och rensning

Att gallra innebar att information forstérs. Huvudregeln ar att den
information som hanteras och anses vara allman handling ska bevaras
och att gallring endast far ske i enlighet med
informationshanteringsplanen. Om en viss typ av information inte finns
med i informationshanteringsplanen ska den bevaras tills dess att
kultur- och utbildningsnamnden eller arkivmyndigheten,
kommunalforbundet Sydarkiveras forbundsstyrelse, fattat ett
gallringsbeslut. Detta galler saval for digital som analog information.
Kommunalférbundet Sydarkiveras forbundsstyrelse ar gemensam
arkivmyndighet for forbundsmedlemmarna, daribland Vadstena.

Sydarkivera ansvarar for slutarkivering av digital information. Den lokal
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arkivmyndigheten som ar kommunstyrelsen, ansvarar for slutarkivering

av analog information.

Kultur- och utbildningsndmnden ska gallra sin information regelbundet
varje ar. Pa sa satt kan méangden begrénsas och information som &r vard

att bevara och unik kan arkiveras for framtiden.

Om informationshanteringsplanen exempelvis anger gallringsfrist "2 ar”
for en handling innebér det att tva ar ska forflyta efter sista
anteckningen eller handelsen i aktuellt drende innan informationen far
gallras. 2019 2026 ars information far alltsa gallras tidigast den 1 januari
2022 2029. "Vid inaktualitet” innebér att gallring kan ske sa snart
informationen forlorat sin betydelse for myndigheten. Dubbletter och
kopior &r exempel pa sddan information som kan rensas bort vid
inaktualitet. "Bevaras” innebéar att informationen ska sparas for all

framtid.

Begreppet handling

| informationshanterings- och arkivsammanhang talas om begreppet
handling. En handling &r ndgot som férmedlar information. Det ska ga
att lasa, titta eller lyssna pé informationen mer @n en gang. Information

behover alltsd vara lagrad nagonstans for att vara en handling.

Handlingar kan vara lagrade pa olika satt. Exempel pé& handlingar kan

vara.

e pappersdokument

e elektroniska dokument

e e-postmeddelanden

e inlagg pa sociala medier

e webbsidor

e registerposter i ett verksamhetssystem eller motsvarande

e ljudinspelningar

3(18)



e filminspelningar.

Det ar alltsa informationsinnehallet och inte det fysiska lagringsmediet

som ar sjalva handlingen.

| lagtexter anvands ocksd ordet "upptagning” for att bendmna till

exempel en inspelning eller digitalt lagrad information.

Allméan handling

For att en handling ska uppfylla kriteriet allméan ska den vara forvarad
hos en myndighet. Den ska ocksa ha inkommit till eller ha blivit
upprattad hos en myndighet. Den ska rora ett drende eller frdga som

myndigheten har i uppgift att hantera.

Privata brev eller meddelanden som inte handlar om ett drende,
meddelanden som enbart ror ett uppdrag som fackligt eller politiskt
fortroendevald eller en chattkonversation mellan tva privatpersoner

raknas inte som allman handling.

En utforligare redovisning av begreppet allman handling finns pa

kommunalforbundet Sydarkiveras webbplats.

Digitala originalhandlingar
Kultur- och utbildningsnamnden beslutade den 8 maj 2023:

1. Samtliga verksamheter inom kultur- och utbildningsndmnden ska
overga fran pappersoriginal till digitala originalhandlingar fran och
med den 1 januari 2023.

2. Pappershandlingar gallras efter inskanning till verksamhetssystem
inom tva manader efter att de kommit in till kultur- och
utbildningsnamnden. Beslutet galler handlingar som kommit in fran
och med den 1 januari 2023 under forutsattning att rutiner har
upprattats for att sakerstalla att de kvalitetskrav som finns pa

informationen uppnas.
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3. Beslutet galler inte handlingar som enligt lag, foreskrift eller annat
beslut méaste arkiveras pa papper.
4. Forandringen fors in i ndmndens informationshanteringsplan och

arkivbeskrivning vid ndstkommande revidering.

| avvaktan pa att Sydarkivera kan ta emot digitala leveranser for
slutarkivering behalls informationen i kultur- och utbildningsndmndens
verksamhetssystem. | informationshanteringsplanen anges dock den tid
som de digitala originalhandlingarna ska dverlamnas till slutarkiv nar det

har mojliggjorts.

Revidering av informationshanteringsplanen

Planen maste hallas aktuell for att kunna fylla sin funktion. Revidering
ska ske vid behov och kan exempelvis omfatta nya arbetsrutiner och nya
digitala system. Information som inte ar aktuell ska tas bort ur planen
och ny ska laggas till. Forandringar gallande organisation, férvaring och
gallringsfrister ar ocksa exempel pa handelser som féranleder

revidering.

Lagstiftning
Informationshanteringen och allmanhetens ratt att ta del av kultur- och

utbildningsndmndens handlingar styrs av

o tryckfrihetsférordningen (1949:105) 2 kap

e arkivlagen (1990:782)

e arkivférordningen (1991:446)

e offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).
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1-Arbetsmarknadsenheten—

Verksamheten 6vergick till socialndmnden den 1 april 2026

Information som hanteras

Bevaras eller gallras

Stod for egen forsorjning

Uppféljning

Gallras 2 ar efter avslutad atgard

Arbetsmarknadspolitiska program. Underlag till
beslut. Beslut och bekraftelse fran andra
myndigheter.

Gallras 2 ar efter avslutad atgard

Arbetsplan och kartlaggning

Gallras 2 ar efter avslutad atgard

Deltagarforteckning

Gallras 2 ar efter avslutad atgard

Forfragan om plats inklusive bedémning av
arbetsférmaga. Galler arbetstraning, praktik och
sysselsattning.

Gallras 2 ar efter avslutad atgard

Narvarorapporter

Gallras 2 ar efter avslutad atgard

En sammanfattning och ett utlatande av insatserna pa
VIA Vadstena

Gallras 2 ar efter avslutad atgard

Skyddad identitet

Overenskommelse om alias fér deltagare.

Bevaras om skydd inte har upphort
vid slutarkivering

1. Bibliotek

Information som hanteras

Bevaras eller gallras

Driva biblioteksverksamhet

BesOksstatistik Bevaras
Hantera media

Forteckningar over nyforvarv. Galler samtlig media Bevaras
Forteckning over tidskrifter och dagstidningar Bevaras
Forteckning dver prenumerationer av databaser Bevaras

Fjarrlan

Gallras efter 1 ar

Lana ut biblioteksmaterial

Registrering av lan per lantagare

Gallras vid aterlamnande

Register 6ver lantagare

Gallras vid inaktualitet

Avtal/forbindelse med lantagare angaende lanekort

Gallras 2 ar efter upphord giltighet

Enskilda arkiv

Vadstena kommun hanterar inte sadana arkiv
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2. Centrala elevhailsa

Information som hanteras

Bevaras eller gallras

Tillhandahalla samtalskontakt och andra stéd

Skolpsykologs handlingar, t.ex. anteckningar och Bevaras
konsultationer
Specialpedagogs handlingar, t.ex. anteckningar, Bevaras

pedagogiska kartlaggningar/utredningar

Skolkurators handlingar, t.ex. socialutredning,
orosanmalningar, kartlaggningar utifran skolfranvaro

Tillfalliga minnesanteckningar
rensas vid terminens slut eller
senast nar elev slutar pa skolan.
Information som tillfér sakuppgift
till elevarende bevaras i drendet.

Skolhilsovard/Elevhilsans medicinska insatser (EMI)

Skol-/elevhalsovardsjournal innehaller bl.a:

Bevaras, galler samtliga handlingar
nedan

Anamnes

Status

Atgarder

Liakemedelsjournal/hantering

Vaccinationer, uppgifter om

Medgivande av vaccination (ska skrivas under av bada
vardnadshavarna)

Tillvaxt. Avser langd, vikt, rygg och pubertet

Horselkontroll

Synkontroll

Matvarde. Avser blodtryck, puls och temp

Arftlighet/risk

Olycksfall

Remisser

Checklistor

Halsodeklaration

Journalkopior som bestélls fran annan vardgivare

Kallelse

Egenvardsbedémning

Brev eller meddelande till, fran eller avseende elev

Remissvar fran annan vardgivare

Skolpsykologjournal

Bevaras

Psykologutlatande

Bevaras

Mottagande i anpassad grundskola
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Ansdkan om mottagande i anpassad grundskola: Bevaras
-psykologisk bedémning
-pedagogisk bedémning
-social bedémning
-medicinsk beddmning

Félja upp utbildning

Uppfoljning av elever i annan skolform eller externt Bevaras

placerade

Centrala elevhalsan akt Gallras efter avslutad skolgang
Bevaras

Skyddad identitet

Overenskommelse om alias for barn i férskolan och Bevaras om skydd inte har upphort

elev i grundskolan. vid slutarkivering

Inkomna mejl/sms

Mejl eller sms som inkommer till personal i centrala Gallras av enskild personal en gang

elevhilsan i manaden. Information som ar av

vikt att spara 6verfors till [dmplig
akt i Prorenata

Ovriga akter

Elevakt Bevaras
Specialpedagogakt Bevaras
Rektorsakt Bevaras
Trygghetsteam Bevaras

3. Fritidscentrum

Information som hanteras Bevaras eller gallras

Driva verksamhet

Besoksstatistik pa Fritidscentrum Gallras efter 10 ar

4. Fritidshem

Information som hanteras Bevaras eller gallras

Placera i fritidshem

Ansokan om fritidshemsplats i anslutning till 6vergang | Gallras efter 2 ar
fran forskola till forskoleklass

AnsOkan om utdkad vistelsetid Gallras efter 2 ar
Ansokan om fritidshemsplats pa lov Gallras efter 2 ar
Beslut om vistelsetid vid sarskilt behov Gallras nar elevens placering i

fritidshem upphort
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Narvaro i fritidshem

Klass- eller arskurslistor/grupplistor. Bér innehalla
uppgifter om skola, lasar, klassbeteckning, larare,
elevnamn, personnummer och adress

Bevaras

Néarvaro- och franvarouppgifter

Gallras vid inaktualitet

Anhoriguppgifter

Gallras vid inaktualitet

5. Forskola och Annan pedagogisk verksamhet

Information som hanteras

Bevaras eller gallras

Planera verksamheten

Placeringsmeddelande

Gallras néar barnet slutar forskolan

Hantering av personuppgifter vid sommarplacering,
studiedagar

Gallras néar barnet slutar forskolan

Ansokan om utokad vistelsetid

Gallras néar barnet slutar forskolan

Anteckningar fran utvecklingssamtal

Gallras néar barnet slutar forskolan

Narvaro

Samtyckesblankett

Gallras néar barnet slutar forskolan

Anhorigblanketter

Gallras néar barnet slutar forskolan

Schema barns vistelse

Gallras efter 1 ar

Utreda och atgirda barns behov

Samtycke vid sarskild 6éverlamning

Bevaras

Handlingsplan, barn i behov av stéd

Bevaras

Orosanmalan till socialtjansten, kopia

Gallras néar barnet slutar forskolan

Korrespondens med vardnadshavare/annan med
uppgifter vasentliga for barn eller forskolan

Bevaras

Anteckningar fran referenssamtal, SIP-moten, samtal
med vardnadshavare och externa kontakter m.m.

Gallras 10 ar efter att barnet slutat
forskolan

Anteckningar fran vardnadshavarsamtal

Gallras senast nar barnet slutar
forskolan

Medicineringsdokument

Gallras nar barnet slutar forskolan

6. Forvaltningsadministration

Information som hanteras

Bevaras eller gallras

Alla verksamheter inom forvaltningen

Diplom och liknande som kommunen erhaller

Bevaras

Enkater, egenproducerade inom kultur- och
utbildningsforvaltningen

Gallras efter 4 ar
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Belaggningsstatistik forskola, grundskola gymnasium Bevaras
inklusive kommunala aktivitetsansvaret

Verksamhetsbeskrivning Bevaras
Skade- och tillbudsanmalan, barn och elever Bevaras
Inspektionsrapporter. T.ex. brand, arbetsmiljo Bevaras

Handlingar rérande tillsyn och kontroll enligt
miljobalken, kopia

Gallras efter 2 ar

Ansokan om tillstand géllande allman sammankomst

Gallras efter 5 ar

Tillstandsbevis fran polisen for allman sammankomst

Gallras efter 2 ar

Overklagande av beslut

Bevaras

Handling som visar att overklagandet kommit in i ratt
tid

Vid inaktualitet

Yttrande 6ver 6verklagande Bevaras
Fatta politiska beslut och leda verksamheten

Klagomal mot utbildningen Bevaras
Meddelandelistor till namnd Bevaras
Personalinformation Bevaras
Bygglovshandlingar for byggnad pa verksamhet inom | Bevaras

forvaltningen

Forskola och annan pedagogisk verksamhet

Placera

Ansokningshandlingar i forskola

Gallras 2 ar efter avslutad placering

Inkomstuppgifter

Gallras 2 ar efter avslutad placering

Ansdkan om andring av vistelsetid

Gallras efter 2 ar

Uppsagning av plats. Fran vardnadshavare

Gallras 2 ar efter avslutad placering

Beslut om reducerad vistelsetid uppsagning av plats
vid utebliven betalning av avgift

Bevaras

Ansdkan om plats i Vadstena kommuns forskola, for
barn folkbokfort i annan kommun

Gallras efter 3 ar

Beslut om mottagande i Vadstena kommuns forskola, | Bevaras
for barn folkbokfort i annan kommun

Yttrande 6ver plats i annan kommuns forskola for Bevaras
barn folkbokfort i Vadstena kommun

Ansékan om omsorg under tid da férskola eller Bevaras
fritidshem inte erbjuds

Verksamheten dr vilande sedan 2023.

Beslut om omsorg under tid da foérskola eller Bevaras

fritidshem inte erbjuds
Verksamheten dr vilande sedan 2023.

Kolistor

Gallras vid inaktualitet

Planera verksamheten

Personalférteckning med uppgift om befattningar och | Bevaras
sysselsattningsgrad
Kostatistik Bevaras

Félja upp verksamheten
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Narvaro

Barnregister. Bor innehalla uppgifter om forskola, ar, | Bevaras
avdelning, larare, barnets namn, personnummer och

adress

Grundskola - Forskoleklass-ak 9

Hantera skolplikt

Beslut om tidigare skolstart, begaran fran Bevaras
vardnadshavare

Beslut om uppskjuten skolplikt, begaran fran Bevaras
vardnadshavare

Beslut om senare upphdrande av skolplikt Bevaras
Beslut om tidigare upphoérande av skolplikt Bevaras
Beslut om en elev har réatt att slutfora skolgang Bevaras
Foreldggande avseende fullgérande av skolplikt far Bevaras
férenas med vite

Beslut att skriva ut elev fran skolplikten pa grund av Bevaras

varaktig vistelse utomlands

Planera utbildning

Sammanstallning 6ver skickade brev om évergang
fran forskola till forskoleklass

Gallras efter 2 ar

Personalférteckning med uppgift om befattningar och
sysselsattningsgrad

Bevaras

Lasarstider

Bevaras

Fordelning av timmar fér amnen, dmnesgrupper,
sprakval och elevens val

Bevaras

Félja upp utbildning och narvaro

Klasslistor. Bor innehalla uppgifter om skola, lasar,
klassbeteckning, larare, elevnamn, personnummer
och adress

Bevaras

Elevsocial verksamhet

Korrespondens med elev/vardnadshavare/annan med
uppgifter vasentliga for elev eller skolan

Bevaras

Arende som kan leda till avstangning av elev:

- Utredning

- Information till/yttrande fran vardnadshavare
angaende utredning som kan leda till varning eller
avstangning

- Beslut om avstangning

Bevaras

Anmalan till huvudman géllande elevs franvaro

Bevaras

Anmalan till huvudman géllande
krankning/trakasserier/diskriminering om krankande
behandling samt aterrapportering

Bevaras

Beslut om att utredning av
krankning/trakasserier/diskriminering av barn eller
elev genomforts (aterrapportering till huvudman)

Bevars
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Anta och placera

In- och utflyttningsanmalan Bevaras
Ansodkan om plats i Vadstena kommuns grundskola, Bevaras

for elev folkbokférd i annan kommun

Beslut om mottagande i Vadstena kommuns Bevaras
grundskola, for elev folkbokford i annan kommun

Forteckning over elever som ar folkbokférda i andra Bevaras
kommuner

Yttrande 6ver plats i annan kommun for elev Bevaras
folkbokford i Vadstena kommun

Forteckning over elever som gar i skolan i annan Bevaras
kommun

Skolskjuts

Beslut om skolskjutsberattigade elever Bevaras
Ansokningar och beslut om skolskjuts i enskilt fall Bevaras
Turlistor Gallras efter 2 ar
Arenden om skolskjuts vid vaxelvis boende som blivit | Bevaras
overklagade

Mottagande i anpassad grundskola

Beslut om mottagande/inte mottagande Bevaras
Fritidshem

Placera

Ansokningshandlingar Gallras 2 ar efter avslutad placering
Inkomstuppgifter Gallras 3 ar efter inkomstar

Uppsagning av plats. Fran vardnadshavare

Gallras 2 ar efter avslutad placering

Beslut om reducerad vistelsetid uppsagning av plats
vid utebliven betalning av avgift

Bevaras

Kélistor Gallras vid inaktualitet
Gymnasieskola

Anta och placera

Yttrande 6ver utbildning i annan kommun Bevaras
Introduktionsprogram

Avtal med annan utbildningsaktor Bevaras

Ekonomiskt stod till elev

Ansdkan om inackorderingsbidrag eller resekort

Gallras efter 3 ar

Beslut om inackorderingsbidrag eller resekort Bevaras
Anpassad gymnasieskola

Mottagande i anpassad gymnasieskola

Beslut om mottagande till anpassad gymnasieskola Bevaras
Beslut att elev inte tillhor den anpassade Bevaras

gymnasieskolans malgrupp

Anta och placera
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Yttrande 6ver utbildning i annan kommun

Bevaras

Félja upp utbildning

Vuxenutbildning

Avser dven anpassad utbildning for
vuxna

Vagledning

Hemkommunens yttrande 6ver ansdkan till
kommunal vuxenutbildning

Bevaras

Ansokan till kommunal vuxenutbildning med
utbildningsanordnarens beslut

Gallras efter 3 ar

Volymuppfoéljning Bevaras
Uppdragsutbildning

Avtal mellan parter Bevaras
Betygskatalog, betygssammanstallningar Bevaras
Arkivexemplar av slutbetyg/avgangsbetyg, samlat Bevaras
betygsdokument, sarskild prévning samt

utbildningsbevis

Fristaende skolverksamhet

Godkdnnande att bedriva verksamhet och ratt till

bidrag for fristaende forskola, fritidshem och annan
pedagogisk verksamhet

AnsGkan med bilagor och beslut om tillstand Bevaras
Andring i verksamheten hos fristdende forskola,

fritidshem och annan pedagogisk verksamhet

AnsoOkan och beslut Bevaras
Tillsyn av fristaende forskola och fritidshem

Klagomal pa fristaende verksamhet Bevaras
Svar med bilagor fran verksamheten Bevaras
Begdran om komplettering Bevaras
Inkommen komplettering Bevaras
Tillsynsrapport Bevaras
Beslut med anledning av tillsyn Bevaras
Remiss fran Skolinspektionen angdende ny

fristaende skolverksamhet

Skolinspektionens beslut om kommunen svarat Bevaras

Skolinspektionens beslut om kommunen inte svarat

Gallras efter 3 ar

Fordela resurser

Beslut om grundbelopp till enskild verksamhet (alla Bevaras
verksamheter)

Beslut om interkommunal ersattning (alla Bevaras
verksamheter)

Ansokan om tillaggsbelopp med bilagor for elev i Bevaras
behov av sarskilt stod

Beslut om tillaggsbelopp for elev i behov av sarskilt Bevaras

stod
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Hantera kommunalt aktivitetsansvar

Rapport till SCB Bevaras
Redovisning till némnd Bevaras
Arbetsmarknad och sysselsittning

Verksamheten 6vergick till socialnémnden den 1 april 2026

Anstallning med bidrag

Anstallningsbeslut Bevaras
Beslut fran Arbetsformedlingen avseende bidrag (nytt | Bevaras
eller omprévning)

Beslutsunderlag till Arbetsformedlingen for bidrag Bevaras

(nytt eller omprovning)

Merkostnadsersattning

Beslut fran Arbetsformedlingen avseende bidrag (nytt
eller omprévning)

Gallras efter 2 ar

Beslutsunderlag till Arbetsformedlingen for bidrag
(nytt eller omprovning)

Gallras efter 2 ar

Feriepraktikplats

Redovisning till némnd Bevaras
Integration

Verksamheten 6vergick till socialnédmnden den 1 april 2026

Beslut om fordelning av anvisningar fran Bevaras
Lansstyrelsen

Kulturskolan

Sammanstallning 6ver stipendiater Bevaras

7. Grundskola - Forskoleklass—ak 9

Information som hanteras

Bevaras eller gallras

Elevsocial verksamhet

Sarskild 6éverlamning mellan skolor Bevaras
Protokoll/fran e-och elevhilsométen Bevaras
Beslut att uppratta/inte uppratta atgardsprogram Bevaras
Utredningar rorande skolsvarigheter (t.ex. Bevaras
pedagogiska utredningar, tal- och sprakutredningar)

Atgardsprogram och utvardering av atgardsprogram Bevaras
Utredningar om franvaro Bevaras
Beslut om anpassad studiegang och undantag av visst | Bevaras

undervisningsinnehall pa grund av synnerliga skal

Diagnosgang. Svenska och matematik

Gallras 1 ar efter avslutad skolgang

Utredning som kan leda till skriftlig varning

Bevaras
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Handlingar rorande tillfallig omplacering, enskild Bevaras
undervisning pa skolan eller annan lokal/hemmet
Anmalan om krankande behandling samt utredning Bevaras

Trygghetsteamets handlingar
Se rubrik "Akter Prorenata" i stdllet.

Gallras efter avslutad skolgang

Anmalan till socialtjanst. Ex. anmalan, bekraftelse,
protokoll anmélningsmote, besked efter
forhandsbeddmning att utredning inte inleds eller att
utredning inleds.

Bevaras

Elevpedagogisk verksamhet

Prov och prévningar

Elevsvar och sammanstallning av resultat i nationella
prov i svenska och svenska som andra sprak, elevsvar,
samtliga delar

Bevaras

Elevsvar nationella prov i 6vriga dmnen

Gallras efter 5 ar

Elevsvar pa ovriga prov och andra elevarbetsuppgifter

Lamnas tillbaka till eleven eller
gallras efter lasarets slut

Underlag for betygssattning: Pedagogens
bedémningar pa elevsvar/elevarbeten och
resultatsammanstallningar av pedagogens egna
provningar

Gallras efter 5 ar

Sammanstallningar over resultat fran 6vriga prov

Gallras vid stadiedvergang

Satta betyg

Betygskatalog, betygssammanstallningar Bevaras
Arkivexemplar av slutbetyg/avgangsbetyg, samlat Bevaras
betygsdokument, sarskild prévning samt

utbildningsbevis

Skriftliga omddémen (ingar i den individuella Bevaras
utvecklingsplanen)

Skriftliga omdomen vid ej uppnadda betyg Bevaras
Resultat av prévning med anteckning om givet betyg Bevaras
Kodplaner och 6vriga forklaringar rorande Bevaras
betygsuppgifter

Intyg om anpassad studiegang Bevaras
Studie- och yrkesvagledning

Forteckningar Over elevers placeringar under praktisk | Bevaras
arbetslivsorientering

Handlingar rérande praktik och praktikplatser, t.ex. Bevaras

arbetsplatskontakter, praktikbesked, omdémen

Antagningshandlingar till gymnasiet

Gallras efter 4 ar

Anta och placera

Overgang fran forskola till forskoleklass

Gallras efter 2 ar

Beddmning av nyanldnd elevs kunskaper

Bevaras

Beslut om undervisning i forberedelseklass

Bevaras

Planera utbildning

Undervisning
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Schema elev/sal

Gallras efter lasarets slut

Lektionsplanering

Gallras efter lasarets slut

Handlingar rorande friluftsdagar och utflykter

Gallras efter lasarets slut

Handlingar rorande konsert- eller teaterbesok eller
andra kulturella aktiviteter

Gallras efter lasarets slut

Elevdokumentation

Anteckningar fran utvecklingssamtal

Gallras efter att individuell
utvecklingsplan har upprattats,
eller efter betygssattning (i
arskurser som har betyg) under
forutsattning att sakuppgifter som
ingar i elevarende har forts till
arende

Individuella utvecklingsplaner (IUP)

Gallras vid inaktualitet, senast nar
eleven slutar skolan

Prioriterad timplan nyanldnda, beslut om

Bevaras

Anmalan/avanmalan modersmalsundervisning

Gallras nér eleven slutar skolan

Forteckning over elever som fatt modersmals- och
hemspraksundervisning samt studiehandledning

Bevaras

Ansdkan och beslut om modersmal/hemsprak

Gallras efter avslutad grundskola

Anmalan och beslut om svenska som andrasprak

Gallras efter avslutad grundskola

Kvittenser, t.ex. elevers |an av dator

Gallras efter avslutad utbildning

Sprakval

Gallras nar eleven slutat skolan

Byte av sprakval, beslut

Gallras nar eleven slutat skolan

Félja upp utbildning och narvaro

Elevdokumentation

Elevkort/elevhistorik, innehaller fotografi, uppgifter Bevaras
om elevs studieplan, tillval, eventuellt studieavbrott

och skolgang (klasstillhorighet, skolor etc.)

Fotografier. En katalog fér hela grundskolan Bevaras

Adresslistor

Gallras efter avslutad grundskola

Elevradshandlingar

Gallras

Handlingar rorande ledighet, sjukdom eller annan
franvaro

Gallras vid inaktualitet. Bevaras om
det tillhor ett drende. Ansdkan och
beslut om ledighet langre an 14
dagar bevaras.

Néarvaro- och franvarouppgifter

Gallras 5 ar efter avslutad
grundskola

Anhoriguppgifter Gallras efter avslutad grundskola
Lovskola

Anmalan Bevaras

Elev- och lararférteckning vid lovskola Bevaras

Akter Prorenata
Arkiveras utifrdn Centrala elevhdlsans arkiveringsplan

Elevakt

Specialpedagogakt
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Rektorsakt

Trygghetsteam

8. Gymnasieskola — anpassad gymnasieskola

Information som hanteras

Bevaras eller gallras

Gymnasieskola

Né&rvaro- och franvarorapport

Gallras vid inaktualitet

Anpassad gymnasieskola

Né&rvaro- och franvarorapport

Gallras vid inaktualitet

9. Integration

Verksamheten 6vergick till socialndmnden den 1 april 2026

Information som hanteras

Bevaras eller gallras

Beslut om anvisning och mottagande av nyanlanda fér | Bevaras

bosattning. Fran Migrationsverket

Bosattningsunderlag fran Migrationsverket Bevaras

Hyreskontrakt

Andrahandskontrakt eller kopia av Gallras 1 ar efter avslutad kontakt
forstahandskontrakt

9. Kultur- och fritidsverksamhet

Information som hanteras

Bevaras eller gallras

Offentlig konstnarlig gestaltning

Gestaltningsprogram

Bevaras

Utlysning

Bevaras

Intresseanmalan och anbud

Dokumenteras och arkiveras
digitalt. Original aterlamnas till
konstnaren efter beslut och
overklagandetid.

Inbjudan till skissuppdrag

Bevaras

Skisser

Dokumenteras och arkiveras
digitalt. Original aterlamnas till
konstnaren efter beslut och
overklagandetid.
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Motesanteckningar Bevaras
Beslut Bevaras
Slutbesiktningsprotokoll Bevaras
Underhallsplan Bevaras
Invigningsprogram Bevaras
Fotodokumentation Bevaras
Konsthantering

Konstinkop Bevaras
Forsaljning av konst Bevaras

Konstregister

Bevaras/ajourhalls

Depositionsblankett. In- och utlaning

Gallras vid retur av konstverket

Samlingar

Skrivelser och avtal om gavor, donationer och Bevaras
depositioner

Forteckningar och register 6ver Bevaras
samlingarna/féremalen

Topografiskt och andra forekommande register Bevaras

Dokumentation 6ver varden av samlingarna

Bevaras/ajourhalls

Utstéllningar

Dokumentation av utstéllning, t.ex. information om
konstnar, verkslista, utvardering, statistik

Bevaras

Kulturmiljévard

Bakgrundsmaterial/manus till guidningar/app

Gallras vid inaktualitet

Skyltar. Information om kulturhistoriska byggnader

Gallras vid inaktualitet

Stod till idéburen och ideell sektor

Foreningsregister

Bevaras

Bidragsansdkan med ansokningsunderlag gallande
utvecklings- och investeringsbidrag

Bevaras

Bidragsansokningar med ansokningsunderlag som
bifogas forutom ars- eller verksamhetsberattelse

Gallras efter 5 ar

Beslut Bevaras
Redovisning Bevaras
Ars- och verksamhetsberattelser fran féreningar Bevaras
Stadgar fran féreningar Ajourhalls
Utmarkelser

Ansokan/nominering om kulturstipendium och Bevaras
fritidsstipendium

Beslut om kulturstipendium och fritidsstipendium Bevaras
Beslut om diplom for sarskild uppskattning till Bevaras

personer som pa nagot satt har berikat kommunens
kultur- eller friluftsliv

Utdelande av svensk flagga pa nationaldagen

Ansodkan

Gallras efter 5 ar

Beslut Bevaras
Flaggning pa kommunens officiella flaggstinger
Flaggningsschema Bevaras

18 (18)




Tillstand och kontroll av spelverksamhet. Giller
ideella férningar

Ansdkan om registreringslotteri

Bevaras

Beslut om registreringslotteri

Bevaras

Lotteriredovisning med bilagor

Gallras efter 5 ar

Idrottsanlaggningar

Ritningar och entreprenadkontrakt och andra
handlingar om anldggningarna

Bevaras om de inte finns bevarade
pa annat hall i kommunen

10. Kulturskola

Information som hanteras

Bevaras eller gallras

Anta och placera i kulturskola

Ansdkan Anmalan till kulturskolan

Gallras efter 2 ar Ajourhalls

Ensemblelistor Ajourhalls
Forteckning over elever i kultskolan Bevaras
Planera utbildning i kulturskola

Scheman Bevaras

Uthyrning av instrument

Gallras efter 1 ar efter att
uthyrningen upphort Ajourhalls

Undervisa i kulturskola

Forteckning over uthyrningsinstrument

Bevaras

Stipendieansdkan

Gallras da sammanstallning
diarieforts

11. Sportanlaggningar

Information som hanteras

Bevaras eller gallras

Simhall med gym

Bokningsschema simhall

Gallras efter 2 ar

Deltagarlistor/markesnoteringar i
simundervisning/barngrupper

Gallras 1 ar efter avslut

Vattenprov

Gallras efter 2 ar

Statistik over simhallsbesok och gym

Gallras tidigast efter 10 ar

Gymavtal/medlemskapsavtal, kommunens kopia

Gallras efter 1 ar

Rekreationsomraden

Livraddningsmaterial

Egenkontroll

Gallras efter 1 ar

Idrottsanlaggningar
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Bokningsscheman anldggningsuthyrning Gallras tidigast 5 ar efter avslutad
sasong

Depositionsavgifter/nyckelkvittenser Gallras vid inaktualitet

Bokningsbekraftelser, lokaluthyrning Gallras senast efter 1 ar
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VADSTENA
KOMMUN

2026-05-08
Sid 1 (3)

Delegationsbeslut anmalda till kultur- och utbildningsnamndens
sammantrade 20 april 2026

Var beteckning: KUN/2026:12 — 002

Kultur- och utbildningsnamnden
2026-04-11 — 2026-05-08

Foérkortningar

Fc Forvaltningschef Johan Wernstrém

Rrd-6 Rektor 4-6 Anna Andersson

Syv vux Studie- och yrkesvagledare vuxenutbildning Hans

Soderstrom

Utr Utredare Carin Dahlberg

Beslutsdatum | Beteckning Beskrivning Delegat

2026-04-14 KUN/2025:227 | Hemkommunen atar sig att svara Syv vux
for kostnaden for utbildning. SFI-
dagtid. Narstudier i Motala

kommun.

2026-04-21 KUN/2025:227 | Hemkommunen atar sig att svara Syv vux
for kostnaden for utbildning.
Naturkunskap niva 2, 100 poang.

Distans via Motala kommun.

2026-04-21 KUN/2026:20 2026-04-14 - Aterrapport om verbal | Rr4-6
krankning mot elev pa
Katarinaskolan. Utredning ar

avslutad.




Sid 2 (3)

2026-04-24

KUN/2025:227

Hemkommunen atar sig att svara
for kostnaden for utbildning.
Webbutveckling niva 1, 100 poang.

Distans via Motala kommun.

Syv vux

2026-04-24

KUN/2025:227

Hemkommunen atar sig att svara
for kostnaden for uthildning.
Svenska som andrasprak

grundlaggande niva, delkurs 1, 100

poang. Distans via Motala kommun.

Syv vux

2026-04-27

KUN/2026:20

2026-04-23 - Aterrapport om verbal
och fysisk krankning mot elev pa
Katarinaskolan. Enskild mot

enskild. Utredning avslutad.

Rrd-6

2026-04-27

KUN/2026:20

2026-04-20 - Aterrapport om fysisk
krankning mot elev pa
Katarinaskolan. Enskild mot

enskild. Utredning avslutad

Rrd-6

2026-04-27

KUN/2026:20

2026-04-21 - Aterrapport om verbal
och fysisk krankning mot elev pa
Katarinaskolan. Grupp mot enskild.

Utredning avslutad.

Rrd-6

2026-04-27

KUN/2026:20

2026-04-20 - Aterrapport om verbal
och fysisk krankning mot elev pa
Katarinaskolan. Enskild mot

enskild. Utredning avslutad.

Rrd-6

Vadstena kommun
592 80 Vadstena BESOKSADRESS Klosterledsgatan 35 TEL 010-234 70 00 FAX 0143-151 90
E-POST vadstena.kommun@vadstena.se WEBB www.vadstena.se
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2026-04-29

KUN/2025:227

Hemkommunen atar sig att svara
for kostnaden for utbildning. SFI-
dagtid. Narstudier i Motala

kommun.

Syv vux

2026-04-29

KUN/2025:227

Hemkommunen atar sig att svara
for kostnaden for uthildning.
Matematik niva 2b, 100 poéang.

Narstudier i Kinda kommun.

Syv vux

2026-04-27

KUN/2025:231

Ansdkan om forskoleplats pa
Omma i Vadstena kommun for barn
folkbokfort i Motala kommun fran

och med 17 augusti 2026. Beviljas.

Fc

2026-04-30

KUN/2025:192

Rekvisition - Statsbidrag for

karriartjanster varterminen 2025.

Utr

2026-05-04

KUN/2026:20

2026-04-23 - Aterrapport om verbal
krankning mot elev pa

Katarinaskolan. Utredning avslutad.

Rrd-6

Vadstena kommun
592 80 Vadstena BESOKSADRESS Klosterledsgatan 35 TEL 010-234 70 00 FAX 0143-151 90
E-POST vadstena.kommun@vadstena.se WEBB www.vadstena.se




VADSTENA
KOMMUN

Meddelanden och handlingar for kainnedom under

perioden 2026-04-11 - 2026-05-08
Var beteckning: KUN/2026:13 - 001

Kultur- och utbildningsnamnden

2026-05-08
Sid 1 (3)

Information

Beteckning

2026-04-01 - Anmélan om verbal krdnkning mot elev pa

Petrus Magni skola.

KUN/2026:21

2026-04-14 - Anmaélan om fysisk krdnkning mot elev pa

Petrus Magni skola.

KUN/2026:21

2026-04-14 - Anmélan om verbal krdnkning mot elev pa

Katarinaskolan.

KUN/2026:20

Pressmeddelande - Fokus pa demokrati och delaktighet i

senaste ungdomsenkaten Om mig.

KUN/2026:24

2026-04-20 - Anmalan om verbal och fysisk krankning

mot elev pa Katarinaskolan. Enskild mot enskild.

KUN/2026:20

2026-04-20 - Anmélan om fysisk krdnkning mot elev pa
Katarinaskolan. Enskild mot enskild.

KUN/2026:20

2026-04-22 - Anmélan om fysisk krdnkning mot elev pa
Sankt Persskolan. Enskild mot enskild.

KUN/2026:19

2026-04-21 - Anmélan om verbal krdnkning mot elev pa

Petrus Magni skola.

KUN/2026:21

Protokollsutdrag KF 2026-03-31, § 27 - Forslag till

arkivreglemente for Vadstena kommun antas.

KUN/2026:11

Protokollsutdrag KF 2026-03-31, § 24 - Forslag till ny
HR-strategi for Vadstena kommun antas.

KUN/2026:11




2026-04-20 - Anmaélan om fysisk krdnkning mot elev pa

Petrus Magni skola.

KUN/2026:21

2026-04-20 - Anmélan om verbal krdnkning mot elev pa

Petrus Magni skola

KUN/2026:21

2026-04-16 - Anmélan om verbal krdnkning mot elev pa

Petrus Magni skola

KUN/2026:21

2026-04-16 - Anmélan om verbal krdnkning mot elev pa

Petrus Magni skola

KUN/2026:21

2026-04-21 - Anmélan om verbal och fysisk krankning

mot elev pa Katarinaskolan. Grupp mot enskild.

KUN/2026:20

2026-04-23 - Anmaélan om verbal och fysisk krankning

mot elev pa Katarinaskolan. Enskild mot enskild.

KUN/2026:20

2026-01-08 - 2026-04-28. Anmalan om franvaro géallande

elev pa Petrus Magni skola. Mer an 30%.

KUN/2026:104

2026-04-23 - Anmélan om verbal krdnkning mot elev pa

Katarinaskolan.

KUN/2026:20

KF 2026-03-31, § 35. Avséagelse (S) - ersattare i kultur-

och utbildnings ndmnden.

KUN/2026:11

KF 2026-03-31, § 40 - Fyllnadsval (S) - ersattare i

kultur- och utbildningsndmnden.

KUN/2026:11

KF 2026-03-31, § 31 — Antagande av reglemente for

kultur- och utbildningsndmnden.

KUN/2025:261

KS 2026-04-13, § 59 - Ombudgetering av

investeringsmedel fran 2025.

KUN/2026:1

Vadstena kommun

592 80 Vadstena BESOKSADRESS Klosterledsgatan 35 TEL 010-234 70 00 FrAx 0143-151 90

E-POST vadstena.kommun@vadstena.se WEBB www.vadstena.se
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2026-04-30 - Anmaélan om krankning mot elev pa Petrus
Magni skola. Enskild mot enskild.

KUN/2025:21

Vadstena kommun

592 80 Vadstena BESOKSADRESS Klosterledsgatan 35 TEL 010-234 70 00 FrAx 0143-151 90

E-POST vadstena.kommun@vadstena.se WEBB www.vadstena.se
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