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Information

Kultur- och utbildningsnimnden har ett stort antal lokaler inom ramen {6t sin
verksamhet. Mdnga lokaler finns det mojlighet att hyra, men inte alla. Samtliga lokaler
som ir aktuella f6r uthyrning finns med i dessa riktlinjer, och har bdda allmdnna och
sdrskilda villkor kopplade till sig. Hir presenteras samlad information om
ordningsregler, hyresvillkor och brandsikerhetsinformation.

De ordinarie kommunala verksamheternas behov prioriteras alltid. Uthyrning av
lokaler sker nir de kommunala behoven ir tillgodosedda, men dd i si stor utstrickning

som mdijligt med hinsyn till efterfragan.

Som hyresgist dr du ansvarig for att ta del av denna information och har dessutom ett

informationsansvar gentemot ledare och deltagare.

Bokning av tider i kommunens lokaler sker hos lokalbokningen eller via webben.
Lokalbokningen ansvarar inte for eventuella fel pa bokad lokal. Vid fel i fastigheten
eller ndgon av lokalerna kontakta Vadstena kommun via: fel@vadstena.se Vid akuta

fel vardagar 8.00-16.00: Ring kommunens vixel pa telefon: 010-234 70 00 uppge
felanmailan och vilken fastighet det giller. Vid akuta fel 6vrig tid: Ring Securitas
fastighetsjour: 010-470 52 22 uppge vilken fastighetsadress det giller. Ovriga
eventuella synpunkter kan limnas via kommunens synpunktshantering. Se
kontaktuppgifter nedan.

Lokalbokning: 010-234 71 11
lokalbokning(@vadstena.se

https:/ /www.vadstena.se/kultut-
fritid/ sportanlaggningar/hyr-vara-sportanlaggningar/

Felanmailan fastighet, kontorstid: 010-234 70 00/ fel@vadstena.se
Vid akuta fastighetsrelaterade fel 6vrig tid: ~ 010- 470 52 22 uppge fastighetsadress

Ovriga synpunkter: lokalbokning@vadstena.se

Behandling av personuppgifter

Vadstena kommun behandlar personuppgifter enligt gillande lagstiftning inom vira
olika verksamhetsomraden eller nir det behévs £6r att utféra den uppgift som avses. 1
samband med insamlingen informeras du om varfér vi behandlar dina
personuppgifter, vilken rittslig grund som finns och hur linge vi kommer att ha dem
kvar. Nimnderna, kommunstyrelsen och bolagens styrelser dr personuppgiftsansvariga

tor de personuppgifter som kommunen behandlar.

1(11)



mailto:fel@vadstena.se
mailto:lokalbokning@vadstena.se
mailto:lokalbokning@vadstena.se

VADSTENA
KOMMUN

Vadstena kommun verkar i enlighet med lagstiftning f6r att hilla dina personuppgifter
korrekta, fullstindiga, skyddade och uppdaterade. Du har ritt till rittelse av
ofullstindiga eller felaktiga personuppgifter.

Allmanna villkor och regler

Kultur- och utbildningsférvaltningen férbehaller sig ritten att for annat dndamal
(tavlingar, uppvisningar med mera) disponera lokal eller annan anliggning pa bokad
tid. Avbokning sker dd minst tvd veckor i f6rvdg och meddelas alltid berérd hyresgist.
Denna tidsgrins giller 4ven mindre planerade reparationsarbeten och storstidning.
Vid akut uppkomna fel pa fastigheten kan avbokning ske med kort framf6rhéllning.

Skulle skada uppkomma pa lokaler eller inventarier genom hyresgistens eller de
nérvarandes vallande 4r hyresgisten ersdttningsskyldig. Varje hyresgist
rekommenderas att teckna egen ansvarsforsikring.

Hyresgisten har ansvar for deltagare och publik samt svarar f6r att kommunens
riktlinjer £6r lokaluthyrning och Gvriga anvisningar noggrant efterféljs.

Hyresgisten ansvarar for att en trinare, ledare eller ansvarig vuxen ser Over samtliga
utrymmen, inklusive omklidningsrum efter att sista eleven/besékaren limnat
anliggningen.

Bryter hyresgisten mot villkor och regler f6r bokning, dger kommunen ritt att sdga
upp bokningen med omedelbar verkan. Detta kan dven komma att ske om
hyresgisten inte betalar sina fakturor i tid.

Hyresgisten eller ledaren ansvarar fOr att samtliga nirvarande i lokalen foljer
bokningsmeddelandet och ordningsreglerna. Alla som vistas 1 lokalen eller
anliggningen ska vara aktsamma med fast inredning, inventarier och 6vrig utrustning i
lokalen. Intriffar skador eller fel ska detta anmilas snarast till felanmilan.

Om hyresgisten utloser larm eller pdkallar jour pa grund av vardsloshet eller genom

att gillande rutiner inte f6ljs, far hyresgisten svara for eventuell utryckningskostnad.

Alkoholfértiring ir inte tillatet i de lokaler som omfattas av kultur- och
utbildningsndmndens lokaluthyrning.

Tobaksrokning dr inte tillitet i kommunens lokaler. Dessutom giller tobakslagen som
reglerar att rokning inte far ske utomhus inom skolomraden.

Det aligger alltid hyresgisten att inhdmta och folja de myndighetstillstind och
branschforeskrifter (ex. STIM) som kan krivas f6r den verksamhet eller aktivitet som
lokalen anvinds for.

Efter bokningstidens slut ska ansvarig ledare se till att lokal eller anldggning aterstills i
ursprungligt skick. Ledare ansvarar ocksé for att fonster dr stingda, belysning slickt,
vattenkranar dr avstingda och att dorrar stings och gar i ls.

Kommunen ansvarar inte for hyresgistens eller deltagarnas personliga eller
téreningsidgda (motsvarande) tillhorigheter.
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For att sikerstilla en trygg och trivsam milj6 f6r alla besékare dr det som huvudregel
inte tilldtet att ta med husdjur in i kommunens lokaler. Undantag gérs f6r

assistanshundar i enlighet med gillande lagstiftning.
Utrymningsvigar fir inte blockeras under hyrestiden eller efter avslutad bokning,.
Max antal personer som far vistas i respektive lokal ska foljas.

Hyresgist har ansvar enligt den brandsikerhetsinformation som finns lingre bak i
detta dokument. Det ir hyresgistens skyldighet att ta del av och f6lja de riktlinjer som
framgar 1 brandsikerhetsinformationen.

Bokad tid far inte 6verlatas 1 andra hand till annan hyresgist.

For bokad tid faktureras avgift enligt faststillda taxor. Betalning f6r bokad lokal eller
anldggning ska ske inom 30 dagar frin utstilld fakturadag. Om inte avgift betalas inom
den forfallotid som anges pa faktura utfardas skriftlig betalningspaminnelse. Vid
betalning av avgifter efter forfallodagen kan dréjsmalsrinta enligt rdntelagen komma

att ldgeas pa fakturan.

Arrangemang
Arrangemang bor bokas i samband med att sdsongsbokningen gors. Om inte detta dr
mojligt ska bokning ske senast 14 dagar fore aktuellt arrangemang.

Med arrangemang avses;

e  Tivlingsmatcher i f6r hallarna avsedda verksamheter
e  Publika turneringar och tivlingar

e  Konserter, teaterfOrestillningar

Bokningar for arrangemang har féretride och bryter ordinarie bokning. Kultur- och
utbildningsforvaltningen 4dger, med hinsyn till ordinarie verksamhet, ritt att begrinsa

antalet arrangemang vid respektive anldggning.

Undantag ir interna arrangemang, till exempel triningsturneringar och utbildningar.
Den typen av arrangemang bryter inte annan bokning och kan endast bokas pa lediga
tider. Forberedelsetiden inf6r arrangemang ska sa langt som méjligt forliggas utanfor
verksamhetstid.

Regler for avbokning

Sdsongsbokning och enstaka bokningar
Avbokning ska ske senast tre dagar fére bokad tid. Vid senare avbestillning utgar full
avgift.

Arrangemangsbokning
Avbokning av arrangemang maste ske minst 14 dagar fére bokad tid. Vid senare
avbestillning utgir full avgift.
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Sarskilda villkor for idrottsanlaggningar

Idrottsanldggningar férutom fotbollsplaner bokas via lokalbokningen.

Idrottssalar

Utover allminna villkor och regler.

Idrottssalar far inte betridas med ytterskor. Detta giller dven omklidningsrum
om speciella anordningar f6r byte av skor finns i annat utrymme.

Observera att inga redskap ingér i uthyrning om inte avtalats med upplatare.
Framtagning av redskap, som far anvindas enligt Gverenskommelse med
upplataren, ska ske med aktsamhet. Alla redskap ska efter anvindning
aterplaceras pa dess ursprungliga plats. Idrottsbinkar ska dterstallas eller hingas
upp pa avsedda binkkonsoler (i de fall det finns konsoler i lokalen) for att
underlitta f6r lokalvirden.

Lokalen eller anliggningen ska vara grovstidad och iordningstilld dd hyresgisten
limnar den. Om detta inte f6ljs kan hyresgisten komma att debiteras for
merkostnaden. Med grovstidning menas; undanplockning och omhindertagande
av tomglas, papper, muggar, pasar, schampo, tval och dylikt. Sopsortering i
enlighet med kommunens avfallsplan ska f&ljas.

Omklddningsrum fér disponeras 15 minuter fére och 30 minuter efter bokad tid.

Tilltrade till hall fir ske under den tid d4 hallen 4ar bokad.

Handbollsklister och motsvarande ar inte tillatet.

Sporthall

Utover allminna villkor och regler.

Sporthallsgolvet far inte betrddas med ytterskor. Detta giller dven
omklidningsrum om speciella anordningar for byte av skor finns i annat
utrymme.

Observera att inga redskap ingér i uthyrning om inte avtalats med upplatare.
Framtagning av redskap, som far anvindas enligt 6verenskommelse med
uppldtaren, ska ske med aktsamhet. Alla redskap ska efter anvindning
aterplaceras pa dess ursprungliga plats. Idrottsbinkar ska dterstillas och hingas
upp pa avsedda binkkonsoler och handbollsmal ska hissas upp for att underlitta
f6r lokalvarden. Om detta inte £6ljs kan hyresgisten komma att debiteras f6r
merkostnaden.

Har hyresgisten gjort specifika anpassningar for verksamheten édr regeln att dessa
ska aterstillas efter avlutad aktivitet.

Lokalen eller anldggningen ska vara grovstidad och iordningstilld dd hyresgisten
limnar den. Om detta inte f6ljs kan hyresgisten komma att debiteras f6r
merkostnaden. Kom ihdg att dven stida gistande lags omklddningsrum. Med
grovstidning menas; undanplockning och omhindertagande av tomglas, papper,
muggar, pdsar, schampo, tvil och dylikt. Sopsortering i enlighet med kommunens
avfallsplan ska f6ljas.
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Omklidningsrum far disponeras 15 minuter fére och 30 minuter efter bokad
traningstid och 45 minuter fére och 45 minuter efter bokad matchtid.
Tilltrdde till hall fir ske under den tid dé hallen 4r bokad.

Liktaren ska grovstidas da den har anvints.

Handbollsklister och motsvarande ér tillitet men maéste hanteras pé ett
ansvarsfullt sitt! Inget hanbollsklister fir férekomma i omkladningsrum, i
korridorer eller pa toaletter. Inget klister far férekomma pa sporthallens 16sa
inventarier sisom bénkar, plintar, mattor och liknande redskap. Bolltvitten ska
anvindas och underhallas av handbollsféreningen. Om handbollsklister
térekommer pd otillatna platser kommer borttagning av detta debiteras
hyresgisten.

Simhall

Utover allminna villkor och regler.

Omkliddningsrum far disponeras den tid du bokat simhallen.

Lokalen eller anliggningen ska vara grovstidad och iordningstilld d4 hyresgisten
limnar den. Om detta inte f6ljs kan hyresgisten komma att debiteras f6r
merkostnaden. Med grovstidning menas; undanplockning och omhindertagande
av tomglas, papper, muggar, pasar, schampo, tval och dylikt. Sopsortering i
enlighet med kommunens avfallsplan ska foljas.

Bokning av tider i badet sker direkt i simhallen.

Ishall
Utover allméinna villkor och regler.

Isen fér inte betridas s linge portarna till ismaskinen ar Sppna.

Observera att inga redskap ingér i uthyrning om inte avtalats med upplatare.
Framtagning av redskap, som far anvindas enligt 6verenskommelse med
uppldtaren, ska ske med aktsamhet. Alla redskap ska efter anvindning
aterplaceras pa dess ursprungliga plats. Om detta inte f6ljs kan hyresgisten
komma att debiteras for merkostnaden.

Lokalen eller anliggningen ska vara grovstidad och iordningstilld da hyresgisten
limnar den. Om detta inte f6ljs kan hyresgisten komma att debiteras f6r
merkostnaden. Kom ihdg att dven stidda gistande lags omklddningsrum. Med
grovstidning menas; undanplockning och omhindertagande av tomglas, papper,
muggar, pasar, schampo, tval och dylikt. Sopsortering i enlighet med kommunens
avfallsplan ska f6ljas.

Omklddningsrum fér disponeras 30 minuter fére och 30 minuter efter bokad
triningstid och 45 minuter fére och 45 minuter efter bokad matchtid.

Liktaren och bés ska grovstiddas da de har anvints.

Kungsvalla — fotbollsplaner naturgris

Utover allminna villkor och regler.
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Efter avlutad verksambhet ska flyttbara fotbollsmal stillas upp pa hjul och placeras
vid sidan om planen (f6r att underlitta planskotsel).

Fotbollsplanen ska efter bokad tid plockas ren fran tape och Svrigt skrip.
Planskotares direktiv vid avstingda planer ska alltid respekteras.

Vid kraftigt regn bor traning eller match flyttas till konstgriset. Detta f6r att vi
ska kunna hélla vira planer i sd bra skick som méjligt.

Lokalen eller anlidggningen ska vara grovstidad och iordningstilld d4 hyresgisten
limnar den. Om detta inte f6ljs kan hyresgisten komma att debiteras f6r
merkostnaden. Kom ihag att dven stida gistande lags omklddningsrum. Med
grovstidning menas; undanplockning och omhindertagande av tomglas, papper,
muggar, pasat, schampo, tvil och dylikt. Sopsortering i enlighet med kommunens
avfallsplan ska foljas.

Datum f6r tilltride pa grasplaner vid sdsongsstart meddelas av ansvarig
planskétare.

Fotbollsplaner och tennisbanor bokas hos Vadstena GIF.

Kungsvalla — fotbollsplan konstgris

Utover allminna villkor och regler.

Snoétickt konstgrasplan far inte anvindas!

Snoskottning och sopning av planen sker 1 man av tid och ndr viderlek tillater.
Detta kan medfdra att konstgrasplanen inte ér fullt spelbara under vissa perioder
av vintersisongen.

Fotbollsskor med skruv- eller metalldobbar fir inte anvindas pd planen (onédigt
slitage och skaderisk for spelare).

Efter avlutad verksamhet ska flyttbara fotbollsmal stillas upp pa hjul och placeras
vid sidan om planen (for att underlitta planskotsel).

Fotbollsplanen ska efter bokad tid plockas ren fran tape och 6vrigt skrip.
Lokalen eller anliggningen ska vara grovstidad och iordningstilld d4 hyresgisten
limnar den. Om detta inte f6ljs kan hyresgisten komma att debiteras f6r
merkostnaden. Kom ihag att dven stdda gistande lags omklddningsrum. Med
grovstidning menas; undanplockning och omhindertagande av tomglas, papper,
muggar, pdsar, schampo, tvil och dylikt. Sopsortering i enlighet med kommunens
avfallsplan ska f6ljas.

Hyresgisten far inte fista nagot i konstgrisytan eller ta in nagot pa planen som
kan skada konstgriset.

Om skador péd konstgriset uppstar eller observeras ska detta anmalas till
fel@vadstena.se.

Fotbollsplaner bokas hos Vadstena GIF.

Fordelningsprinciper for idrottsanlaggning
Det kan stundtals vara stor efterfrigan pa kommunens lokaler och anldggningar fér

idrottsverksamhet. Déarf6r har kultur- och utbildningsnimnden tagit fram

tordelningsprinciper. Férdelningsprinciperna finns fOr att uppna en sa rittvis
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tordelning av tider och en s effektiv anvindning av anligeningarna som méjligt.
Utifran efterfragan pa anldggningarna kan det vara svart att tillgodose allas 6nskemal.

Anldggningarna ska anvindas i sa hog grad som mdijligt under tillginglig bokningsbar
tid.

Skolor har féretride till idrottslokalerna vardagar mellan klockan 08.00-17.00. Skolor
kan dven boka annan tid i egna lokaler for till exempel luciafirande och skolavslutning.
Bokningen ska ske minst tva veckor i f6rvig, for att de féreningar och privatpersoner
som har triningstider som méste avbokas ska fa besked om detta i rimlig tid.

I sporthallen prioriteras utévande av inomhusidrott fér barn som kriver stor hall.
Tillfalliga tdvlingsarrangemang och matcher har fértur framfér stiende bokningar.
Varje férening som anséker om tider i idrottshallarna, savil enskilda bokningar som
sasongsbokningar, ska precisera vilket lag/grupp (dlder, kon och antal deltagare) som
ska nyttja de 6nskade tiderna. Foreningar har inte automatiskt foretrade till tider de
haft féregiende sdsong.

Prioriteringsordning

1. Vadstenaférening som bedriver barn- och ungdomsidrott vars huvudsakliga
siasong dr forlagd inomhus.

2. Vadstenaférening som i grupp bedriver motionsverksamhet vars huvudsakliga
sdsong dr forlagd inomhus.

3. Vadstenaférening som bedriver barn- och ungdomsidrott vars huvudsakliga
sdsong inte 4r férlagd inomhus.

4. Vadstenaférening som i grupp bedriver motionsverksamhet vars huvudsakliga
sdsong inte édr forlagd inomhus.

5. Ovriga féreningar, enskilda motionirer och foretag.

Viktiga datum

31 maj Ansokan om lingre sdsongsbokningar, arrangemang och triningstider

skickas till lokalbokning(@vadstena.se, anvind separat formulir frin

https:/ /www.vadstena.se/kultur-fritid /sportanlageningar /hyr-vara-

sportanlaggningar/
30 juni Besked om tilldelade tider.

Sarskilda villkor fér skolsalar

Lokaler pa Petrus Magni skola och Sankt Persskolan bokas via skolornas respektive
administrativa personal. Elena Laurentii bokas via Petrus Magni skolas administrativa
personal.

Vid offentliga tillstillningar kridvs polistillstind. Tillstdindsplikt kan dven gilla om fler
in 150 personer bestker en tillstillning. Det dr hyresgistens ansvar att ta kontakt med
och s6ka de tillstind som krivs.
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Elena Laurentii matsal

Utover allméinna villkor och regler.

Skolrestaurangernas kok dr en livsmedelslokal som lyder under livsmedelslagen.
Det medfor att kokets férvaringsutrymmen och utrustning inte fir anvindas av
hyresgisten. For att fa tillgang till kbket kan mdojlighet finnas att képa in
skolrestaurangens personal.

Efter verksamhetens slut stills bord, stolar och eventuell annat material tillbaka
pa ritt plats. Se mobleringsskiss 1 lokalen.

Botd, stolar och golv maste fukttorkas (stidutrustning finns i angrdnsande
stidrum eller 4r framstalld).

Matrester och dylikt far inte limnas kvar.

Petrus Magni skolas hemkunskapssal

Utover allminna villkor och regler.

Kursledaren ska i god tid innan verksamheten pabérjas boka en tid £6r
introduktion och genomgang av sirskild checklista f6r lokalen. Information
limnas vid detta tillfdlle bland annat om f6r skolenheten och lokalen gillande
ordningsregler, en teknisk genomgéing av maskiner, redskap med mera samt krav
pé efterarbeten och fuktmoppning.

Utrustning och lokaler ska efter avslutad anvindning aterstillas 1 rengjort och
funktionsdugligt skick enligt skolans instruktioner.

Kursledaren maste ovillkorligen behirska anvindning, skétsel och
sdkerhetsanordningar for i salen férekommande maskintyper.

Petrus Magni skolas aula, musiksal och bild- och formsal

Utéver allméinna villkor och regler.

Lokaler bokas genom uthyrningsansvarig pa skolan

Aulan och eller musiksalen gis igenom med hyresgisten, da information ges
angdende teknisk utrusning, brandskydd, nycklar med mera.

Hyresgisten ansvarar for eventuella skador pd inventarier samt utrustning.

Utrustning och lokaler ska efter avslutad anvindning aterstillas i rengjort och
funktionsdugligt skick enligt skolans instruktioner.

Ytterligare tekniska specifikationer angaende aulan delges pa www.scenrum.nu

Sankt Persskolans aula

Utover allminna villkor och regler.

Lokaler bokas genom uthyrningsansvarig pa skolan.

Aulan gis igenom med hyresgisten, di information ges angiende teknisk
utrusning, brandskydd, nycklar med mera.

Hyresgisten ansvarar for eventuella skador pé inventarier samt utrustning,

Utrustning och lokaler ska efter avslutad anvindning aterstillas 1 rengjort och
funktionsdugligt skick enligt skolans instruktioner.
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e  Observera att lokalen endast hyrs ut med tekniker.

Sarskilda regler for 6vernattning

Utover allminna villkor och regler.

Krav vid tillfilliga 6vernattningar

Att Overnatta i en lokal vars brandskydd inte dr utformat f6r Gvernattning stiller stora
krav pd organisation och dtgirder. Riddningstjinsten har ddrfor tagit fram riktlinjer
som du som ansvarar for en Gvernattning miste folja for att sdkerstilla ett tillrickligt

brandskydd.

Kravnivaer

Riktlinjerna utgér fran tva kravnivder som beror pd hur minga personer som vistats i
lokalen. Ar det fler lokaler eller utrymmen i samma byggnad avgér det totala
personantalet f6r hela byggnaden vilken kravniva som giller.

o Kravniva 1 giller for 6vernattning f6r maximalt 50 personer.

o Kravniva 2 giller for Gvernattningar for fler dn 50 personer.

Riddningstjdnsten rekommenderar att det inte ir fler 4n 150 personer i samma

byggnad f6r Svernattning.

Obligatorisk anmilan om tillfillig 6vernattning till Riddningstjansten Ostra Gétaland
ska gOras av hyresgisten pd www.rtog.se. En genomging av lokalen ska ske med
lokalansvarig innan bokningstillfllet. Rutinen 4r obligatorisk for samtliga hyresgister
och f6r kommunens egen verksamhet.

Information om brandskyddet

Téank efter fore

Det ir ofta fler olyckliga omstindigheter som tillsammans bidrar till att en brand
uppstar och att egendom f6rstors eller att manniskor kanske skadas eller omkommer.
Det finns manga relativt enkla saker du kan géra f6r att minska konsekvenserna vid en
eventuell brand.

En brand vixer snabbt

Vanligtvis vixer en brand lingsamt den forsta minuten. Sedan kan férloppet ga vildigt
fort. Bara pd nigra minuter kan ett helt rum vara r6kfyllt och 1 virsta fall vertint. Sa
fort kan inte riddningstjinsten vara pa plats. Det dr dirfor det dr sa viktigt att ta
brandsikerheten pd allvar.

Du som hyresgist har ocksa ett ansvar for brandskyddet.

En dgare till en byggnad, men ocksa den som exempelvis hyr en lokal for trining,
tivling, arrangemang eller fest, dr enligt lagen om skydd mot olyckor ansvariga f6r
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brandskyddet. I lagen dr det dock inte uttryckt vem som ansvarar fér vilka bitar i
brandskyddet.

Vadstena kommun som ir dgare av uthyrningslokalerna har det dvergripande ansvaret
for att se till att byggnaden dr sidker ur brandskyddssynpunkt. Det kan exempelvis vara
att se till att utrymningsvigar kan éppnas utan nycklar eller sirskilda verktyg eller att
det finns slickutrustning och skylt 6ver det maximala antalet tillitna personer i
lokalen.

Den som hyr och eller anvinder lokalerna dr den som ska se till att verksamheten sker
pa ett sikert sitt, och att gillande regler f6ljs. Det kan exempelvis vara att se till att
utrymningsvigar inte blockerats.

I samband med att du hyr lokaler f6r ditt arrangemang ska du kontrollera
brandskyddet f6r den lokal du tinker hyra.

Se checklista f6r brandskydd.

Varje hyresgist och, alternativt eller, ansvarig gruppledare ska ta reda pa var
slackutrustning finns och hur den fungerar, hur utrymningen ér tinkt att ga till, hur
eventuella larm fungerar och sa vidare.

En vanlig brandorsak dr anlagd brand. Vissa typer av arrangemang kan dra till sig
objudna gister, vilket ocksa kan vara viktigt att tinka pa nir du hyr en lokal.

Checklista for brandskyddet

Du som ledare och, alternativt eller, hyresgist ansvarar f6r vissa delar 1 brandskyddet
nér ni hyr Vadstena kommuns lokaler.

Innan lokalen anvands - kontrollera eller se till att:

e Tadel av skriftliga utrymningsplaner, ordningsregler och slickutrustning.
e Tainte in fler gister 4n vad lokalen ir godkind f6r.
e Kontrollera att utrymningsvigar dr markerade och upplasta.

e  Se till att utrymningsvigarna inte blockeras med idrottsmateriel, bord, stolar,
klider med mera.

e Kontrollera att utrymningsvigarna ir framkomliga dven vintertid.

e Informera gruppen alternativt dina gister om var utrymningsvigarna finns.
e  Kontrollera var slickutrustning finns och att du eller ni kan hantera den.

e Inga ljus eller marschaller anvinds.

e Informera om att samtliga av kommunens lokaler ir rékfria (giller dven
skolomride).

e  Bestim och informera om uppsamlingsplats vid eventuell brand.

Innan lokalen lamnas - se till att:

e Dorrar och fonster dr stingda och lasta alternativt reglade.
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e | férekommande fall se till att spisar, diskmaskiner, kaffekokare och dylikt dr
avstingda.

e  Sopsickar eller annat brinnbart material far endast limnas pa avsedda platser.

Om det borjar brinna

Ridda

e Ridda liv som dr i uppenbar fara men utsitt dig inte for risker.
e  Utrym lokalen, sting fonster och dorrar.

e Bege dig till uppsamlingsplats.

Varna

e  Varna andra som hotas av branden.

e  Ropa nir du dr pa vig ut.

Larma

e  SOS pa telefonnummer 112.
e  Utlos brandlarm om det finns.

e Mot om méjligt raiddningstjansten och visa ndrmaste vigen till branden.

Slicka

e Om det gir — f6rs6k att slicka — men ta inga onddiga risker.

¢ Anvind slickutrustning.
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