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Inledning

Enligt offentlighets- och sekretesslagen och arkivlagen ska varje myndighet uppritta
en beskrivning av myndighetens allminna handlingar. Den hir arkivbeskrivningen f6r
samhillsbyggnadsnimnden ger en 6verblick dver myndighetens organisation,
arbetsuppgifter och hantering av allminna handlingar.

Tillkomstar

Samhillsbyggnadsndmnden inrittades 2016 i och med att bygg- och miljénimnden
upphoérde. Till nimnden férdes, férutom de frigor som bygg- och miljénimnden

hanterat, tekniska fragor frin kommunstyrelsen.

Verksamhet

Sambhillsbygenadsnimnden ansvarar {6r f6ljande verksamheter enligt nimndens
reglemente, antaget av kommunfullmiktige den 27 november 2024:

Plan och bygg

1 § Sambhillsbygenadsnimnden fullgér kommunens uppgifter inom plan- och
bygglagen (2010:900), fastighetsbildningslagen (1970:988), ledningsrittslagen
(1973:1144), anliggningslagen (1973:1149) eller annan lagstiftning pd omradet.
Sambhillsbygenadsnimnden ér forvaltare av kommunens geografiska information.

Utover det ansvarar nimnden for att:

1. folja samhillsutvecklingen och aktuella plan- och byggnadsfragor och darvid
framféra sina synpunkter pa funktion, gestaltning och utformning samt plan- och
byggnadsverksamhet i Svrigt

2. bevaka kulturmiljéfragor f6r den bebyggda miljén (byggnader och anldggningar).

»

besluta om planbesked

4. anta, dndra eller upphiva detaljplaner som inte ér av principiell betydelse och
som har stéd 1 Gversiktsplan

5. svara for kartframstillning, GIS-hantering samt f6r kommunens grundliggande
kartverk och stomnit

6.  svara f6r kommunens adressittning och besluta i namnfrigor f6r kvarter, gator,
vigar, allminna platser, stadsdelar och liknande

7. besluta i drenden enligt lagen om ligenhetsregister

8.  provning av strandskyddsdispenser och utéva tillsyn Gver strandskyddet enligt
miljébalken (1998:808)

9. upphivande av strandskydd i detaljplaneirenden

10. yttra sig i fastighetsbildningsdrenden
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Milj6 och halsoskydd

2 § Sambhallsbyggnadsnimnden fullgdr de uppgifter som ankommer kommunal nimnd
som fullg6r uppgifter inom miljé- och hilsoskyddsomrédet.
Sambhillsbygenadsnimnden fullgér de uppgifter som aligger kommunenen som
tillsynsmyndighet respektive beh6rig kontrollmyndighet enligt miljébalken (1998:808),
livsmedelslagen (2006:804), lagen om foder och animaliska biprodukter (2006:805),
smittskyddslagen (2004:168), stralskyddslagen (2018:3906), tillsyn av lokaler och miljéer
enligt lagen om tobak och liknande produkter (2018:2088).

Utover det ansvarar nimnden for att:

1. folja samhallsutvecklingen och aktuella milj6- och hilsoskyddsfragor och dirvid
framféra sina synpunkter, utarbeta de f6rslag och bereda de drenden som ér
pékallade inom omradet

2. arbeta fram forslag till atgardsprogram och édtgirdsplaner som kan krivas av
kommunen samt svara f6r den provtagning som kommunen ir skyldiga att utféra

med anledning av kvalitetsnormer

Fastighet och exploatering
3 § Samhallsbyggnadsnimnden fullgér kommunens uppgifter inom fastigheter och
exploatering. Samhillsbyggnadsnimnden ir tillika trafikndmnd.

Utover det ansvarar nimnden for att:

1. en tillfredsstillande markberedskap uppritthills samt f6r att bostadstérsorjning
och samhallsbyggande frimjas

2. forsiljning och upplatelse av tomtritt av bostider, industrier, och Svriga
exploateringsobjekt inom detaljplanelagd mark

3. mark- och exploateringsverksambhet, inklusive kép och forsiljning av
detaljplanelagd mark f6r bostider, industrier och Gvriga exploateringsobjekt samt
upprittande, godkidnnande och genomférande av mark- och exploateringsavtal

4. ans6ka om och féretrida kommunen vid lantmiteriférrittningar didr kommunen
ar sakdgare

5. forvalta och utarrendera kommunens mark

6.  planering och samordning av infrastruktur

7. utbyggnad, drift samt underhall av kommunens gator och vigar, lekplatser,
parker och grénomraden

8.  frigor om dispens fran skyldighet att svara f6r gingbanerenhillning som kan ha
dlagts fastighetsinnehavare

9. myndighetsutévningen enligt ordningslag och lokala ordningsforeskrifter
(1993:1617).

10.  proévning av skyltar och den tillsyn hiréver som ankommer pd kommunen enligt
lagen med sirskilda bestimmelser om gaturenhéllning och skyltning (1998:814)

11.  besluta om lokala trafikfreskrifter i kommunen

12.  parkeringsévervakning och fordonstlyttning
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Maltidsproduktion och lokalvard

4 § Samhaillsbyggnadsnimnden ansvarar £or:

1. kommunens maltidsproduktion och maltidsverksamhet
2. kommunens egen lokalvird samt dir kommunen bedriver verksamhet om

inte annat ar overenskommet

Personal-, budget- och verksamhetsansvar
5 § Sambhillsbyggnadsnimnden har ansvar f6r personal, budget och verksamhetsfragor
inom de ansvarsomriaden som ges av detta reglemente, eller som pa annat sitt har

beslutats om av kommunfullmiktige.

Ovrigt
6 § Samhillsbyggnadsnimnden fullgér nedanstiende uppgifter i den min uppgifterna

inte dligger kommunstyrelsen eller annan nimnd:

1. naturvardsfragor

2. ansvarar f6r kommunens energi- och klimatradgivning

3. ansvarar for yttranden till extern part eller myndighet 1 drenden som berdr
nimndens ansvars- eller verksamhetsomraden.

7 § 1 en kommun ir varje nimnd en egen myndighet, vilket innebdr att nimnden inte
ska ha tillsyn eller myndighetsutovning 6ver den egna verksamheten. For att kunna
hantera sddana situationer, om och nir de trots allt uppstar, har jivsnimnden inrittats.

Javsnimnden tar Gver ansvaret £6r myndighetsutdvning mot och tillsyn av verksamhet
och objekt i drenden dir ansvar for myndighetsutévning, tillsyn, drift och/eller
torvaltning sammanfaller inom samhillsbyggnadsnimnden.
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Organisation

Nuvarande organisation
Sambhillsbygenadsnimnden bestar av sju ledaméter och sju ersittare valda av

kommunfullmaktige.

Nimndens verksamheter organiseras inom samhillsbyggnadsforvaltningen som leds
av samhillsbygenadschefen, tillika férvaltningschef.

Kommundirektor

Samhallsbyggnadschef
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Historik, utveckling och organisationsférandringar
1980 I samband med att Vadstena dterigen blir en egen kommun, efter att 1974
slagits samman med Motala kommun, bildas byggnadsnimnden och milj6-

och hilsoskyddsnimnden.

2003  Bygg- och miljénimnden inrittas i och med att byggnadsnimnden och milj6-
och hilsoskyddsnimnden slds samman till en nimnd.

2016 Samhillsbyggnadsnimnden inrittas och ersitter bygg- och miljénimnden.
Tekniska fragor frin kommunstyrelsen fors till nimnden och den nya mark-
och exploateringsavdelning som upprittas.

2025  Samhaillsbyggnadsnimndens verksamhetsomraden utokas med fastigheter,
maltidsproduktion och lokalvird. Mark- och exploateringsavdelningen byter
namn till fastighets- och exploateringsavdelningen och en ny avdelning, maltid
och lokalvdrd, upprittas. Samverkan med Motala kommun inom milj6- och

hilsoskydd inleds. Verksamheten dr gemensam
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Arkivhandlingar
Sambhillsbygenadsnimndens viktigare handlingar utgérs av nimndens protokoll och
diarieférda handlingar, till exempel tjansteskrivelser, remisser, delegationsbeslut,

ansOkningar och anmilningar med tillh6rande bilagor, avtal och tillsynsplaner.

En informationshanteringsplan, dir alla typer av information som férekommer hos
samhillsbyggnadsnimnden, finns upprittad.

Digitala originalhandlingar

Sambhillsbyggnadsnimnden har beslutat att samtliga verksamheter inom nimndens
ansvarsomrade ska Overga frin pappersoriginal till digitala originalhandlingar. For
delar av plan- och bygglovavdelningens omriden fran och med 1 januari 2019, f6¢
miljéavdelningens omrade frin och med 1 mars 2019 och f6r Gvriga delar fran och
med 1 januari 2023. Beslutet giller inte handlingar som enligt lag, féreskrift eller annat
beslut méste arkiveras pd pappet.

Forvaring

Handlingar och information i pigdende drenden férvaras vanligen i nirarkiv eller i
verksamhetssystem. For exakt forvaringsplats hinvisas till informationshanterings-
planen. I planen anges nir informationen flyttas till slutarkivet eller gallras. Att gallra
information utan gallringsbeslut ir inte tilldtet.

Register och férteckningar fér forvaring av information

Arendehanteringssystem/Diatium
Lex

Ovriga it-system och verksamhetssystem
VertiGis/EDP Vision (Motala)

BygeR/Nova

Geosecma

Tipax

e-stv (KUN)

Mashie

Teams - internkommunikation

Mappar 1 G: och U: - intern lagring

Arkivansvar inom samhallsbyggnadsnamnden

Arkivansvariga

Arkivansvarig ansvarar for arkiven hos en myndighet. Den ansvarige ska bland annat
se till att det finns resurser och kompetens for att hantera informationsférvaltningen
(arkivvirden).
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Nimnd, férvaltningsadministration och milj6- och hilsoskyddsverksamheten
Rebecka Bick, samhillsbyggnadschef

Telefon: 010-234 70 47

E-post: rebecka.back@vadstena.se

Plan- och bygglovavdelningen
Axel Erlandsson, plan- och bygglovschef
Telefon: 010-234 70 06

E-post: axel.erlandsson@vadstena.se

Fastighets- och exploateringsavdelningen
Mikael Lilja, mark- och exploateringschef
Telefon: 010-234 70 08

E-post: mikaellilja@vadstena.se

Maltidsproduktion och lokalvard
Markus Gustafsson, maltids- och lokalvirdschef
Telefon: 010-234 72 88

E-post: markus.gustafsson@vadstena.se

Arkivsamordnare
Arkivsamordnare samordnar arbetet med arkiv och informationshantering inom
torvaltningen och fungerar som samordnare f6r arkivombuden.

Frida Rosén, nimndsekreterare
Telefon: 010-234 70 91

E-post: frida.rosen(@vadstena.se
Arkivombud

Arkivombuden svarar for arkivarbetets genomférande och kontakterna med

arkivmyndigheten.

Fastighets- och exploateringsavdelningen
Kristina Lidberg, utredare
Telefon: 010-234 70 41

E-post: kristinalidberg(@vadstena.se

Plan- och bygglovavdelningen
Jennie Identeg, administratér
Telefon: 010-234 70 10

E-post: jennie.identeg@vadstena.se

Milj6- och hilsoskyddsverksamheten
Charlott Isaksson, Motala kommun
Telefon: 0141-22 51 91

E-post: chatlott.isaksson@motala.se
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Arkivansvar for slutférvaring

Analog slutférvaring
For handlingar och information 1 fysisk form som 6verlimnats fran
samhillsbyggnadstorvaltningen till slutarkiv ansvarar lokal arkivmyndighet.

Informationsforvaltare, lokal arkivinyndighet
Sofia Nordqvist

Telefon: 010-234 70 16

E-post: sofia.nordqvist@vadstena.se

Digital slutférvaring

For handlingar och information som digitalt 6verlimnats fran
samhillsbyggnadsforvaltningen till slutarkiv ansvarar kommunalférbundet
Sydarkivera.

Kontakt for medlemsorganisation

medlem@svdatkivera.se

Kontakt f6r medborgare

arkiveentrum(@sydarkivera.se

Hantering av personuppgifter

Dataskyddsombud fér samhallsbyggnadsnamnden
Kommunalférbundet Sydarkivera.

Forvaltningsansvarig for GDPR inom samhallsbyggnadsférvaltningen
Frida Rosén, nimndsekreterare
Telefon: 010-234 70 91

E-post: frida.rosen(@vadstena.se

Personuppgiftsregister
Ett register 6ver behandling av personuppgifter enligt Dataskyddsférordningens
artikel 30.1 fors.
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