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Arrangera evenemang

Stora och sma evenemang av olika slag ger liv
och rérelse i kommunen och stiarker upp-
levelsen av Vadstena for bade invianare och
besokare.

Ett lyckat evenemang kriver noggrann
planering. Du maste i god tid bestimma vad
du vill gbra och var evenemanget ska hallas,
tinka Over sikerheten, kanske soka tillstaind
och sedan marknadsfora evenemanget.

Hir ér kortfattad praktisk information
samlad for att underlitta for dig att arrangera,
antingen du dr ny eller erfaren arrangor.

Nagra kom ihag infor din planering

* Vilj arena/plats f6r evenemanget — tink
aven pa transporter, tillganglighet och
parkering

* Omvirldsbevaka - ar datumet ar ledigt eller
finns det andra narliggande orter med
liknande evenemang

* Ans6k om noédvandiga tillstind 1 god tid,
aven for underleverantorer

* Kommunicera med malgruppen och
intressenter som kommer att ber6ras

* El och vatten

¢ Arbetsmiljo och sikerhetsplan om nagot
skulle hinda

¢ Tidschema f6r etablering och avetablering
* Sophantering och stidning

* Kanaler for biljettférsaljning och
marknadsforing samt lokala samarbeten

* F6lj upp och utvirdera

Behoéver du ytterligare vagledning?
Kontakta girna var evenemangslots pa Vadstena InfoCenter!

Q Storgatan 28

3 010-2347320 X info@vadstena.se

www.vadstena.se



Hitta ratt pa alla satt

Datum

Hitta det basta datumet for ditt evenemang.
For att forhindra konkurrens och tringsel sa
ar det viktigt att ta reda pa nar, var och hur
andra evenemang dger rum 1 niromradet.
Undpvik att evenemang krockar genom att
titta 1 evenemangskalendrar och kontakta
Vadstena InfoCentet.

Besok girna var evenemangskalender pa
pagang.info for att fa en overblick over de
storre evenemangen i Vadstena.

Hallbarhet och vardskap

Planera for hallbarhet! I f6rlingningen skapar
det langsiktighet och kostnadseffektivitet,
samt Okar attraktiviteten for bade deltaga-

re och besokare. Genom ritt organisation,
malsattning, leverantorer och kommunikation
kan du komma langt!

Tips och mer information om hallbara
evenemang finns exempelvis pa
hallbartevenemangse.

Plats

I Vadstena kommun finns ett antal lokaler
samt utomhusarenor limpliga f6r evenemang
av olika slag,

Hir finns exempelvis flera konferensanlagg-
ningar, torg, Vadstena slott med borggard,
kyrkor, aula, flera mindre konsert lokaler,
Kungsvalla idrottsplats, samt flera parker

och gronomraden bade i stadskidrnan och pa

landsbygden.

Vadstena kommun

Q Klosterledsgatan 35

3 010-2347000

X vadstena.kommun@vadstena.se



Tillstand

Det kan vara sa att ditt evenemang kréiver
tillstand fran olika myndigheter. Nedan ér de
vanligaste tillstinden som brukar bli aktuel-
la f6r evenemang. Kom ihdg att anséka om

tillstand 1 god tid!

Pa verksamt.se finns en digital guide och
checklista som hjilper dig att pa bara nagra
minuter veta vilka tillstind som maste s6-

kas och vilka uppgifter som ska limnas. Du
kan till exempel fa veta om du behover soka
tillstand fran Polisen, begira ett serveringstill-
stand och ta reda pa hur avfall ska hanteras.

Tillstand for offentlig tillstillning och
allminna sammankomster samt upplatelse av
offentlig plats (vig, gata, trottoar, park eller
liknande) ansoks om hos polisen.se via

sarskild blankett.

For att du ska fa din ansékan provad maste
du betala en avgift till polisen. Avgiften galler
sjalva prévningen och tas darfor ut oavsett
om din ansokan beviljas eller inte.

Gor din ansékan i god tid, sa att du hinner fa
ditt tillstand 1 tid f6r ditt evenemang,. Polisens
tillstandsenhet kontaktar aven andra
myndigheter, riddningstjanst och kommuner
som eventuellt berotrs av ansdkan och tar
deras bedémningar i beaktande innan beslut
tas, darfor kan det ta lite tid innan du far svar
pa din ansokan.

Beskriv evenemanget utforligt sa att inga
tidskrivande kompletteringar maste gbras
senare. Uppgifter som bland annat efterfragas
ar plats, evenemanget start- och sluttid. Om
du dven vill stilla upp t ex ett tilt, scen eller
annat sa bor dven en kartskiss bifogas.

Féljande offentliga tillstallningar kraver normalt alltid tillstand oavsett var de dger rum:

¢ Offentliga danstillstallningar
¢ Tivolioch festtag
* Marknader och massor

* Fyrverkerier och pyroteknik

Tillstand: alkoholservering

For att fa silja eller servera alkohol krivs
serveringstillstind enligt alkohollagen. Detta
tillstand soks

hos kommunens alkoholhandlaggare. Tank
pa att detta kan ta lang tid sa ansok sa snart
evenemangsplanerna ar faststallda.

Ta kontakt med kommunens alkohol-
handlidggare for att hora efter vad som giller,

och for att vara siker pa att tillstindet hinner
bli klart i tid.

e Forsaljning av livsmedel
e Forestallningar och uppvisningar
e Utomhuskonserter

e Sport (pa offentlig plats)

Tillstand: livsmedel och matservering

Om du ska silja eller bjuda pa mat behover
din verksamhet vara registrerad i din hem-
kommun. Kommunens livsmedelsinspektorer
kontrollerar restauranger, butiker, storkok,
foodtrucks, torghandel med flera. Aven
tillfilliga livsmedelsanliggningar ska oftast
vara anmilda. Ta giarna kontakt med
kommunens livsmedelsinspektor £or
vigledning om vad som galler vid ditt
evenemang,



Ovrigt

Utrustning

Ska du arrangera ett evenemang dir du
behover hyra extra utrustning, sa finns flera
lokala leverantorer.

Hor girna med var evenemangslots pa

tel. 010- 234 73 30.

Behov av extra toaletter

Det dr ditt ansvar som arrangor att sikerstalla
att tillrickligt manga toaletter finns
tillgangliga 1 anslutning till evenemanget,
sjalvklart krivs dven handikappanpassade
toaletter. Toaletter skall halla en hygienisk
standard och hallas 6ppna under hela
arrangemanget.

Renhallning

Om du planerar ett arrangemang ar det
viktigt att dven planera f6r det avfall som
genereras under arrangemanget. Renhéllning
innan, under och efter evenemanget bor vara
en del av planen. Kommunen kan illhanda-
hélla extra container mot en avgift om ert
evenemang kraver det.

Nir markupplatelsen upphor ska upplatet
omrade vara aterstillt i det skick det var fore
upplatelsen. I annat fall har kommunen ritt
att utfora aterstillande pa nyttjarens bekost-
nad. Atervinningscentralen 1 Vadstena ligger
vid notrra infarten.

El & vatten

Om du behover du el till ditt evenemang och
saknar tillgang till natanslutning pa evene-
mangsplatsen ska du kontakta samhallsbygg-
nadsfoérvaltningen for att hitta basta 16sning-
en for evenemanget. Tillgang till tillfallig
elanslutning kan vara avgiftsbelagd.

For vatten ska du kontakta: VA-enheten i
Motala 0141-22 51 51 eller epost
kundcenter@motala.se.

I 6vrigt kontakta samhallsbyggnads-
torvaltningen via kommunens vixel tel.

010- 234 70 00 eller e-post
samhallsbyggnadsnamnden@vadstena.se

Musik och STIM

Om du spelar musik sa dr det inte bara
ljudnivan att tinka pa utan ocksa STIM-
avgiften. Las mer om STIM pa stim.se.

Marknadsféring

Vill du marknadsfora ditt evenemang i Vad-
stena? Sociala medier dr populirt.

Nedan hittar du exempel pa andra kanaler:

+ Evenemangskalendern/pagang.se
. C)stergédand Events

* Motala Vadstena tidning

. C)stgéta Correspondenten

. C)stgétatidningen

Vadstena Infocenter

Om du arrangerar ett evenemang som ar
oppet for allminheten och intressant for
personer som besoker Vadstena sa mejla
alltid information om detta till
info@vadstena.se som sprider vad som
hinder i Vadstena kommun via sina kanaler.

Affischering och vepor

Anslagstavlor f6r publika evenemang finns
exempelvis pa Vadstena InfoCenter (endast
anslag 1 A4 eller mindre accepteras) och pa
Biblioteket.

For placering av vepor, tillfalliga skyltar eller
gatupratare tag kontakt med
samhillsbyggnadsforvaltningen, tel. 0143-150
00 eller e-post
samhallsbyggnadsnamnden@vadstena.se, for
radgivning och eventuella tillstind.

Lycka till med ert evenemang i
Vadstena kommun!



