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Kommunfullmaktiges arbetsordning

Utéver det som féreskrivs om kommunfullmiktige i lag eller annan férfattning giller

bestimmelserna i denna arbetsordning.

Sammansattning

Antalet ledaméter
1 § Kommunfullmiktige har 35 ledaméter och 21 ersittare.

Presidium

2 § De ar dé val av fullmiktige har dgt rum i hela landet, viljer fullmiktige bland
ledamoterna en ordforande samt en forste och en andra vice ordférande som
tillsammans utgdr fullmiktiges presidium. Val av presidium ska forrittas pa ett
sammantride som halls f6re december manads utging. Vid val av presidium ska
fullmiktige ocksa vilja tiden f6r uppdragen.

Vice ordférandena ska hjilpa ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantriden i den man ordféranden anser att det behovs.

Presidiets arbetsuppgifter
3 § Vadstena kommuns presidium har féljande arbetsuppgifter:

e  fOrbereda fullmiktiges sammantriden

e  bereda fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmirkning

e  bereda revisorernas budget

e ansvara for avtackning av fértroendevalda som avgar, 1 enlighet med géllande
styrdokument

e  svara f6r kommunens allméinna representation inklusive virdskap vid officiella
besok i kommunen, i den man detta inte fullgbrs utav kommunstyrelsens
ordférande (se Arvodesregler)

e ansvara for en medborgarskapsceremoni f6r personer som fatt svenskt
medborgarskap och ir folkbokférda i kommunen, i enlighet med lagen om
svenskt medborgarskap (2001:82)

e fatta beslut om presidieledaméters deltagande i kurser, konferenser och andra

forrittningar.

Tillfallig ordférande, alderpresident
4 § Till dess att val av presidiet har forrittats, tjinstgér som ordférande den som har

varit ledamot i fullmaktige lingst tid (dlderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika ling tjdnstgoringstid som ledamot, ska den dldste av dem
vara dlderspresident.
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Fyllnadsval till presidiet

5 § Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran
sin presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske vilja en annan ledamot for
aterstoden av tjanstgoringstiden f6r den som har avgatt. Om samtliga i presidiet ér
hindrade att fullgra uppdraget, fullg6r alderspresidenten ordférandens uppgifter.

Upphérande av uppdraget
6 § Om en fortroendevald som valts av fullmiktige upphor att vara valbar enligt

kommunallagens mening, upphér dennas uppdrag vid nista fullmiktigesammantride
om inte fullmiktige, efter ansékan, beslutar att den fértroendevalde far ha kvar sitt
uppdrag under resten av mandattiden. En sidan ansSkan ska vara skriftlig och
innehélla skilen for att uppdraget ska bestd. Ansékan ska goras i sd god tid att den
hinner behandlas av fullmiktige innan uppdraget upphér. Ansékan limnas in till

kommunstyrelsens kansli.

Valberedning
7 § P4 det f6rsta sammantridet med det nyvalda fullmaktige viljer fullmiktige en

valberedning f6r den 16pande mandatperioden. Valberedningen bestar av partiernas
gruppledare och dr en sammansittning av representanter fran alla 1 fullmaktige

representerade partier. Ersittare viljs ur respektive parti.
Valberedningen konstituerar sig sjilvt vid sitt forsta sammantride.

Valberedningen ska ligga fram férslag i alla validrenden som fullmiktige ska behandla
med undantag av valen av fullmiktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som

inte ar ordforandeval.

Fullmiktige kan dock besluta att forritta dven andra val utan féregdende beredning.
Sammantraden

Tid fér sammantraden
8 § For varje dr bestimmer fullmiktige dag och tid f6r sammantridena. De ar da val

av fullmaktige dgt rum i hela landet, sammantrider det nyvalda fullmaktige f6rsta

gangen i oktober.

Extra sammantraden
9 § Extra sammantride ska hallas om kommunstyrelsen eller minst en tredjedel av

fullmaktiges ledamoter begir det eller om ordféranden anser att det behévs. En
begiran om ett extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och ska
innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det extra
sammantridet. Ett extra sammantride hills pa den tid som ordféranden bestimmer

efter samrad med vice ordforandena.

Andringar i sammantradesordning
10 § Om det foreligger sirskilda skil far ordféranden stilla in ett sammantride eller

indra dagen eller tiden f6r sammantridet. Om moijligt ska samrad ske med vice

ordforandena.
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Om ordféranden beslutar att ett sammantridde ska stillas in eller att dagen eller tiden
for ett ssmmantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare
snarast underrittas om beslutet. Uppgift om beslut ska snarast tillkinnages pa
kommunens anslagstavla.

Plats fér sammantrade
11 § Fullmaktige sammantrider i Rédtornets Medborgarsal.

Ordforanden fir efter samrdd med vice ordférandena bestimma om annan plats f6r
ett visst sammantride. Ordférande bestimmer efter samrdd med vice ordférandena

placeringen av ledaméterna i sammantrideslokalen.

Deltagande av pa distans
12 § Styrelsen, nimnder och utskott fir, om sirskilda skl féreligger, sammantrida

med ledamoter nirvarande pa distans. Sadant sammantride fir endast d4ga rum om
ljud- och bildoverféring sker i realtid och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan
se och hora varandra och delta pa lika villkor. Lokalen som distansdeltagaren anvinder
ska oméjliggbra f6r obehdriga att ta del av sammantrideshandlingar, bild eller Jjud.

Ledamot som 6nskar delta pé distans ska senast fyra (4) dagar i f6rvig anmadla det till
sckreteraren. Av anmilan ska det framgd vilka skil ledamoten har f6r att delta pa
distans samt vilken lokal ledamoten kommer att delta frin. Ordféranden avgér om
nérvaro far ske pa distans. Mojligheten att delta i sammantride pa distans ska
anvindas restriktivt,

Arenden som omfattas av sekretess, innehaller kansliga personuppgifter eller som
innebir myndighetsutévning undantas frain méjlighet till distansdeltagande vid
politiska sammantriden.

Tillkdnnagivande av sammantrade
13 § Ordféranden ska tillkinnage tid och plats £6r varje sammantride med fullmiktige

och uppgifter om de drenden som ska behandlas. Fullmiktiges sammantriden ska
tillkdnnages pa kommunens anslagstavla minst en vecka fére sammantridesdagen.
Varje ledamot och ersittare ska kallas till ssmmantride minst en vecka fére
sammantridesdagen. Kallelsen ska innehdlla uppgift om tid och plats f6r
sammantridet och om de drenden som ska behandlas. Kallelsen skickas elektroniskt,

om inte skal talar daremot.

Undantagsbestimmelser f6r bradskande drenden regleras i kommunallagen.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantride
14 § Om fullmiktige inte hinner slutféra ett sammantride pa den utsatta

sammantridesdagen, kan fullmiktige besluta att forlinga tiden f6r sammantridet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantridet och att fortsitta
sammantridet en annan dag, for att behandla de drenden som aterstar. I ett sidant fall

beslutar fullmiktige genast nir och var sammantridet ska fortsitta.
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Om fullmiktige beslutar att hélla fortsatt sammantride, utfirdar ordféranden ett

tillkdnnagivande om det fortsatta sammantridet pa vanligt sitt.

Om sammantridet ska fortsdtta inom en vecka, behéver nagot tillkinnagivande inte
utfirdas. I ett sadant fall later ordféranden dock underritta de ledaméter och ersittare
som inte dr nirvarande nir sammantridet avbryts om tiden och platsen for det
fortsatta sammantridet.

Arenden och handlingar till sammantride
15 § Ordféranden bestimmer efter samriad med vice ordférandena nir fullméktige ska

behandla ett drende, om inte annat f6ljer av lag.

16 § Kommunstyrelsens, nimnders och beredningars f&rslag till beslut eller yttranden i
de drenden som tagits in i tillkdnnagivandet bor delges varje ledamot och ersittare f6re
sammantridet.

Ordféranden bestimmer i vilken omfattning évriga handlingar ska delges ledamoter
och ersittare fore sammantradet.

Kallelse och 6vriga handlingar skickas elektroniskt.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgingliga f6r allminheten i
sammantrideslokalen under sammantridet.

Interpellationer och frigor bor delges samtliga ledaméter och ersittare fore det
sammantride vid vilket de avses bli stillda.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare
17 § En ledamot som ér hindrad att delta i ett helt sammantride eller i en del av ett

sammantride, ska snarast anmala det till gruppledare f6r sitt parti och till fullmaktiges
sekreterare. Det dr respektive partigrupps ansvar att se till att ersittare kallas. Pa
sammantridet underrittare ordforanden eller sekreteraren den ersittare som stir i tur
att tjdnstgora. I fullmiktiges kallas ersittare in i den ordning som framgir av

linsstyrelsens protokoll f6r valda ledaméter och ersittare till fullmiktige.

18 § Om en ledamot inte anmiler sin franvaro eller hinder uppkommer att vidare delta
i ett pigdende sammantride, kallar ordféranden in den ersittare som ir tillginglig och
star i tur att tjanstgora. Ledamot ér skyldig att anmila till fullmiktiges sekreterare om
ledamoten avbryter sin tjanstgdring.

19 § Ordféranden bestimmer nir en ledamot eller en ersittare ska trdda in och
tjdnstgdra under ett pigdende sammantride. Endast om det féreligger sirskilda skl
tor det bor intride ske under pagiende handliggning av ett drende.

Arbetsformer

Yttranderatt vid sammantraden och ratt att delta i 6verlaggningen
20 §

e kommunalrdd och kommunstyrelsens andra vice ordférande
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e  ordfdrande och vice ordférandena i en nimnd eller gemensam nimnd vid
behandling av drende dir nimndens verksamhetsomrade berors

e ordférande och vice ordférandena i en fullméktigeberedning nir fullmiktige
behandlar ett drende som beredningen handlagt

e ordférandena i en nimnd, fullmiktigeberedning, styrelsen eller kommunalt bolag,
eller nigon annan som besvarar en interpellation eller en fraga, fir delta i den
overligegning som hélls med anledning av svaret

e ordférande i ett kommunalt bolag som avses 1 10 kap. 2-6 §§ kommunallagen, nir

fullmiktige behandlar ett drende som berér férhallandena i bolaget.

21 § Revisorerna ska ges tillfélle att delta i 6verliggningen nir fullmiktige behandlar
revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksé delta i 6verldggningen ndr fullmiktige behandlar ett drende som
berér revisorernas granskning eller revisorernas egen forvaltning eller ett drende
angdende granskning som vickts sirskilt av revisorerna, enligt 5 kap. kommunallagen.

22 § Ordféranden liter, efter samrad med vice ordférandena, i den utstrickning som
behovs, kalla ordférandena och vice ordférandena i nimnderna, revisorerna samt
anstillda hos kommunen 6r att limna upplysningar vid sammantridena. Detsamma

giller utomstiende sakkunniga.

Ingar kommunen i en samverkan genom gemensam nimnd fir ordféranden efter
samrid med vice ordférandena i den utstrickning det behdvs kalla ordféranden och
vice ordféranden i den gemensamma nimnden och anstillda i de samverkande

kommunerna f6r att limna upplysningar vid sammantridena.

Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden, efter samrad med
vice ordférandena, i vilken utstrickning de som har kallats f6r att limna upplysningar

pé ett sammantride far yttra sig under 6verliggningarna.
23 § Kommundirektoren fir delta i 6verliggningen i alla drenden.

Fullmiktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid

sammantradena.

Upprop

24 § En uppropslista med ledaméter och ersittare som tjanstgor ska finnas tillgdnglig
under hela sammantridet.

I bérjan av varje sammantride ska upprop ske enligt uppropslistan. Upprop ska ocksé
ske 1 borjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt sammantride och nir

ordforanden anser att det behovs.

Talordning och ordning vid sammantraden
25 § Den som har ritt att delta i fullmaktiges 6verliggningar fir ordet i den ordning

han eller hon har anmilt sig och har blivit uppropad.

Den som har ritt att delta i fullmiktiges 6verldggningar har ocksé ritt till ett kort
inldgg pd hogst tva minuter £6r en replik med anledning av vad en talare anfort.
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Inldgget gbrs omedelbart efter den talare som har ordet da begiran om att fa gbra
inldgget framstalls.

Ingen far avbryta en talare under dennas anférande. Diremot far ordférande ta ordet
fran talaren om denna skulle avldgsna sig frin dmnet och inte rittar sig efter tillsigelse
av ordfdranden.

26 § Ordféranden kan utvisa den som upptrider stérande och som inte rittar sig efter
tillsdgelse. Uppstir oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden
ajournera eller upplésa sammantridet.

Yrkande

27 § Nir fullmaktige har forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt.

Ordféranden fastslar genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte ndgot yrkande
dndras eller liggas till, om inte fullmiktige enhilligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det beh6vs ska den ledamot som har framfort ett yrkande
limna in skriftligt till fullmiktiges sekreterare innan protokollet justeras.

Deltagande i beslut
28 § En ledamot som inte vill delta i ett beslut, ska anmila detta till ordféranden,

innan beslutet fattas. En ledamot som inte har gjort en sidan anmilan anses ha
deltagit i beslutet, om fullméktige fattar det med acklamation.

Omrostning
29 § Nir omréstningar genomfors, bitrdds ordféranden av de tva ledaméter som har

utsetts att justera protokollet (se 31 § Justering av protokoll).

Omréstningarna genomfors genom att ledamdterna avger sina réster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordféranden avger alltid sin r3st sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, bekriftar ordféranden detta med ett klubbslag.
Direfter far inte nigon ledamot avge sin r6st. Inte heller fir ndgon ledamot dndra eller
aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrdstning, ska en ny omrdstning
genomforas omedelbart.

30 § En valsedel som limnas vid en sluten omrostning ska innehélla s manga namn

som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ér ogiltig om den:

e upptar namnet pd ndgon som inte ir valbar
e  upptar flera eller firre namn 4n det antal personer som ska viljas

e  upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.
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Ovan giller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsitt. Fér sidana
val finns sirskilda foreskrifter i lag.

Justering av protokoll
31 § Ordféranden bestimmer tiden och platsen f6r justeringen av protokollet fran

sammantridet. Sedan upprop har skett enligt 24 § viljer fullmiktige tva ledamoter att
tillsammans med ordféranden justera protokollet frin sammantridet och att 1

férekommande fall hjilpa ordféranden vid réstsammantikningar.

32 § De ledaméter som har fungerat som ordférande eller justerare under ett
sammantride, justerar de respektive paragrafer i protokollet som redovisar de har
deltagit i. Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen bor dé redovisas skriftligt innan justering. Justeringen ska ske senast

pafdljande arbetsdag.

Reservation
33 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera

reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till

fullmaktiges sekreterare innan protokollet justeras.

Om fullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen limnas 1 god tid, sd att den kan tas in i den del

av protokollet som omedelbart justeras.

Expediering och publicering

34 § Utdrag ur protokollet ska delges de nimnder, andra organ och personer som
berérs av besluten i protokollet. Styrelsen och revisorerna ska dock alltid delges hela
protokollet.

Ordfdranden undertecknar och fullmiktiges sekreterare kontrasignerar fullmiktiges
skrivelser och 6vriga handlingar som upprittas i fullmaktiges namn, om inte
fullmaktige beslutar annat.

35 § Tillkdnnagivande av justering av fullmiktiges protokoll ska goras i enlighet med

kommunallagen. Hela protokollet ska dven publiceras pa kommunens anslagstavla.

Arenden
36 § Om fullmiktige inte beslutar ndgot annat, avgér kommunstyrelsen hur de

irenden som kommunfullmiktige ska behandla ska beredas.

Kommunstyrelsen far uppdra it en fértroendevald eller 4t ndgon anstilld att besluta

om ett drende som bereds ska skickas ut pa remiss.

Aterredovisning fran namnderna
37 § Fullmiktige beslutar om omfattningen och formerna f6r nimndernas

aterredovisning av uppdrag som fullmaiktige limnat.
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Fragor, motioner, interpellationer och kommunala bolags
initiativratt

Allmanhetens fragestund
38 § Allminheten ges méjlighet att stélla frigor (allmdnhetens fragestund) i anslutning

till kommunfullmiktiges samtliga sammantriden under 4ret.

Fragorna ska vara kommunen tillhanda senast fem (5) dagar innan fullmaktiges

sammantrade.

Inbjudan till allménhetens frigestund framkommer i tillkinnagivandet om
sammantridet.

Allminhetens fragestund halls efter att métet Oppnats och sedan ajournerats.

Fragestunden pagir i lingst 30 minuter. Frdgestillaren mdste vara kommunmedlem
och fér inte vara anonym. Fragestillarens ska nirvara vid kommunfullmaktiges

sammantride da fragan tas upp. Vid franvaro stryks frigan ur drendelistan.

Fragor ska avse dmnen som fir behandlas av fullmiktige. Fullmiktiges ordférande kan
1 samrdd med férvaltningsorganisationen avgdra om fragan inte kan besvaras och

varfor.
Fragestillaren eller ordféranden ldser upp fragan innan den besvaras.

Frigor som dr beslutsirenden och som ska behandlas under sammantridet besvaras
inte under punkten ”allminhetens fragestund”.

Normalt besvaras en fraga av ordférande i berérd nimnd, men denna kan 6verlata dt
annan foértroendevald eller tjansteperson att svara.

Under frigestunden fir ndgon 6verliggning inte férekomma.

Ordfdranden bestimmer efter samrdd med vice ordférandena hur fragestunden ska
genomforas och liter kalla de fértroendevalda eller anstillda hos kommunen som

behévs f6r att limna upplysningar under den.

Motioner
39 § En motion:

e ska vara skriftlig och egenhindigt undertecknad av en eller flera ledaméter

e farinte ta upp dmnen av olika slag

e limnas in till kommunstyrelsens kansli eller limnas vid ett sammantride med
fullmaktige

Motionen ska limnas in senast fjorton (14) dagar fére det sammantride ledamoten

avser att fa den upptagen.

En ersittare far vicka en motion bara nir ersittaren tjanstgér som ledamot vid ett
sammantride.

Den som limnar en motion har ritt att presentera motionen fér kommunfullmaktige.

Presentationen far pagd under maximalt fem minuter. Ingen debatt far f6rekomma i
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samband med presentationen, men kommunfullmiktiges ledaméter har ritt att stilla

fragor.

Grunden f6r behandling av motioner dr att de ska remitteras till berérd nimnd 61
yttrande. Direfter gar drendet vidare till kommunstyrelsen f6r beredning innan

kommunfullmaktige slutligen besvarar motionen.

Kommunstyrelsen ska en ging per ar redovisa de motioner som inte beretts fardigt.
Redovisningen ska gbras senast pa fullmiktiges sammantride 1 april.

Interpellationer
40 § En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot. Den bor

limnas in till kommunstyrelsens kansli senast fjorton (14) dagar fére det sammantride
vid vilket ledamoten avser att stilla den.

En interpellation ska stillas till en nimndsordférande, en fullméktigeberedning samt
till de férstroendevalda i 6vrigt som fullmiktige bestimmer. Ordférande i en nimnd
till vilken en interpellation stillts far Gverlata besvarandet av interpellationen till
ordférande i styrelse eller till ordférande i annan nimnd om denna pé grund av sitt

uppdrag har sirskilda férutsittningar att besvara interpellationen.

En interpellation bér besvaras senast under det sammantridde som f6ljer nirmast efter
det dé interpellationen stilldes.

Om en interpellation avser férhallandena i ett kommunalt bolag, far den ordférande
till vilken interpellationen har stillts, 6verlimna till en av fullmaktige utsedd ledamot i

bolagets styrelse att besvara interpellationen.
I den debatt som féljer pa interpellationssvaret far samtliga ledaméter delta.

En ersittare fir limna in en interpellation under ett sammantride, om ersittaren
tjanstgdr som ledamot vid sammantridet. Ersittaren far delta i 6verldggningen da
svaret pd interpellationen behandlas oberoende av om ersittaren tjanstgor vid

sammantradet eller inte.

Fragor
41 § En fraga ska:

e  vara skriftlig och undertecknad av en ledamot

e limnas in till kommunstyrelsens kansli senast fjorton (14) dagar fére det
sammantrade vid vilket ledamoten avser att stilla den.

Vad som sigs 1 39 — 40 § gillande motioner och interpellationer giller i tillimpliga
delar ocksa fragor. Svar pa frigan behéver dock inte vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantridde vid vilket den har stillts.
Bolagens initiativratt

42 § Styrelsen i ett kommunalt bolag fir vicka drenden i fullmiktige i sidana drenden
som bolaget ir skyldigt att se till att fullmiktige far ta stdllning till.
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