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Vad ar ett reglemente?

Ett reglemente dr ett dokument som anger vilka uppgifter och verksamhetsomraden
som en nimnd, inklusive kommunstyrelsen, ansvarar for. Alla reglementen antas av
kommunfullmiktige, som dirigenom delegerar ansvar och befogenheter till
nimndorganisationen.

Reglementet ir ett viktigt dokument i den kommunala styrkedjan dd det utgor
grunden for respektive nimnds befogenheter och ansvar. Som dokument tjanar
dirmed varje reglemente som ett grinsdragningsdokument f6r savil tjdnstepersoner
som fortroendevalda i den kommunala organisationen.

Varje reglemente inleds med sé kallade portalparagrafer, vilka dr de samma f6r

samtliga ndmnder.
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Styrelsens och namndernas uppgifter
Foljande tyra grundliggande och vigledande principer kopplade till styrelsens och

nimndernas verksamhet och arbetsformer ska ses som portalparagrafer. Dessa dr

desamma f6r samtliga ndimnder i Vadstena kommun. Kommunstyrelsen och dmnder
ska:

1. skapa forutsittningar for demokratisk delaktighet, insyn och inflytande

2. utfdra sitt uppdrag utifrin demokratisk grundsyn, principer om minskliga
rittigheter och mot diskriminering

3. bidra till utvecklingen av ett hallbart samhille

4. vid beslut och utévande av styrelsens uppdrag virna ett helhetsperspektiv.

Detta reglemente innehaller bestimmelser som 4r gemensamma f6r kommunens
nimnder inklusive kommunstyrelsen. Nér ordet ndmnd anvinds i reglementet avses
bide kommunstyrelsen och nimnderna. Utéver detta reglemente finns ett sdrskilt
reglemente for varje nimnd.

Uppdrag och verksamhet

1 § Nidmnden ska inom sina respektive verksamhetsomriden f6lja vad som anges i lag
eller annan férfattning. De ska f6lja det kommunfullmiktige, i reglemente, i samband
med budget eller i annat sirskilt beslut — har bestimt att nimnden ska fullgbra, samt
verka for att faststdllda mal uppnds och 1 6vrigt f6lja givna uppdrag och angivna
riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet
2 § Ndmnden ansvarar fér att dess organisation 4r tydlig och dndamaélsenlig med

hinsyn till av kommunfullmiktige faststillda mal och styrning samt lagar och andra
torfattningar f6r verksamheten.

Personal-, budget- och verksamhetsansvar
3 § Kommunstyrelsen dr kommunens anstillningsmyndighet f6r personal vid samtliga

férvaltningar. Nimnderna har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljéfragor,

budget och verksamhetsfrdgor inom sitt respektive verksamhetsomrade

Behandling av personuppgifter
4 § Niamnderna ir personuppgiftsansvariga enligt dataskyddsférordningen f6r de

personuppgifter som behandlas inom dess respektive verksamhetsomrade.
Nimnderna dr ocksa personuppgiftsansvarig fér de typer av behandlingar som ar
gemensamma f6r hela kommunen. De ska utse dataskyddsombud.

Foérvaring av handlingar
5 § Kommunalférbundet Sydarkivera dr Vadstena kommuns arkivmyndighet.

Nimnderna ansvarar £6r vard och férvaring av verksamhetens arkivhandlingar enligt
arkivlagen (1990:782), arkivreglemente och faststilld informationshanteringsplan.
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Sammansattning

6 § Vadstena kommun har féljande ndimnder:

Niamnd Antal ledamoéter Antal ersittare
Kommunstyrelsen 11 11
Revisorer 5 -
Valnimnden 5 5
Krisledningsnimnden' 5 5
Javsnimnden? 11 11
Kultur- och utbildningsnimnden 7 7
Samhillsbyggnadsnimnden 7 7
Socialndimnden 7 7

Gemensam nimnd med Motala
kommun3

Motala-Vadstena vatten- och avfallsnimnd 5 (varav 2 frin

Vadstena)

5 (varav 2 frin
Vadstena)

Gemensam nimnd med Motala,
Boxholm, Odeshég och Mjélby
kommuner*

Overférmyndarnimnden 7 (varav 1 fran

Vadstena)

7 (varav 1 fran
Vadstena)

Presidium
7 § Ndmndernas presidium ska bestd av ordférande, f6rsta vice ordférande och andra

vice ordférande. Vice ordférandena ska hjilpa ordféranden i uppgiften att planera och
leda sammantraden i den man ordféranden anser att det behovs.

Ordféranden
8 § Ordférande ska:

1. ledanimndernas atrbete och sammanstriden

2. kalla till sammantride i enlighet med lag och reglemente

3. infor sammanstirden se till att drenden som ska behandlas i nimnden vid behov
ir beredda

4. se till att firdigheredda drenden snarast behandlas i nimnden

5.  bevaka att naimndernas beslut verkstalls.
Utover det ska kommunstyrelsens ordférande:

1. ha uppsikt 6ver kommunens hela nimndférvaltning

1 Krisledningsnimnden bestir av kommunstyrelsens arbetsutskotts ordinarie ledamoter, vilka
ar ledamoter respektive ersittare i krisledningsnimnden.

2 Javsnamndens ledaméter och ersittare utses infor varje sammantride utifrin
kommunstyrelsens ledaméter och ersittare.

3 Vadstena kommun viljer tva ledamoter, tvé ersittare och forsta vice ordf6érande.

# Vadstena kommun viljer en ledamot och en ersittare samt vice ordférande efter roterande
schema enligt avtal.
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2. folja fragor av betydelse f6r kommunens utveckling och ekonomiska intressen
samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa frigor

3. frimja samverkan mellan kommunstyrelsen, nimnder och kommunfullmaktige

4. representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser

och sammantriden om inte kommunstyrelsen bestimt annat.

Nérvaroratt

9 § Kommunstyrelsens ordférande och andra vice ordférande far nirvara vid
sammantriden med kommunens nimnder, heligda bolag och dess dotterbolag.
Kommunstyrelsens ordférande och andra vice ordférande fir delta i 6verliggningarna
men inte i besluten. Nérvaroritten giller inte vid myndighetsutévning eller sekretess.

Vid sammantride med nimnderna far férvaltningschef eller dennas ersittare samt
berérda tjdnstepersoner nirvara, med ritt att delta i 6verliggningarna men inte 1
besluten.

Kommundirektdrens nirvaroritt regleras i dennas instruktion.

Huvudregeln enligt kommunallagen (2017:725) ir att styrelsens eller nimndernas
sammantriden hills inom stingda dorrar. I Vadstena kommun har
kommunfullmaiktige beslutat att nimnderna sjilva kan besluta om att ha 6ppna
sammantriden. Ifall det finns beslut om 6ppna sammantriden, och en ledamot eller
ersittare 1 ett visst drende kdnner sig besvirad av nirvarande allmidnhet ska drendet
behandlas inom stingda dorrar. Arenden som omfattas av sekretess, innehaller
kinsliga personuppgifter eller som innebir myndighetsutévning undantas fran
mojligheten.

Ersattare for ordférande och vice ordférande
10 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantride

eller en del av ett sammantride, fir nimnden utse en annan ledamot som etsittare for
dessa. Tills valet forrittats, fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i

nimnden lingst tid.

I hindelse av ordférandes férhinder att 1 helhet fullfélja sitt uppdrag under lingre tid
in en manad ska fOrsta vice ordférande uppbira motsvarande ersittning som
ordférande. Om forsta vice ordférande ar forhindrad att ersitta ordférande under
lingre tid 4n en ménad ska andra vice ordférande ersitta ordférande.

Om béide forsta och andra vice ordforande 4r forhindrade ersatta ordforande under
lingre tid 4n en manad ska fir ndimnden utse en annan ledamot som ersittare f6r
dessa. Ersittaren ska utféra samtliga ordférandens och 6vriga presidiets uppgifter.

Férhinder
11 § En ledamot som ér f6rhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett

sammantride, ska snarast anmadla detta till sin gruppledare och nimndens sekreterare.
Det dr respektive partigrupps ansvar att se till att ersittare kallas.

Da det varit majoritetsval kallas enligt kommunfullmaktiges beslutade
inkallelseordning. D4 det varit proportionella val giller sirskilda regler t6r vilken
ersattare som kallas.
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Ersattares tjanstgoring
12 § Om en ledamot dr férhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantride ska

en ersittare tjdnstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som stér i tur att
tjdnstgora det vill sdga i enlighet med den av fullmiktige beslutade inkallelseordningen.
Byte bor ske i samband med nytt drende. En ledamot har ritt att tjinstgéra dven om

en ersittare tritt i ledamotens stille, dven hir bor byte ske i samband med nytt drende.

Ersittare som inte tjinstgor har ritt att delta i Gverldggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

En ersittare som har borjat tjdnstgdra som beslutsfattare har foretride fore annan
ersittare, oberoende av turordningen. Om det majoritetsférhallandet mellan partier i
styrelsen eller i en nimnd paverkats genom ersittares tjanstgdring, far dock en
ersittare som instiller sig under pdgiende sammantride trida in i stillet f6r en
ersittare som kommer lingre ner i turordningen. Detta gors for att dterskapa

majoritetsférhéllandena.

Jav och avbruten tjanstgoéring
13 § En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjdnstgdring pa grund av jav i ett

drende far tjanstgdra igen sedan drendet handlagts.

En ledamot som en ging avbrutit tjinstgéringen under ett sammantride pd grund av

annat hinder dn jdv, far inte ater tjanstgdra vid sammantridet.
Sammantraden

Tidpunkt fér sammantraden
14 § Nimnden sammantrider pa dag och tid som nimnden bestimmer.

Extra sammantréden
15 § Sammantride ska hillas om ordféranden anser att det behdvs eller nir minst en

tredjedel av nimndens ledamoter begir det. Ordféranden ska, om mojligt, samrida

med vice ordforandena om tiden for extra sammantrade.

Andringar i sammantridesordningen
16 § Om det foreligger sirskilda skil fir ordféranden stilla in ett sammantride eller

dndra dagen eller tiden f6r sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice

ordforandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantridde ska stillas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare

snarast underrittas om beslutet.

Sammantride och deltagande pa distans
17 § Styrelsen, nimnder och utskott fir, om sirskilda skal foreligger, sammantrida

med ledamoter nérvarande pa distans. Sidant sammantriade fir endast d4ga rum om
ljud- och bildovertéring sker i realtid och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan
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se och hora varandra och delta pa lika villkor. Lokalen som distansdeltagaren anvinder
ska omojligedra f6r obehdriga att ta del av sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pd distans ska senast fyra (4) dagar i f6rvig anmiila det till
sekreteraren. Av anmilan ska det framga vilka skil ledamoten har f6r att delta pa
distans samt vilken lokal ledamoten kommer att delta fran. Ordféranden avgdr om
nérvaro far ske pa distans. Mojligheten att delta i sammantride pa distans ska

anvandas restriktivt.

Arenden som omfattas av sekretess, innehaller kinsliga personuppgifter eller som
innebdr myndighetsutévning undantas frin méjlighet till distansdeltagande vid

politiska sammantraden.
Arbetsformer

Kallelse
18 § Ordféranden ansvarar fOr att kallelse utfdrdas till sammantridena.

Varje ledamot och ersittare ska kallas till sammantride om méjligt minst en vecka fére
sammantridesdagen. Kallelsen ska innehdlla uppgift om tid och plats 61

sammantradet och om de drenden som ska behandlas.

Yrkande

19 § P4 ordférandes begiran ska yrkanden limnas skriftligt till ndmndens sekreterare.

Deltagande i beslut
20 § En ledamot som, dir detta dr mojligt, avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska

anmala detta till ordféranden innan beslut fattas. En ledamot som inte har gjort en
sadan anmadlan anses ha deltagit i beslutet, om nimnden fattar det med acklamation.

Reservation
21 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera

reservationen ska det goras skriftligt. Motiveringen ska limnas till sekreteraren fére

justeringen av protokollet.

Justering av protokoll
22 § Protokollet justeras av ordféranden och den ledamot som vid sammantridet

utses att justera protokollet.

Nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
bor da redovisas skriftligt innan justering. Justeringen ska ske senast pafoljande
arbetsdag,.

Kungorelser och tillkdnnagivande av féreskrifter
23 § Ndmnderna ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det egna

ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser. Nimnderna ska underritta
kommunstyrelsen om dndringen och dess innehall sa snart en uppdatering av den

kommunala férfattningssamlingen bedéms nédvindig.
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Utskott

24 § Namnden sjilv kan besluta att ha ett eller flera utskott. Nimnden viljer
ledamoter och ersattare i dessa utskott bland nimndens ledamoter och ersattare.

Nimnden viljer, for den tid nimnden bestimmer, bland utskottets ledaméter en

ordforande och en vice ordforande.

Om varken ordforande eller vice ordforanden kan delta i ett helt sammantriade eller i
en del av ett sammantride, giller samma bestimmelse som i 10 §.

Ersittare 1 utskott, som inte tjanstgor, har inte ritt att ndrvara vid
utskottssammantriden om inte nimnden beslutar annat. Ersittare ska inkallas till
tjdnstgdring 1 den ordning som nimnden bestimt. Om nimnden inte fattat ett beslut
om inkallelse av ersittare giller kommunfullmiktiges beslutade inkallelseordning.

Avgir en ledamot eller en ersittare i utskott, som inte utsetts vid proportionella val,
ska fyllnadsval snarast férrittas av nimnden.

Utskott sammantrider pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantriden
ska ocksd hallas nir ordféranden anser att det behovs.

Utskott fir handligea drenden bara nir mer 4n hilften av ledaméterna ér nirvarande.
Vid lika réstetal har ordférande utslagsrost.

Utover detta giller samma forfarande avseende kallelse till sammantriden som for
nimnder och styrelsen.

Befogenheter

Undertecknande av handlingar

25 § Skrivelser, avtal och andra handlingar frin nimnderna ska péd styrelsens och
nimndernas vidgnar undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av
forvaltningschef. Vid férfall f6r ordféranden intrider vice ordféranden och vid forfall
f6r denna den ledamot som styrelsen utser.

Delgivningsmottagare
26 § Delgivning med en nidmnd sker med ordféranden eller nimndernas
férvaltningschef eller annan person som nimnden bestimmer.

Taxor

27 § Nimndernas faststiller alla taxor inom sitt verksamhetsomrade férutom de som
ar av principiell art, vilka faststills av kommunfullmiktige. Exempel pid taxor av
principiell art dr VA-taxa, avgifter for sirskilt boende, bygglovstaxa och avgifter inom
barnomsorg. Ndmnderna har efter det att kommunfullmaktige faststillt en taxa ritt att
justera den efter index eller motsvarande, om kommunfullmiktige sd beslutar.

Utdelning ur stiftelser och donationsfonder

28 § Ndmnd som dr styrelse for en stiftelse eller donationsfond beslutar om utdelning
1 dessa.
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Kommunens talan inom ndmndens férvaltningsomrade
29 § Ndmnden far sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i mal och drenden,
som faller inom dess férvaltningsomrade.

Niamnden har ocksi ratt att inom sitt verksamhetsomrade avskriva fordran med den

behoérighet och begrinsning som framgéar av kommunfullmaktiges faststillda riktlinjer
f6r avskrivning av fordringar.
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