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Inledning 
Enligt offentlighets- och sekretesslagen och arkivlagen ska varje myndighet upprätta en beskrivning av 

myndighetens allmänna handlingar. Den här arkivbeskrivningen för socialnämnden ger en överblick över 

myndighetens organisation, arbetsuppgifter och hantering av allmänna handlingar.  

Tillkomstår 
Socialnämnden bildades den 1 januari 2003 i samband med att omsorgsnämnden och socialnämnden slogs 
ihop till en socialnämnd med ansvar för individ- och familjeomsorg, omsorg om personer med 
funktionsnedsättning och äldreomsorg. Sedan 2014 ansvarar även socialnämnden för kommunens 
hemsjukvård. 
 
Enligt beslut i socialnämnden den 3 november 2004 har ett utskott inrättats tills vidare för beslut inom 
myndighetsutövning. Utskottets beslutanderätt regleras i delegeringsordningen.  
 

Verksamhet 
Socialnämnden ska inom kommunen ansvara för verksamhet och myndighetsutövning inom: 
 
1. Socialnämnden fullgör kommunens uppgifter inom socialtjänsten och vad i lag sägs om 

socialnämnd. 
2. Kommunens uppgifter enligt hälso- och sjukvårdslagen. 
3. Kommunens uppgifter enligt lag om färdtjänst och lag om riksfärdtjänst. 
4. Kommunens uppgifter enligt lag om stöd och service till vissa funktionshindrade. 
5. Bidrag till anpassning av bostäder för personer med funktionshinder enligt lag om 

bostadsanpassningsbidrag.  
6. Kommunens uppgifter enligt alkohollagen. 
7. Kommunens tillsyn enligt Lag om tobak och liknade produkter vad avser handel med tobaksvaror. 
8. Kommunens tillsyn av detaljhandeln som bedriver försäljning av vissa receptfria läkemedel enligt 

läkemedelslagen. 
9. Kommunens remissinstans till Lotteriinspektionen enligt lag om anordnande av automatspel. 

 

Organisation 
 

Nuvarande organisation 

Socialnämnden består av 7 ledamöter och 7 ersättare valda av kommunfullmäktige.  

Nämndens verksamheter organiseras inom socialförvaltningen som leds av socialchef. Förvaltningen 

innefattar följande enheter. 



 
Förvaltningsadministration. Tillsammans med socialchef arbetar verksamhetschef, nämndesekreterare, 

IT-samordnare, handläggare, bemanningsplanerare, utvecklingsstrateg och administratör. 

Socialförvaltningen är uppdelade i tre verksamhetsområden, varje område har en verksamhetschef och 

varje enhet har en enhetschef. 

IFO- Individ- och familjeomsorgen. Detta verksamhetsområde omfattar vuxenheten, barn och 

familjeenheten, biståndsenhet, Råd och stöd och arbetsmarknad och integration. 

Äldreomsorg och LSS. Detta verksamhetsområde innefattar hemtjänst, särskilt boende, boende för 

personer med funktionsvariationer, dagligverksamhet och korttidsboende. 

Hemsjukvården, en organisation som ger vård i hemmet till personer som ej kan ta sig till vårdcentralen.  

 

 

 

 

Historik, utveckling och organisationsförändringar 

 

1980 Socialnämnden bildas i samband med att Vadstena återigen blir en egen kommun. 

(Vadstena kommun blev 1974 sammanslagen med Motala kommun.)                  

1986 Flyktingverksamheten ingår i socialnämnden. 

1992  Socialnämnden delas i två nämnder; Socialnämnd och Äldreomsorgsnämnd 

1993                Flyktingverksamheten ingår inte i socialnämnden. 

1994  Äldreomsorgsnämnden ändras till Omsorgsnämnd och innefattar även omsorg om           

funktionsnedsatta.    

2003  Omsorgsnämnden och socialnämnden slås ihop till en socialnämnd.  

2003  AME ingår i socialnämnden  

 

2004 Socialnämnden inrättar ett utskott tills vidare för beslut inom myndighetsutövning

  

2005                AME ingår inte i socialnämnden.  

2004 Socialnämnden inrättar ett utskott tills vidare för beslut inom myndighetsutövning  

2010  En förändrad Lednings- och assistentorganisation med fokus på samordning och bättre 

resursutnyttjande  

2014                Hemsjukvården ingår i socialnämnden. 

2016                Ingår samverkans avtal med Motala gällande alkohol- och tobakshandläggning.  

2018                Boendestöd tillhör LSS enhet i stället för hemtjänst. 



 
2021                Omorganisation: Råd och Stöd innefattar boendestöd, stödboende, dagligsysselsättning 

Wasa service, familjemottagning och beroendemottagning. 

2021                Ny enhet: Korttidsboendet Stenborgen i Borgholm. 

2021                Nytt trygghetsboende. 

2022                Bemanningsenheten flyttas från kommunstyrelsen till socialnämnden. 

2022                Fritidsverksamhet öppnas på Stenborgen. 

2023                Grupper/team inom IFO blir i ställer enheter med enhetschefer. Vuxenheten, barn och 

familjeenheten och biståndsenheten.  

2023               Dagligverksamhet Aspen 4 blir Eken med en ändrad riktlinje.  

2024               Ny IFO-reception i kommunhuset.  

2024               Organisationsförändring inom hemsjukvården. Innefattar nu verksamhetschef och 

enhetschef. 

2025               Ny socialtjänstlag kom 1 juli. 

2026               Socialförvaltningen Kompetenscentrum öppnar i januari. Verksamhet med lokaler där man 

kan genomföra både praktisk och teoretisk utbildning.  

2026               1 april övergår Arbete och integration till Socialnämnd från Kultur- och utbildningsnämnd                                                              

                                                  

 

 

Arkivhandlingar 
Socialnämndens viktigare handlingar utgörs av nämndens protokoll och diarieförda handlingar, till 
exempel tjänsteskrivelser, remisser, delegationsbeslut och avtal, personakter inom socialtjänstlagen (SoL), 
Lagen om stöd och service till vissa funktionshindrade (LSS) samt hälso- och sjukvårdslagen (HSL). En 
informationshanteringsplan, där alla typer av handlingar som förekommer inom socialnämndens 
verksamhetsområde är medtagna, har upprättats. 
 
Digitala Handlingar 
Socialnämnden har beslutat att samtliga verksamheter inom nämndens ansvarsområde ska övergå från 

pappersoriginal till digitala originalhandlingar från och med den 1 januari 2023. Beslutet gäller inte 

handlingar som enligt lag, föreskrift eller annat beslut måste arkiveras på papper.  

Förvaring 
Handlingar och information i pågående ärenden förvaras vanligen i närarkiv på respektive enhet och eller i 

verksamhetssystem. För exakt förvaringsplats hänvisas till informationshanteringsplanen. I 

informationshanteringsplanen anges när informationen sedan flyttas till slutarkivet. 

Gallring bestäms av informationshanteringsplanen. Att gallra handlingar och information utan 

gallringsbeslut är inte tillåtet. 



 

Register och förteckningar                    

Ärendehanteringssystem/Diarium 
Lex 

Övriga it-system och verksamhetssystem 
 

Timecare – system för personalplanering, bemanning och schemaläggning 
Viva - Journalsystem 
AlkT – system för alkholtillstånd 
OL2 – system för tillsyn av tobak, e-cigaretter, läkemedel 
Kompanion – planeringsverktyg i hemtjänsten  
Sign-IT – elektronisk signering 

EviKomp – digital lärplattform 

Personec P - personalsystem 

Teams – internkommunikation 

Sharepoint - intranät 

Outlook – mejlsystem                                                                                                                          

Adato – system för dokumentation av rehabiliteringsärenden 

Novi – system för övrig personadokumentation 

 

 

Arkivansvar inom socialnämnden 

Arkivansvariga 
Arkivansvarig ansvarar för arkiven hos en myndighet. Den ansvarige ska bland annat se till att det finns 

resurser och kompetens för att hantera informationsförvaltningen (arkivvården).  

Nämnd/förvaltningsadministration  

Caroline Strand, socialchef 

Telefon: 010-234 71 66 

E-post: caroline.strand@vadstena.se 

 

Hälso- och sjukvården 

Gunilla Ström.Nässjander, Verksamhetschef hemsjukvården 

Telefon: 010-234 72 96  

E-post: gunilla.strom.nassjander@vadstena.se  

 

Äldre/LSS 

mailto:caroline.strand@vadstena.se
mailto:gunilla.strom.nassjander@vadstena.se


 
Jessica Lindh, verksamhetschef äldreomsorg/LSS 

Telefon: 010-234 71 84 

E-post: jessica.lindh@vadstena.se  

 

Individ- och familjeomsorgen 

Linda Fröjdh, myndighetschef IFO 

Telefon: 010-234 71 56 

E-post: linda.frojdh@vadstena.se 

 

 

Arkivombud 
Arkivombuden svarar för arkivarbetets genomförande och kontakterna med arkivmyndigheten. 

Annica Johansson, administratör 

Telefon: 010-234 71 12 

E-post: annica.johansson2@vadstena.se  

Anna Sandberg, administrativ handläggare 

Telefon: 010-234 70 39 

E-post: anna.sandberg@vadstena.se 

Sabina Grandin, administrativ handläggare 

Telefon: 010-234 71 59 

E-post: sabina.grandin@vadstena.se 

 

 

 

 

 

 

 

Arkivansvar för slutförvaring  
Digital slutförvaring 

För handlingar och information som överlämnats digitalt från socialnämndens förvaltning till slutarkiv 

ansvarar:  

Kommunalförbundet Sydarkivera                                                                                                                              

kontakt för medlem medlem@sydarkivera.se                                                                                                            

Kontakt för medborgare www.sydarkivera.se/medborgare/ 

mailto:jessica.lindh@vadstena.se
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Analog slutförvaring (papper) 

För handlingar och information som överlämnas i fysisk form från socialförvaltningen till slutarkiv 

ansvarar: 

Lokal arkivmyndighet                                                                                                                                                        

Telefon: 010-234 70 00                                                                                                                                                    

E-post: vadstena.kommun@vadstena.se 

 

Hantering av personuppgifter 

Dataskyddsombud för socialnämnden 
Kommunalförbundet Sydarkivera 

Dataskyddssamordnare inom socialnämnden 
Anton Stolt, IT samordnare    

Telefon: 010-234 72 61    

E-post: anton.stolt@vadstena.se    

Personuppgiftsregister?                      
Ett register över behandling av personuppgifter enligt Dataskyddsförordningens artikel 30.1, har 

upprättats.  
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