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Inledning

Enligt offentlighets- och sekretesslagen och arkivlagen ska varje
myndighet uppratta en beskrivning av myndighetens allméanna
handlingar. Den har arkivbeskrivningen for samhallsbyggnadsnamnden
ger en Overblick dver myndighetens organisation, arbetsuppgifter och

hantering av allmanna handlingar.

Tillkomstar

Samhaéllsbyggnadsnamnden inrattades 2016 i och med att bygg- och
miljondmnden upphorde. Till nAmnden férdes, forutom de fragor som
bygg- och miljdndmnden hanterat, tekniska fragor fran

kommunstyrelsen.

Verksamhet
Samhallsbyggnadsnamnden ansvarar for foéljande verksamheter enligt
namndens reglemente, antaget av kommunfullmaktige den 27 november

2024:

Plan och bygg

1 § Samhéllsbyggnadsnédmnden fullgér kommunens uppgifter inom
plan- och bygglagen (2010:900), fastighetsbildningslagen (1970:988),
ledningsréattslagen (1973:1144), anladggningslagen (1973:1149) eller
annan lagstiftning pa omradet. Samhallsbyggnadsnamnden ar forvaltare

av kommunens geografiska information.
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Utover det ansvarar ndmnden for att:

1.

9.

10.

folja samhallsutvecklingen och aktuella plan- och byggnadsfragor
och darvid framfdra sina synpunkter pa funktion, gestaltning och
utformning samt plan- och byggnadsverksamhet i dvrigt

bevaka kulturmiljofragor for den bebyggda miljon (byggnader och
anlédggningar).

besluta om planbesked

anta, dndra eller upphéava detaljplaner som inte ar av principiell
betydelse och som har stéd i 6versiktsplan

svara for kartframstallning, GIS-hantering samt for kommunens
grundlaggande kartverk och stomnat

svara for kommunens adressattning och besluta i namnfragor for
kvarter, gator, vagar, allmanna platser, stadsdelar och liknande
besluta i drenden enligt lagen om lagenhetsregister

provning av strandskyddsdispenser och utdva tillsyn 6ver
strandskyddet enligt miljébalken (1998:808)

upphavande av strandskydd i detaljplanearenden

yttra sig i fastighetsbildningsarenden

Miljo och halsoskydd

2 § Samhallsbyggnadsnamnden fullgér de uppgifter som ankommer

kommunal ndmnd som fullgdr uppgifter inom miljé- och

halsoskyddsomradet. Samhallsbyggnadsnamnden fullgér de uppgifter

som aligger kommunenen som tillsynsmyndighet respektive behorig

kontrollmyndighet enligt miljébalken (1998:808), livsmedelslagen
(2006:804), lagen om foder och animaliska biprodukter (2006:805),
smittskyddslagen (2004:168), stralskyddslagen (2018:396), tillsyn av

lokaler och miljoer enligt lagen om tobak och liknande produkter

(2018:2088).

Utdver det ansvarar ndmnden for att:
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1. folja samhallsutvecklingen och aktuella miljé- och
halsoskyddsfragor och darvid framfora sina synpunkter, utarbeta de
forslag och bereda de arenden som ar pakallade inom omradet

2. arbeta fram forslag till atgardsprogram och atgérdsplaner som kan
kravas av kommunen samt svara for den provtagning som

kommunen ar skyldiga att utféra med anledning av kvalitetsnormer

Fastighet och exploatering

3 § Samhallsbyggnadsnamnden fullgér kommunens uppgifter inom
fastigheter och exploatering. Samhéllsbyggnadsnadmnden &r tillika

trafiknamnd.
Utdver det ansvarar namnden for att:

1. entillfredsstallande markberedskap uppratthalls samt for att
bostadsforsorjning och samhéllsbyggande framjas

2. forséljning och upplatelse av tomtratt av bostader, industrier, och
ovriga exploateringsobjekt inom detaljplanelagd mark

3.  mark- och exploateringsverksamhet, inklusive kdp och forséaljning
av detaljplanelagd mark for bostader, industrier och ovriga
exploateringsobjekt samt upprattande, godkdnnande och
genomforande av mark- och exploateringsavtal

4. ansOka om och foretrdda kommunen vid lantmateriforrattningar dar
kommunen ar sakagare

5. forvalta och utarrendera kommunens mark

6. planering och samordning av infrastruktur

7. utbyggnad, drift samt underhall av kommunens gator och vagar,
lekplatser, parker och gronomraden

8. fragor om dispens fran skyldighet att svara for gdngbanerenhéllning
som kan ha alagts fastighetsinnehavare

9. myndighetsutdvningen enligt ordningslag och lokala

ordningsforeskrifter (1993:1617).
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10. provning av skyltar och den tillsyn haréver som ankommer pa
kommunen enligt lagen med séarskilda bestammelser om
gaturenhallning och skyltning (1998:814)

11. besluta om lokala trafikforeskrifter i kommunen

12. parkeringsdvervakning och fordonsflyttning

Maltidsproduktion och lokalvard

4 § Samhallsbyggnadsnamnden ansvarar for:

1. kommunens maltidsproduktion och maltidsverksamhet
2. kommunens egen lokalvard samt dar kommunen bedriver

verksamhet om inte annat &r dverenskommet

Personal-, budget- och verksamhetsansvar

5 § Samhallsbyggnadsndmnden har ansvar for personal, budget och
verksamhetsfragor inom de ansvarsomraden som ges av detta
reglemente, eller som pé annat satt har beslutats om av

kommunfullméaktige.

Ovrigt
6 § Samhallsbyggnadsnamnden fullgér nedanstaende uppgifter i den

man uppgifterna inte aligger kommunstyrelsen eller annan namnd:

1. naturvardsfragor
2. ansvarar for kommunens energi- och klimatradgivning
3. ansvarar for yttranden till extern part eller myndighet i &renden som

berdr ndmndens ansvars- eller verksamhetsomraden.

7 § | en kommun &r varje nédmnd en egen myndighet, vilket innebar att
namnden inte ska ha tillsyn eller myndighetsutdévning 6ver den egna
verksamheten. For att kunna hantera sddana situationer, om och néar de

trots allt uppstar, har jdvsndmnden inrattats.

7(10)



Javsnamnden tar 6ver ansvaret for myndighetsutovning mot och tillsyn
av verksamhet och objekt i arenden dar ansvar for myndighetsutévning,
tillsyn, drift och/eller férvaltning sammanfaller inom

samhallsbyggnadsnamnden.

Organisation

Nuvarande organisation

Samhéllsbyggnadsnamnden bestéar av sju ledaméter och sju erséattare

valda av kommunfullméaktige.

Namndens verksamheter organiseras inom

samhallsbyggnadsforvaltningen som leds av samhallsbyggnadschefen,

Kommundirektor

m Samhallsbyggnadschef

Maltid & Plan- & bygglov Fastighet &

Miljé & hal
i setiatsa lokalvard exploatering

AVDELMING

Miiltid
Lokakvard
vl
Detaljplanaring
GIs
Gata & park
Fastighets-od
werksamhetssor,
EMHET



tillika forvaltningschef.

Historik, utveckling och organisationsforandringar

1980 | samband med att Vadstena aterigen blir en egen kommun, efter
att 1974 slagits samman med Motala kommun, bildas

byggnadsnamnden och miljo- och halsoskyddsnamnden.

2003 Bygg- och miljonamnden inrattas i och med att
byggnadsnamnden och miljo- och hélsoskyddsndmnden slas

samman till en ndmnd.

2016 Samhallsbyggnadsnamnden inrattas och erséatter bygg- och
miljondmnden. Tekniska fragor fran kommunstyrelsen fors till
namnden och den nya mark- och exploateringsavdelning som

upprattas.

2025 Samhallsbyggnadsndmndens verksamhetsomraden utbkas med
fastigheter, maltidsproduktion och lokalvard. Mark- och
exploateringsavdelningen byter namn till fastighets- och
exploateringsavdelningen och en ny avdelning, maltid och
lokalvard, upprattas. Samverkan med Motala kommun inom

miljo- och hélsoskydd inleds. Verksamheten &r gemensam

Arkivhandlingar

Samhallsbyggnadsnamndens viktigare handlingar utgérs av ndmndens
protokoll och diarieférda handlingar, till exempel tjansteskrivelser,
remisser, delegationsbeslut, ansdkningar och anmélningar med

tillhérande bilagor, avtal och tillsynsplaner.

En informationshanteringsplan, dar alla typer av information som

forekommer hos samhéallsbyggnadsndmnden, finns uppréattad.
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Digitala originalhandlingar

Samhallsbyggnadsnamnden har beslutat att samtliga verksamheter
inom ndmndens ansvarsomrade ska dverga fran pappersoriginal till
digitala originalhandlingar. For delar av plan- och bygglovavdelningens
omraden fran och med 1 januari 2019, for miljdavdelningens omrade
frdn och med 1 mars 2019 och for dvriga delar frdn och med 1 januari
2023. Beslutet géller inte handlingar som enligt lag, foreskrift eller annat

beslut méaste arkiveras pa papper.

Forvaring

Handlingar och information i pagdende drenden forvaras vanligen i
nararkiv eller i verksamhetssystem. For exakt forvaringsplats hanvisas
till informationshanterings-planen. | planen anges nar informationen
flyttas till slutarkivet eller gallras. Att gallra information utan

gallringsbeslut ar inte tillatet.
Register och forteckningar for férvaring av information

Arendehanteringssystem/Diarium

Lex

Ovriga it-system och verksamhetssystem
VertiGis/EDP Vision (Motala)

ByggR/Nova

Geosecma

lipax

e-srv (KUN)

Mashie

Teams - internkommunikation

Mappar i G: och U: - intern lagring

10 (10)



Arkivansvar inom samhallsbyggnadsnamnden

Arkivansvariga

Arkivansvarig ansvarar for arkiven hos en myndighet. Den ansvarige ska
bland annat se till att det finns resurser och kompetens for att hantera

informationsférvaltningen (arkivvarden).

Namnd, forvaltningsadministration och milj6- och
halsoskyddsverksamheten

Rebecka Béack, samhéllsbyggnadschef

Telefon: 010-234 70 47

E-post: rebecka.back@vadstena.se

Plan- och bygglovavdelningen
Axel Erlandsson, plan- och bygglovschef
Telefon: 010-234 70 06

E-post: axel.erlandsson@vadstena.se

Fastighets- och exploateringsavdelningen
Mikael Lilja, mark- och exploateringschef
Telefon: 010-234 70 08

E-post: mikael.lilja@vadstena.se

Maltidsproduktion och lokalvard
Markus Gustafsson, maltids- och lokalvardschef
Telefon: 010-234 72 88

E-post: markus.gustafsson@vadstena.se
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Arkivsamordnare

Arkivsamordnare samordnar arbetet med arkiv och
informationshantering inom férvaltningen och fungerar som samordnare

for arkivombuden.

Frida Rosén, namndsekreterare
Telefon: 010-234 70 91

E-post: frida.rosen@vadstena.se

Arkivombud

Arkivombuden svarar for arkivarbetets genomférande och kontakterna

med arkivmyndigheten.

Fastighets- och exploateringsavdelningen
Kristina Lidberg, utredare
Telefon: 010-234 70 41

E-post: kristina.lidberg@vadstena.se

Plan- och bygglovavdelningen
Nasos Alexis, planarkitekt/GlS-samordnare
Telefon: 010-234 10 61

E-post: nasos.alexis@vadstena.se

Milj6- och hélsoskyddsverksamheten
Charlott Isaksson, Motala kommun
Telefon: 0141-22 51 91

E-post: charlott.isaksson@motala.se
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Arkivansvar for slutforvaring

Analog slutférvaring
For handlingar och information i fysisk form som overlamnats fran
samhallsbyggnadsforvaltningen till slutarkiv ansvarar lokal

arkivmyndighet.

Informationsfdrvaltare, lokal arkivmyndighet
Sofia Nordqvist
Telefon: 010-234 70 16

E-post: sofia.nordqvist@vadstena.se

Digital slutférvaring
Foér handlingar och information som digitalt 6verlamnats fran
samhallsbyggnadsforvaltningen till slutarkiv ansvarar

kommunalforbundet Sydarkivera.

Kontakt fér medlemsorganisation

medlem@sydarkivera.se

Kontakt fér medborgare

arkivcentrum@svydarkivera.se

Hantering av personuppgifter

Dataskyddsombud for samhillsbyggnadsnamnden

Kommunalférbundet Sydarkivera.

Forvaltningsansvarig for GDPR inom
samhillsbyggnadsférvaltningen
Frida Rosén, ndmndsekreterare

Telefon: 010-234 70 91

E-post: frida.rosen@vadstena.se

13 (10)


mailto:sofia.nordqvist@vadstena.se
mailto:medlem@sydarkivera.se
mailto:arkivcentrum@sydarkivera.se
mailto:frida.rosen@vadstena.se

Personuppgiftsregister

Ett register 6ver behandling av personuppgifter enligt

Dataskyddsforordningens artikel 30.1 fors.
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