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Inledning
Enligt offentlighets- och sekretesslagen och arkivlagen ska varje 

myndighet upprätta en beskrivning av myndighetens allmänna 

handlingar. Den här arkivbeskrivningen för samhällsbyggnadsnämnden 

ger en överblick över myndighetens organisation, arbetsuppgifter och 

hantering av allmänna handlingar. 

Tillkomstår
Samhällsbyggnadsnämnden inrättades 2016 i och med att bygg- och 

miljönämnden upphörde. Till nämnden fördes, förutom de frågor som 

bygg- och miljönämnden hanterat, tekniska frågor från 

kommunstyrelsen.

Verksamhet
Samhällsbyggnadsnämnden ansvarar för följande verksamheter enligt 

nämndens reglemente, antaget av kommunfullmäktige den 27 november 

2024:

Plan och bygg
1 § Samhällsbyggnadsnämnden fullgör kommunens uppgifter inom 

plan- och bygglagen (2010:900), fastighetsbildningslagen (1970:988), 

ledningsrättslagen (1973:1144), anläggningslagen (1973:1149) eller 

annan lagstiftning på området. Samhällsbyggnadsnämnden är förvaltare 

av kommunens geografiska information.
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Utöver det ansvarar nämnden för att:

1. följa samhällsutvecklingen och aktuella plan- och byggnadsfrågor 

och därvid framföra sina synpunkter på funktion, gestaltning och 

utformning samt plan- och byggnadsverksamhet i övrigt

2. bevaka kulturmiljöfrågor för den bebyggda miljön (byggnader och 

anläggningar). 

3. besluta om planbesked 

4. anta, ändra eller upphäva detaljplaner som inte är av principiell 

betydelse och som har stöd i översiktsplan

5. svara för kartframställning, GIS-hantering samt för kommunens 

grundläggande kartverk och stomnät

6. svara för kommunens adressättning och besluta i namnfrågor för 

kvarter, gator, vägar, allmänna platser, stadsdelar och liknande

7. besluta i ärenden enligt lagen om lägenhetsregister

8. prövning av strandskyddsdispenser och utöva tillsyn över 

strandskyddet enligt miljöbalken (1998:808)

9. upphävande av strandskydd i detaljplaneärenden

10. yttra sig i fastighetsbildningsärenden

Miljö och hälsoskydd
2 § Samhällsbyggnadsnämnden fullgör de uppgifter som ankommer 

kommunal nämnd som fullgör uppgifter inom miljö- och 

hälsoskyddsområdet. Samhällsbyggnadsnämnden fullgör de uppgifter 

som åligger kommunenen som tillsynsmyndighet respektive behörig 

kontrollmyndighet enligt miljöbalken (1998:808), livsmedelslagen 

(2006:804), lagen om foder och animaliska biprodukter (2006:805), 

smittskyddslagen (2004:168), strålskyddslagen (2018:396), tillsyn av 

lokaler och miljöer enligt lagen om tobak och liknande produkter 

(2018:2088). 

Utöver det ansvarar nämnden för att:
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1. följa samhällsutvecklingen och aktuella miljö- och 

hälsoskyddsfrågor och därvid framföra sina synpunkter, utarbeta de 

förslag och bereda de ärenden som är påkallade inom området

2. arbeta fram förslag till åtgärdsprogram och åtgärdsplaner som kan 

krävas av kommunen samt svara för den provtagning som 

kommunen är skyldiga att utföra med anledning av kvalitetsnormer

Fastighet och exploatering
3 § Samhällsbyggnadsnämnden fullgör kommunens uppgifter inom 

fastigheter och exploatering. Samhällsbyggnadsnämnden är tillika 

trafiknämnd.

Utöver det ansvarar nämnden för att:

1. en tillfredsställande markberedskap upprätthålls samt för att 

bostadsförsörjning och samhällsbyggande främjas

2. försäljning och upplåtelse av tomträtt av bostäder, industrier, och 

övriga exploateringsobjekt inom detaljplanelagd mark 

3. mark- och exploateringsverksamhet, inklusive köp och försäljning 

av detaljplanelagd mark för bostäder, industrier och övriga 

exploateringsobjekt samt upprättande, godkännande och 

genomförande av mark- och exploateringsavtal

4. ansöka om och företräda kommunen vid lantmäteriförrättningar där 

kommunen är sakägare 

5. förvalta och utarrendera kommunens mark

6. planering och samordning av infrastruktur

7. utbyggnad, drift samt underhåll av kommunens gator och vägar, 

lekplatser, parker och grönområden

8. frågor om dispens från skyldighet att svara för gångbanerenhållning 

som kan ha ålagts fastighetsinnehavare

9. myndighetsutövningen enligt ordningslag och lokala 

ordningsföreskrifter (1993:1617).
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10. prövning av skyltar och den tillsyn häröver som ankommer på 

kommunen enligt lagen med särskilda bestämmelser om 

gaturenhållning och skyltning (1998:814)

11. besluta om lokala trafikföreskrifter i kommunen

12. parkeringsövervakning och fordonsflyttning

Måltidsproduktion och lokalvård
4 § Samhällsbyggnadsnämnden ansvarar för:

1. kommunens måltidsproduktion och måltidsverksamhet

2. kommunens egen lokalvård samt där kommunen bedriver 

verksamhet om inte annat är överenskommet

Personal-, budget- och verksamhetsansvar
5 § Samhällsbyggnadsnämnden har ansvar för personal, budget och 

verksamhetsfrågor inom de ansvarsområden som ges av detta 

reglemente, eller som på annat sätt har beslutats om av 

kommunfullmäktige. 

Övrigt
6 § Samhällsbyggnadsnämnden fullgör nedanstående uppgifter i den 

mån uppgifterna inte åligger kommunstyrelsen eller annan nämnd:

1. naturvårdsfrågor

2. ansvarar för kommunens energi- och klimatrådgivning

3. ansvarar för yttranden till extern part eller myndighet i ärenden som 

berör nämndens ansvars- eller verksamhetsområden. 

7 § I en kommun är varje nämnd en egen myndighet, vilket innebär att 

nämnden inte ska ha tillsyn eller myndighetsutövning över den egna 

verksamheten. För att kunna hantera sådana situationer, om och när de 

trots allt uppstår, har jävsnämnden inrättats. 
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Jävsnämnden tar över ansvaret för myndighetsutövning mot och tillsyn 

av verksamhet och objekt i ärenden där ansvar för myndighetsutövning, 

tillsyn, drift och/eller förvaltning sammanfaller inom 

samhällsbyggnadsnämnden. 

Organisation

Nuvarande organisation
Samhällsbyggnadsnämnden består av sju ledamöter och sju ersättare 

valda av kommunfullmäktige. 

Nämndens verksamheter organiseras inom 

samhällsbyggnadsförvaltningen som leds av samhällsbyggnadschefen, 
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tillika förvaltningschef. 

Historik, utveckling och organisationsförändringar
1980 I samband med att Vadstena återigen blir en egen kommun, efter 

att 1974 slagits samman med Motala kommun, bildas 

byggnadsnämnden och miljö- och hälsoskyddsnämnden.

2003 Bygg- och miljönämnden inrättas i och med att 

byggnadsnämnden och miljö- och hälsoskyddsnämnden slås 

samman till en nämnd. 

2016 Samhällsbyggnadsnämnden inrättas och ersätter bygg- och 

miljönämnden. Tekniska frågor från kommunstyrelsen förs till 

nämnden och den nya mark- och exploateringsavdelning som 

upprättas.

2025 Samhällsbyggnadsnämndens verksamhetsområden utökas med 

fastigheter, måltidsproduktion och lokalvård. Mark- och 

exploateringsavdelningen byter namn till fastighets- och 

exploateringsavdelningen och en ny avdelning, måltid och 

lokalvård, upprättas. Samverkan med Motala kommun inom 

miljö- och hälsoskydd inleds. Verksamheten är gemensam

Arkivhandlingar
Samhällsbyggnadsnämndens viktigare handlingar utgörs av nämndens 

protokoll och diarieförda handlingar, till exempel tjänsteskrivelser, 

remisser, delegationsbeslut, ansökningar och anmälningar med 

tillhörande bilagor, avtal och tillsynsplaner.

En informationshanteringsplan, där alla typer av information som 

förekommer hos samhällsbyggnadsnämnden, finns upprättad.



10 (10)

Digitala originalhandlingar
Samhällsbyggnadsnämnden har beslutat att samtliga verksamheter 

inom nämndens ansvarsområde ska övergå från pappersoriginal till 

digitala originalhandlingar. För delar av plan- och bygglovavdelningens 

områden från och med 1 januari 2019, för miljöavdelningens område 

från och med 1 mars 2019 och för övriga delar från och med 1 januari 

2023. Beslutet gäller inte handlingar som enligt lag, föreskrift eller annat 

beslut måste arkiveras på papper.

Förvaring
Handlingar och information i pågående ärenden förvaras vanligen i 

närarkiv eller i verksamhetssystem. För exakt förvaringsplats hänvisas 

till informationshanterings-planen. I planen anges när informationen 

flyttas till slutarkivet eller gallras. Att gallra information utan 

gallringsbeslut är inte tillåtet.

Register och förteckningar för förvaring av information                   

Ärendehanteringssystem/Diarium
Lex

Övriga it-system och verksamhetssystem
VertiGis/EDP Vision (Motala)

ByggR/Nova

Geosecma

Iipax

e-srv (KUN)

Mashie

Teams - internkommunikation

Mappar i G: och U: - intern lagring
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Arkivansvar inom samhällsbyggnadsnämnden 

Arkivansvariga
Arkivansvarig ansvarar för arkiven hos en myndighet. Den ansvarige ska 

bland annat se till att det finns resurser och kompetens för att hantera 

informationsförvaltningen (arkivvården). 

Nämnd, förvaltningsadministration och miljö- och 
hälsoskyddsverksamheten
Rebecka Bäck, samhällsbyggnadschef 

Telefon: 010-234 70 47

E-post: rebecka.back@vadstena.se

Plan- och bygglovavdelningen
Axel Erlandsson, plan- och bygglovschef

Telefon: 010-234 70 06

E-post: axel.erlandsson@vadstena.se

Fastighets- och exploateringsavdelningen
Mikael Lilja, mark- och exploateringschef

Telefon: 010-234 70 08

E-post: mikael.lilja@vadstena.se

Måltidsproduktion och lokalvård
Markus Gustafsson, måltids- och lokalvårdschef

Telefon: 010-234 72 88

E-post: markus.gustafsson@vadstena.se 

mailto:rebecka.back@vadstena.se
mailto:axel.erlandsson@vadstena.se
mailto:mikael.lilja@vadstena.se
mailto:markus.gustafsson@vadstena.se
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Arkivsamordnare
Arkivsamordnare samordnar arbetet med arkiv och 

informationshantering inom förvaltningen och fungerar som samordnare 

för arkivombuden.

Frida Rosén, nämndsekreterare 

Telefon: 010-234 70 91

E-post: frida.rosen@vadstena.se  

Arkivombud
Arkivombuden svarar för arkivarbetets genomförande och kontakterna 

med arkivmyndigheten.

Fastighets- och exploateringsavdelningen
Kristina Lidberg, utredare 

Telefon: 010-234 70 41

E-post: kristina.lidberg@vadstena.se  

Plan- och bygglovavdelningen
Nasos Alexis, planarkitekt/GIS-samordnare

Telefon: 010-234 10 61

E-post: nasos.alexis@vadstena.se

Miljö- och hälsoskyddsverksamheten
Charlott Isaksson, Motala kommun 

Telefon: 0141-22 51 91

E-post: charlott.isaksson@motala.se 

mailto:frida.rosen@vadstena.se
mailto:kristina.lidberg@vadstena.se
mailto:nasos.alexis@vadstena.se
mailto:charlott.isaksson@motala.se


13 (10)

Arkivansvar för slutförvaring

Analog slutförvaring
För handlingar och information i fysisk form som överlämnats från 

samhällsbyggnadsförvaltningen till slutarkiv ansvarar lokal 

arkivmyndighet. 

Informationsförvaltare, lokal arkivmyndighet
Sofia Nordqvist

Telefon: 010-234 70 16

E-post: sofia.nordqvist@vadstena.se 

Digital slutförvaring
För handlingar och information som digitalt överlämnats från 

samhällsbyggnadsförvaltningen till slutarkiv ansvarar 

kommunalförbundet Sydarkivera. 

Kontakt för medlemsorganisation
medlem@sydarkivera.se

Kontakt för medborgare
arkivcentrum@sydarkivera.se 

Hantering av personuppgifter

Dataskyddsombud för samhällsbyggnadsnämnden
Kommunalförbundet Sydarkivera.

Förvaltningsansvarig för GDPR inom 
samhällsbyggnadsförvaltningen
Frida Rosén, nämndsekreterare

Telefon: 010-234 70 91

E-post: frida.rosen@vadstena.se 

mailto:sofia.nordqvist@vadstena.se
mailto:medlem@sydarkivera.se
mailto:arkivcentrum@sydarkivera.se
mailto:frida.rosen@vadstena.se
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Personuppgiftsregister                     
Ett register över behandling av personuppgifter enligt 

Dataskyddsförordningens artikel 30.1 förs.
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